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LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 10, rumeral 26 def Decrelo numero 57-2008 del
Congreso de la Republica oe Guatemala. Ley de Acceso a fa Informacion Publica, presenta ef
sQuente

INFORME SOBRE EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO, SUS
SISTEMAS DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION, LOS
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO.

L- FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO.
El archivo de la insttuciin funciona por medio de un sistera fisico y uno computanzado de recepcion,
clasificacion y resguardo de los documentos y expedientes generados. ef cual permite fa Optima
conservacion dé los mismos La finalidad del archio es consenvar y Cusiodiar ef painmono
documental de la Secrefaria Prvada de la Presidencia

- SISTEMA DE REGISTRO Y CATEGORIAS DE INFORMACION

Los documentos que se recthen en la Secretaria Privada de la Presidencia se archivan en orden
cronoldgico. alfabético y por el asunto def que se trate. clasificandolos conforme fo establecido en la
Ley de Acceso a la informacion Publica. Los documentos del archivo son informacidn pabiica de oficio
¥ N0 gxiste resticoion para Su aceso

It - PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO
Para obtener mlormaciin, puede wiskar nuestra pagna web, ww s
puede realizar una solicud, asi A - Por via elecironica 3 ~ommacs
De manera verbal. comunicéndose al tekéfono 25026363 y C- Defarmaesaita d:wmsea
soictud & la Unidlad de Informacion Publica. ubrcada en la 6° avenida 4-46 o la zona 1, cudad de
Guatemala
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