




































REFERENCIA: Contrato No. 029-14-2019 FECHA: 31de enero de 2019
TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: w¡lmer Orlando Sandoval Acuilar

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciada
Regina El¡zabeth Farfán Colindres
Secretaria Privada de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señora Secretaria:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
real¡zadas del 08 al 31 de enero de 2019, de conform¡dad con lo establecido en la cláusula décima
primera del contrato Adm¡nistrativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

Se br¡ndó apoyo técnico en:

a. Revisión y mantenimiento de equipo
1. Revisión de ¡mpresora murt¡func¡onal xerox por problemas en su funcionamiento.
2. Acompañamiento a técnico externo quien le dio servicio de mantenimiento preventivo

a m ultifuncionales ubicadas en Dirección Administrativa y Recursos Humanos.
3. Se rev¡só plataforma de ant¡v¡rus Eset para creac¡ón de reglas de actualizac¡ón de base

de datos.

b. lnstalac¡ón y traslado de equipo de cómputo
1. Se realizó cambio de ups por fallas en oficina de Despacho Superior.
2. Se brindó apoyo en el traslado de equipo de cómputo por cambio de oficina en

Despacho Superior.

c. lnstalación y configuración de programas
1. Se instaló y configuró controladores y accesos de permisos de impresora

por USB de multifuncional local en equipo de cómputo.
2. Se creó usuario en equipo de cómputo utilizado por personal ubicado

Superior.
3. Se configuró acceso a carpeta de red ¡nterna a equipo de computo ut¡l¡zado por

personal de esta Secretaría.
4. Se rev¡só el proceso de realización de Back Up a equ¡pos de cómputo.
5. se configuró cuenta de correo instituc¡onar por método Exchange en equipo de

cómputo que fue formateado.
6. se configuraron ros permisos de acceso para impresión en murtifuncionar Konika

ubicada en Despacho Superior.
7. se configuró hojas en formato pDF por sol¡citud der D¡rector de Recursos Humanos.8. se instaló impresora compartida por conexión usB a equipo de computo ut¡rizado en

la Unidad de lnventar¡os.

d. Apoyo y soluciones a problemas
1. se apoyó en rearizar inventario de equipo de cómputo utirizado por personar de ra

contraloría Generar de cuentas designado a ra secretaría privada de ra pres¡denc¡a.

compa rtida

en Despacho
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REFE R ENCIA: Contrato No. 029-14-2019 FECHA: 31 de enero de 2019
TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: W¡lmer Orlando Sandoval Asuilar

2. Solución de problemas de atasco de hojas de impresora multifuncional Xerox util¡zada
por personal de Recursos Humanos.

S¡n otro part¡cular, me es grato suscr¡b¡rme.

Atentamente,

\----\_ /-/ _/
Wilmer Orlando Sandov-al Aguilar

ennylAlvarrdo

w sEcaEltnft ¡¡rvlor oE r pREstoENclA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-16-2019 FECHA: 3l de eñero de 2019
TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Ana Guisela Roldán Barillas

Lícanciaila
Regina Elizabeth Earfón Colinilres
Sectetqia Piaa¡la ile la Prcsiilencia ile la República
Su Despacho

Seiíoru Secretqria:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actiaidades de apoyo realizadas durante el período
contprendido del 8 al31 de enero de 2079, de confomtidad con Io establecido en la cláusula décima prímera rlel Contrato
Administrntiao de referencia, las cuales se detall&n a continu&ción:

A ctia i il a ile s Re al i z a iln s:

a, Se brírdó apoyo en:

1. Reuniones de Gabinete de Gobiemo.
2. Reuniones de Consejo de Ministros.
3. Reuniones de Secaetaios, Contisionados, Gerentes y Directores.
4. Elaboración de la Agenda diaría de qctiuidades del señor Presidente de la República.
5. Atención de personas que aisítaton el Despacho; tanto lltnciotlaios de Estado como partículares.
6. SeLección y montaje de salones en los que se lleoaron a cabo las reuniones en las que participó el señor

Presidente de la República.
7. Preparación de agendas, oocatfuos y discursos dtl seiior Presidente de Ia República.
8. Manejo y redaccíón de documentación ofcial y partícular del señor Presidente de la República.
9 . Trashdo de instrucciones específcas del señor Presidente de la República, a funcionarios de Gobierno
10. Traducción de documentos Españolflnglés - lnglés/Español
11. Traducción simultónea Españolflnglés - Inglés/Español

b. Se prestó apoyo para la participación del señor Presidente de la República, en las reuniones siguientes:

'1. Consejo Nacional de Áreos Protegrdas - CONAP
2. Consejo Nacional de Seguridad - CNS
i. Presentación de Cartas üedenciales de Embajadores de:

i. Francia
ii. Nicaragua
iii. CanadÁ

ia. Corea

a. Colombia
ai. India
t¡ii. Cuba
aiii. Costa Rica

4. Honras Fúnebres a ex Vicepresidente de la República, luan Francisco Reyes López

5 . Presentación del lnfonne del Tercer Año de Gobiento - Sesión Solemne del Congreso de la República
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6. Banco Ctntroamericano de lntegración Económica - BCIE-
7. Anittersario de la Maina de la Defensa Nacional - MINDEF-
8. Inauguración Hostal Aldea de La Selaa - IRTRA-
9. Presentación Política Preoentiaa de Seguidad Social - Instítuto Guatemalteco de Segrídad Socínl

- IGSS.
L0. Saludo Ptesidencial al Cuerpo Diplomático acreditado en Guatemala - MINEX-
11-. Equipo de Comunicación Estratégtca
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA Contrato No. 029- 20-2019 FECHA: 31 de enero 2019

TIPO DE SERVICIOS: Profes¡onal CONTRATISTA: césar Augusto Cabrera Leonardo

Licenciada
Regina Elizabeth Farfán Colindres
Secretaria Privada de la Presidencia de la República

Su Despacho

Señora Secretar¡a:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades

realizadas del 8 de 31" de enero de 2019, de conformidad con lo establecido en la cláusula

décima primera del Contrato Adm¡n¡strat¡vo en referencia, las cuales se detallan a

continuación:

Se part¡c¡pó a las s¡guientes reuniones:

b.

En la Comisión Presidencial de Gestión Pública Abierta y Transparencia donde se trataron

tos temas de Gobierno Ab¡erto, Gobierno Electrónico y los diferentes mecanismos de

transparenc¡a internacional.

En la Embajada de la Organización de los Estados Amer¡canos (OEA) en Guatemala donde

se trataron los temas de apoyo que brinda la Organización al Gobierno de Guatemala y

sobre el tema del Mecanismo de Seguimiento de la lmplementación de la Convención

lnteramer¡cana contra la Corrupc¡ón (MESICIC) la cualvendrá en el mes de marzo para hacer

su evaluación para el Estado de Guatemala.

En el Ministerio de Relaciones Exteriores donde se abordaron temas de la Organización para

la Cooperación y Desarrollo Económicos (OCDE) en relación del desarrollo de Políticas

Públicas donde part¡c¡paron los representantes del Ministerio de Relaciones Exteriores,

M¡nister¡o de Finanzas Públicas, Ministerio de Economía, Secretaria de Comun¡cación social

de la Presidencia, secretaria de Planificación y Programación de la Presidencia y la comisión

Presidencial de Gestión Pública Abierta y Transparencia.

En el Palacio Nacional de la cultura donde se llevó a cabo la Mesa Técnica de Gobierno

Able rto.
d.
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REFERENCIA Contrato No. 029- 20-2019 FECHA: 31 de enero 2019
TIPO DE SERVICIOS: Profesional CONTRATISTA: César Augusto Cabrera Leonardo

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

e. En el Min¡sterio de Gobernación donde se abordó el tema de la Misión Consultiva sobre
legislación sobre delitos cibernét¡cos y pruebas electrónicas. Esta misión fue liderada por el
Conse,jo de Europa con el apoyo del V¡cem¡nistro de Tecnologías de la lnformación del
M¡n¡sterio de Gobernación.

f. En la embajada de Colombia con el embajador y personal del M¡n¡sterio de Relaciones
Exter¡ores donde se trataron los temas informativos de las mejores práct¡cas que lleva
Colombia en tema de transparencia y a mecanismos de anticorrupción.

g. En la Agenc¡a de los Estados Unidos para el Desarrollo lnternac¡onal (USAID) y Health Policy
Project donde se trató el tema del software desarrollado por dicha agencia, el cual apoyará
para llevar control de los proyectos de prioridad presidencial. En dicha reunión participaron
personal de la Comisión Presidencial de Gestión Pública Abierta y Transparencia, Min¡sterio
de Desarrollo y la Secretaria de Planificación y Programación de la presidencia.

Atenta mente,

Vo. Bo.

Qurr"r,".o.} suBsEcREfARlO ADVII{
s¡ca:tmír pntvror os u
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INFORME MENSUAL DE ACTTVIDADES

REFERENCIAI Contrato No. 029-24-2019 FECHA: 31de enero de 2019
TIPO OE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: SulÍra Li¿bet Yos Rarnos

L¡cenc¡ada
Reg¡na Elizabeth Farfán Col¡ndres
Secretaria Pr¡vada de la Pres¡denc¡a de la Repúbl¡ca
5u Despacho

Señora Secretaria:

Respetuosamente me d¡r¡jo a usted para presentarle el ¡nforme de las activ¡dades de apoyo realizadas durante el
periodo del 10 al 31de enero de 2019, de conform¡dad con lo establecido en la cláusula décima primera del Contrato
Admin¡strat¡vo en referencia, las cuales se detallan a continuac¡ón:

a) se apoyó a la Secretaría Privada de la Pres¡dencia y al Presidente de la República, en el seguim¡ento de los avances
de los proyectos prior¡tar¡os, metas y prioridades presidenciales, a cargo de de los ministerios de Educación,
Ambiente y Recursos Naturales y de Cultura y Deportes.

b) Se apoyó en la gestión, seguimiento y verificación del cumplim¡ento de los proyectos, metas y prioridades
presidenc¡ales, habiendo part¡c¡pado, entre otras, en las sigu¡entes reuniones:

1) En Min¡ster¡o de Ambiente y Recursos Naturales para tratar asuntos relacionados a Ias

general¡dades de las metas 2019.

2) En Minister¡o de Educac¡ón para tratar asuntos relacionados a los proyectos y metas fijadas para el

año 2019.

3) En M¡n¡ster¡o de Cultura y Deportes para tratar asuntos relacionados a los proyectos y metas

pres¡denc¡ales para el año 2019.

4) En reunión de coordinadores de los Comités de Gest¡ón Estratégica de cada m¡nisterio de estado,

para tratar asuntos relacionados a la retroal¡mentación de 2018 y proyecc¡ón 2019.

5) Con equipo de apoyo a la Com¡s¡ón de Gest¡ón Estratégica para retroalimentación 2018 y

proyección 2019.

Reuniones de segu¡m¡ento de proyectos prioritar¡os, metras y prioridades presidenciales en los

min¡sterios de Educación, Cultura y Deportes y Amb¡ente y Recursos Naturales.

Reun¡ón de seguimiento a acciones pendientes del Min¡ster¡o de Educación.

En Procuraduría General de la Nación, para tratar temas de agenda educativa.

d) Se reunió la ¡nformación y se rem¡tió a la Secretaría Privada de la Presidenc¡a, así como a las autoridades
competentes, los avances fís¡cos, financieros, reprogramaciones, problemas ejecutivos, c¡erres administrativos y

acciones rel a los proyectos, metas y prioridades presidenc¡ales que requerían de atención inmediata,
asignadas para tal efecto, así como proponiendo las recomendaciones adecuadas a casos

6)

7)

8)

utilizando
concretos.

suBsEcREf Aalo ADmNrlf¡ rlyg
SECRETARIA PRIVAOA OE L  PRESIDEIICIA
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