INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. 029-1-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Servicios: TECNICOS Contratista: Mayra Leticia Juarez Vallejo
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de |la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Senor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas del 4 al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la clausula
décima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuacion.

A. Apoyo técnico en la programacion de actividades en la Agenda que se desarrollé dei 4 al
31 de enero de 2021, del Despacho del Secretario Privado de la Presidencia y del Sefior
Presidente de la Republica, segln las disposiciones de ambos despachos, para atender
reuniones con diferentes instancias.

B. Apoyo técnico en la coordinacion y seguimiento de la actividad del despacho, asi comao las
audiencias, invitaciones y reuniones de la Secretaria Privada de la Presidencia y Sefior
Presidente de la Republica.

C. Se brindo apoyo técnico en la coordinacién de actividades de receptoria, registro, archivo
y distribucién de ta correspondencia que se remitid al Despacho de |a Secretaria Privada
de la Presidencia y del Sefior Presidente de la Repuablica, asi como el seguimiento a las
instrucciones giradas en relacién a la correspondencia.

D. Se brindo apoyd técnico para atender, canalizar y realizar seguimiento de las solicitudes de
audiencia presentadas por diferentes entidades, comunidades o grupes particulares que
se reciben tanto en el despacho de forma escrita o personal, asi como a través de llamadas
telefonicas, dirigidas al Secretario Privado de la Presidencial y al Sefior Presidente de la
Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia:

Contrato No. 029-1-2021

Fecha:

31 de enero 2021

Tipo de Servicios:

TECNICOS

Contratista:

Mayra Leticia Juarez Vallejo

E. Segun actividad de Presentacion del Informe de Gobierno 2020, llevado a cabo el dia 14 de

energ de 2021, se realizé proceso previo de confirmacidn de asistencia, de los invitados a

dicha actividad mediante método de ilamadas.

F. Se brindd apoyo en la coordinacion de ingreso de personas, en seguimiento a

agenda diaria al Despacho de Secretario Privado de la Presidencia y Despacho del

Sefior Presidente, con el drea de Protocolo de la Secretaria de Asuntos

Administrativos y de Seguridad.

G. Apovyar en la coordinacidn de actividades varias en donde participd el Sefior Secretario

Privado de la Presidencia y Sefor Presidente de Ia Republica.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

F.

N

MAYRA LETICIA JUAREZ VALLEJO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia; Contrato No. 029-3-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Profesionales Cantratista: Lizett Marie Guzman
Servicios: Juarez
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle e! informe de las actividades realizadas del 4
al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la clausula décima segunda del
Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion.

A. Se participo en la reunion de planificacidn y seguimiente del cumplimiento de prioridades
presidenciales para el afio 2021, realizando visitas junto al Presidente de la Republica a los
ministerios de: Cultura y Deportes haciendo énfasis en las actividades del bicentenario; en
Trabajo y Prevision Social, el fortalecimiento de los programas de inclusién de personas
con hahilidades especiales; Energia y Minas, el abastecimiento de las distribuidoras de
energia eléctrica; Salud Publica y Asistencia Social la continuidad del manejo de la
pandemia; Ministerio de Educacion el inicio de clases y la entrega de la alimentacion

escolar y Ministerio de Relaciones Exteriores.

B. Se apoyd en el acompafnamiento de temas especificos requeridos por el Presidente de la
Replblica, apoyando en la organizacién y coordinacién de la reunidén con los 22
gobernadores en conjunto con la Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia.
Dentro de los temas abordados fueron los lineamientos bajos los cuaies se trabajara en el
afio 2021, asi como también el ranking de inversidn nacional.

Para lo anterior se tuvieron reuniones de organizacion con perscnal técnico de las

instituciones involucradas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia; Contrato No. 029-3-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Profesionales Contratista: Lizett Marie Guzman
Servicios; Juarez

C. Se acompafié en la reunidén de trabajo con las autoridades del Ministerio de Agricultura
Ganaderia y Alimentacidn, abordando temas de relevancia en cuanto al apoyo a las
personas damnificadas por los dafios de la tormenta ETA e IOTA, asi come la importancia
del registro de agricultores en el programa de alimentacién escolar del Ministerio de

Educacion,

D. Se apoyd en la elaboracion y propuesta de calendarizacién y agenda para las visitas
departamentales y ministeriales, asi como también se acompafiaron reuniones de
coordinacion, para la entrega del alimente complementario a nifios de 6 a 24 meses de
edad, como parte de las acciones de la Gran Cruzada por la Nutricion, en acompafiamiento
de [a Secretaria de Seguridad Alimentaria y Nutricional, Ministerio de Desarrollo Sacial y el

Ministerio de Salud Pdblica y Asistencia Social.

E. Se participo en la actividad de entrega a la UNESCO la solicitud para que Takalik Abaj sea
declarado Patrimonio Cultural en el Asintal Retalhuleu, con la finalidad de brindar
seguimiento al mejoramiento y mantenimiento del parque arqueoldgico de Takalik Abaj

que brinda el Ministerio de Cultura y Deportes, a través del Viceministerio de Patrimonic.

F. Se apoyo en la coordinacion de reuniones de trabajo con personal de la Secretaria Privada
de la Presidencia, asi como con personal de logistica de SAAS.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted

Atentamente,

Lizett Marie Guzman Juarez Y ’ —17
Rpsa Palacios '

| f
: nistrativo
Vo.Bo. heacratario Adin
rla Privada de la Presidencla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

| Referencia: Contrato No. 029-4-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Servicios: Técnicos Contratista: | Ingrid Del Rosario Moir Berducido
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de [a Repiblica
Su Despacho

Sefnor Secretario:
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle e’ informe de las actividades realizadas del

04 al 31 de enero, de 2021 de conformidad con lo establecido en la clausula décima segunda del
Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion.

A. Se dio acompafiamiento logistico en la reunidn interinstitucional con los 22 gobernadores

departamentales, en conjunto con la Secretaria de Coordinacidn Ejecutiva de fa Presidencia.

B. Se brindd apoyo en agendar reuniones de trabajo semanales de seguimiento a prioridades

presidenciales y temas requeridos por el Presidente de la Republica.

C. Se dio acompafiamiento técnico en reuniones de trabajo varias de seguimiento a prioridades

presidenciales y temas requeridos por el Presidente de la Repiblica.
D. Se realizd actualizacién de directorio de instituciones del Estado.

E. Se brindd apoyo técnico en el manejo de documentos recibidos y enviados referentes a

prioridades presidenciales y temas especificos requeridos por el Presidente de la Repdblica.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

SR
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

l Referencia: / Contrato No. 029-5- Fecha ’ 31 de Enero de
2021 2021
L Tipo de serviciosJ Servicios Contratista ‘ José Ernesto Prado
Profesicnales Qrdéfiez

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres

Secretaric Privado de la Presidencia de la Republica

Su Despacho:

Sefior Secretario:

Respetuosamente me diriio a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el pericdo del 4 al 31 de Enero de 2021, de conformidad con lo
establecido con la clausula décima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las

cuales se detallan a continuacién:

s Asistencia a reuniones relacicnadas con la construccion del nuevo aeropuerto

internacional de carga en Escuintla.

o Seguimiento a requerimientos de la Presidencia hacia el Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda, pendientes y por ejecutarse durante el
transcurso del afio, como por ejemplo: E! paso a Desnivel de San Lucas, La Franja
Transversal del Naorte y la Ruta Nacional 7 E.

¢ Se analizaron vias de implementacion evaluacién y monitorec de prioridades
presidenciales, tales como: Prayectos del Bicentenario y requerimientos
presidenciales a definirse con el nuevo presupuesto.

s Se analizd problematicas prioritarias a tratar requeridas por el Presidente de la

Republica.

Ular, atentamente

RN

JOSE ERNESTO PRADO ORDONEZ
INGENIERO CIVIL DA
COLEGIADO No. 3013 o,

Mynor )‘Mo@w Pafacios

i Admin
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Informe Mensual de Actividades

F Referencia: Contrato No. 029-6-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Servicios profesionales. Confratista: Pedro Antonio Rosado
Servicios: Pal.
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Reptiblica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas de) 04
al 31 de enero 2021, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima segunda del Contrato
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion:

A. Se participé en la reunién realizada entre la Ministra d= Educacion y el Viceministro de
Seguridad Alimentaria y Nutricional del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién,
y se brindard seguimiento a los planteamientos y acuerdos alcanzados sobre la Alimentacion
Escolar {Decreto No. 16-2017 del Congreso de la Republica), para que este afic 2021 se
implemente el proceso establecido en la Ley de Alimentacion Escolar.

B. Se participd en la reunidorn del Presidente de la Republica con Gobernadores
Departamentales, Ministros y Secretarios de Instituciones, en la cual se presentaron el roll
y responsabilidades del Gobernador como Representante del Presidente en el
departamento, con el propésito de dinamizar los programas y proyectos para el logro de las
metas estratégicas de cada institucion; asi mismo, se establecié el seguimiento al avance
mensual de las metas estratégicas.

C. Se participd en reuniones de seguimiento con el Embajador en Guatemala de la Republica
de China (Taiwan), hasta que se alcanzd acuerdo sobre la formalizacidon del apoyo
financiero para la construccién del proyecto “Centro de Acopio, Comercializacion vy
Capacitacién de la Papa”, aldea Duraznales, municipio de concepcién Chiquirichapa,
departamento de Quetzaltenango, como uno de los compromises presidenciales producto
de |a visita del Sefior Presidente Dr. Alejandro Giammattei, a la comunidad de Duraznales
en agosto del 2020,

D. Se participé en reunion con los encargados de Ja canstruccién del proyecto “Centro de
Acopio, Comercializacién y Capacitacién de la Papa”, aldea Duraznales, municipio de
concepcién Chiguirichapa, departamento de Quetzaltenango, analizando los planos y fecha
de inicio de la construccidn, ya que con ello se programara la inauguracion del inicio de la
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Informe Mensual de Actividades

Referencia: Contrato No. 629-6-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Servicios profesionales. Contratista: Pedro Antonio Rosado
Servicios: | Pol.

construccion del proyecto por parte del Presidente Dr. Alejandro Giammattei, en compafiia
del Embajador en Guatemala de Repliblica china (Taiwdn), y ministros invitados al evento.

E. Se participd en la reunién del Presidente Dr. Alejandro Giammattei con el Ministro vy
Viceministros del Ministerio de Agricultura, Ganaderia, y Alimentacion, cuyo objetivo fue el
analisis de los proyectos y metas pendientes del 2020, y las pricridades presidenciales para
implementarse en el afio 2021,

F. Se participd en reunién con los funcionarios responsables de la ejecucian del programa de
Asistencia Alimentaria COVID 19 (Decreto 12-2020} y el programa Nutri nifios de los
Ministerios Desarrollo Social -MIDES- y de Agricultura, Ganaderia y Alimentacidén -MAGA-,
participando ademas: Representantes del Programa Mundial de Alimentos -PMA- como
ente ejecutor de la compra de alimentos, representantes de la Secretaria de Seguridad
Alimentaria y Nutricional -SESAN- y representantes del Ministerio de Salud Publica y
Asistencia Social, en cual se analizaron el avance de los programas, sus inconvenientes y su
plan de finalizacidn para el caso de la asistencia alimentaria por el COVID 19 y el inicio del
programa Nutri nifios.

G. Se brindd seguimiento a la construccion iniciada del proyecto “Centro de Acopio,
Comercializacidn y Capacitacion de la Papa”, aldea Duraznales, municipio de concepcién
Chiquirichapa, departamento de Quetzaltenango, en el lugar de ejecucidn del proyecto.

Sin otro en part|cu|ar me es grato suscribirme de usted.

yc'entamente,

F. \
—_— | Sl
Pedro Antonio’

Vo.Bo.

”i c?afadm
Privada de la Presldencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

‘ Referencia: Contrato No. 029-7-2021 | Fecha: 1 31 de enero 2021
Tipo de Profesionales i Contratista: Leslie Mishelle Fernandez
Servicios: Alvarez
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades
realizadas del 6 al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la clausula
décima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a

continuacion.

Se brindd apoyo profesional en:

A. Creacion de expedientes y archivo de documentos, segin tematica del Despacho
de! Sefior Presidente.

B. Organizacion de reuniones con personal de los Ministerios, Secretarias y otras
dependencias del Organismo Ejecutivo, convocadas por el Presidente de la
Replblica, siguientes:

- Inauguracion Puesto de Control Pasaco, Jutiapa.

- Firma de Convenio MAIMI con el Ministerio Publico.

- Acto de Graduacién de Oficiales de ta PNC.

- Informe General de la Republica 2020

- Conmemoracién del LXIl Aniversario de Fundacion De la Marina de la
Defensa Nacional.

- Inauguracién de Escuela en Yepocapa.

- Programa de Educacion en Linea Alianza por la Educacién en el Area Rural
de Guatemala.

C. Convocatorias a los funcionarios o personas que corresponda, a las reuniones de
trabajo con el sefior Presidente de la Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. 029-7-2021 Fecha: 31 de enero 2021
Tipo de Profesionales Contratista: Lestie Mishelle Fernandez |
- Servicios: Alvarez ]

D. Seguimiento de las solicitudes de audiencia, invitaciones vy otros, tanto
nacionales como internacionales, recibidos para el sefior Presidente de la
Republica.

E. Traslado de documentos y/o solicitudes remitidas al Despacho del Sr. Presidente
y por instruccidn de él, a las instituciones encargadas de darle respuesta o
seguimiento a los casos, segln su competencia.

F. Redaccion de oficios, envios de correspondencia, notas de agradecimiento, notas

de condolencias entre otros documentos, correspendientes al despacho del
Sefior Presidente.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

Leslie Mish nandez Alvarez
/z' Y
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. FECHA: 31 de enero de 2021
029-8-2021 _ |
TIPO DE Técnicos CONTRATISTA: Maria Mercedes Paz de Le6n |
| SERVICIOS: J l de Berganza I
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Repiiblica
Su Despacho

Sehor Secretario:

Respetuosamente me dirjjo a usted para presentarle el informe
de las actividades realizadas del 06 al 31 de enero de 2021, de
conformidad con lo establecido en la clausula décima segunda del
Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuacion:

Se brindé apoyo técnico en:

1.Se brind6 apoyo técnico en la organizacién de la agenda y
actividades del Presidente de la Republica.

2. Control y seguimiento a las distintas solicitudes de audiencia
del Presidente de la Republica, ingresadas en la Secretaria
Privada de la Presidencia.

3. Apoyo técnico en la convocatoria a los funcionarios publicos y
personal de instituciones del Organismo Ejecutivo para
participar en reuniones de trabajo requeridas por el Presidente
de la Republica.

4. Gestion de firmas de oficios, providencias u otros documentos
del Despacho Superior de la Secretaria Privada de la
Presidencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. ' FECHA: 31 de enero de 2021

o 029-8-2021
TIPO DE Técnicos CONTRATISTA: Maria Mercedes Paz de Ledn
SERVICIOS: de Berganza

5. Revision y clasificaciéon de documentos varios ingresados al
Despacho del Presidente de la Republica.

6. Control de archivo digital y fisico de correspondencia recibida
en la Secretaria Privada de la Presidencia.

7. Apoyo técnico en la distribucion de correspondencia interna y
externa del Despacho del Presidente de la Reptuiblica.

WLl

@@%Paz de Ledén de Berganza

vo.d | 1/ )

f
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Socletarla Privada de la Presklencia
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9- | FECHA: 31 de enero de 2021
2021
TIPO DE | Técnicos CONTRATISTA: Ana Lucia del Aguila Garcia
SERVICIOS: 1
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica

Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas del 6 al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la clausuia
decima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a

continuacion:

Se brind¢ apoyo técnico en:

1.

Recepcion de solicitudes y correspondencia del Sefior Presidente de la
Republica y del Despacho de la Secretaria Privada de la Presidencia.

Coordinacion y preparacion para la distribucién de correspondencia interna y
externa del Despacho del Sefior Presidente de la Republica y del Despacho de
la Secretaria Privada de la Presidencia.

Seguimiento a la correspondencia enviada y recibida del Despacho del Seror
Presidente de la Republica y del Despacho de la Secretaria Privada de la
Presidencia

Control de archivos digitales y fisicos de los correlativos del Sefior Presidente
de la Republica y del Despacho de la Secretaria Privada de la Presidencia.

Revision de documentos varios ingresados al Despacho del Sefior Presidente de
la Republica y del Despacho de |la Secretaria Privada de la Presidencia.

. Clasificacién de documentos y solicitudes que ingresan al Despacho del Sefor

Presidente de la Republica y del Despacho de la Secretaria Privada de la
Presidencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9- FECHA: 31 de enero de 2021 |
2021 |
TIPQ DE Técnicos CONTRATISTA: Ana Lucia del Aguila Garcia
SERVICIOS: |
7. Apoyo logistico en Reuniones de trabajo del Despacho del Sefior Presidente de

la Republica y del Despacho de la Secretaria Privada de la Presidencia.

Recepcion de llamadas telefénicas, manejo de consultas sobre [a
correspondencia dirigida al Presidente de la Republica, y proporcionar la
informacion solicitada por parte de funcionarios del Organismo Ejecutivo y
personas particulares.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. 029-10- Fecha: 31 de enero 2021
2021
Tipo de Contratista: Hugo Roberto
Servicios: Profesionales Monroy Castillo
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres

Secretario Privado de la Presidencia de Ia Repuiblica

Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas del 6
al 31 de enero, de 2021 de conformidad con lo establecido en la clausula décima segunda del

Contrato Administrativo en referencia, tas cuales se detallan a continuacion.

A. Con la participacion de Consejeros y equipo de Ingenieros de la Embajada de Taiwan,
Viceministro de Edificios Estatales y Obras Publicas (MICIVI) Director Unidad de
Construccion de Edificios del Estado (UCEE), Unidad de Planificacidn Estratégica (UPE) y
representante del Diputado de Chimaltenango, se trabajé sobre la actualizacion del Perfil
Final del Proyecto construccién del nuevo hospital de Chimalenango, los avances de la
finalizacion del plano arquitectonico, asi como el seguimiento a los estudios de suelos,

geotérmicos, sondeo eléctrico vertical (Geofisico), acuifero {bisqueda agua).

B. Seguimiento con la Unidad de Planificacion Estratégica (UPE) a la entrega de las copias del
Perfil Final del Proyecto construccion dei nuevo hospital de Chimaltenango y la carta
firmada por el sefior Viceministro de Hospitales MSPAS, Dr. Francisco Coma, dirigida al
sefior Embajador de Taiwan Li-Cheng. Se acuerda que MINEX hard |a entrega oficial del Perfil

del Proyecto a la Embajada de Taiwan.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. 029-10- Fecha: 31 de enero 2021
2021
Tipo de Contratista: Hugo Roberto
Servicios: Profesionales Monroy Castillo

Seguimiento con el Viceministro de Edificios Estatales y Obras Publicas (MICIVY), Director
Unidad de Construccién de Edificios del Estado (UCEE), Unidad de Planificacién Estratégica
{UPE) vy representante del Diputado de Chimaltenango, en la presentacién del plano
arquitectonico modificado con los cambios sugeridos {disposicién de espacios, camas y
costos), a los Consejeros y equipo de Ingenieros de la Embajada de Taiwén

Con la Directora de Gestion de la Cooperacion Intemnacional de SEGEPLAN y el Subsecretario
de tnversion Publica de SEGEPLAN, se trabajo sobre la ruta a seguir para completar y
presentar a SEGEPLAN el expediente del proyecto construccidon del nuevo hospital de
Chimaltenango, a efecto de facilitar tiempos y dictamen favorable.

Se participo en reunion en salon de reuniones del Ministerio de Comunicaciones, donde se
acuerda que el componente informativo y técnico que conferma el perfil del proyecto
construccion del nuevo hospital de Chimaltenango, incluyendo planos y demas
documentacion requerida, se enviara a SEGEPLAN por conducto del MSPAS.

Se efectud una reunién en la Embajada de Taiwan, con los equipos técnicos de la Unidad de
Planificacion Estratégica (UPE) del Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social (MSPAS) y
Embajada de Taiwan en el tema de la definicién y andlisis financiero y costos del proyecto
construccion del nuevo hospital de Chimaltenango.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. 029-10- Fecha: 31 de enero 2021
2021
Tipo de Contratista: Hugo Roberto
Servicios: Profesionales Monroy Castiilo

G. Se realizd reunion con UPE, Unidad de Cooperacion Internacional y Departamento Juridico
del MSPAS, sobre el seguimiento de |z elaboracidn de los dictémenes para la finalizacién del
perfil a entregar a SEGEPLAN, asi como el avance de la carta de cooperacién del proyecto
de la construccion del nuevo hospital de Chimaltenango por parte de la embajada de

Taiwan.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

Dr. Hugo Roberto Monroy Castillo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: 1 Contrato No.  Fecha: ] 31 de enero 2021 l
029-11-2021
Tipo de Servicios: ' Profesionales Contratista: Maria Alexandra
Haeussler Vargas
L B | ve Zepeua |
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Senor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las
actividades realizadas del 6 de enero de 2021 al 31 de enero del 2021, de
corformidad con lo establecide on la cldusula dacima segunda de! Centrate
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion.

Se brindé apoyo profesional en:

A. El area juridica con relacién a expedientes administrativos.

B. Se participd en distintas reuniones de intereés de la Secretaria Privada de
fa Presidencia como apoyo desde el ambito legai.

C. Revision normas aplicables a los procesos administrativos de la
Secretaria Privada de la Presidencia.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

| Referencia: l Contrato No. Fecha: 31 de enero 2021 |
| 029-11-2021
h_i;)o de Servicios: | Profesionales Contratista: Maria Alexandra
Haeussler Vargas
| I l de Teveda
L J_ ‘ uc LCpCuUa 4|

D. Verificacidn y analisis de expedientes judiciales de interés de la
Secretaria Privada de la Presidencia, asi como acuerdos, informes, leyes,
reglamentos y opiniones.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,
~MARIA ALEXANDRA HAEUSSLER VAR ZEPEDA | /
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Referencia: Contrato No. Fecha: 31 de enero de
029-12-2021 2021
Tipo de servicios: Profesionales Contratista: Leonel Rodriguez
Vielman
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres

Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas del 6 de enero al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la
clausula decima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan
a continuacion.,

Se brind6 apoyo profesional en:

a) Participacion en distintas reuniones de la Secretaria Privada de la Presidencia para
brindar enfogques legales,

b} Tramites administrativos internos de la Secretaria Privada de la Presidencia.

¢) Revision de documentacion administrativa de expedientes de la Secretaria Privada
de la Presidencia.

d) Opinién sobre casos administrativos especificos.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,__
/7
LA LLTL 5
& //z/}/‘éjé/// o ———
LAY
net‘Rodrigdez-Vi - |
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Ingfﬁpafﬁ%m D 1 Rpsa Palacip
bsecretario Administrativo
Secretarfa Privada de ia Presidencla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Referencia: Contrato No. 029-14- Fecha: 31 de Enero 2021
2021
Tipo de Servicios: Técnicos Contratista: lenniffer Mariana
Figueroa Rangel

Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de |la Presidencia de |la Republica

Su Despacho

Sefior Secretario:
Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe Final de las actividades realizadas
en el periodo comprendido del 6 al 31 de Enero de 2021 de conformidad con lo establecido en la

clausula décima segunda del Contrato Administrativo en referencia, las cual se detallan a

continuacion.

Se brindé apoyo técnico :
a) Organizacién de la agenda del Secretario Privado de la Presidencia de la Republica.
Brindar apoyo en la redaccién de los oficios, providencias y otros documentos emitidos por

b}
el Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Presidencia.

c) Control del Archivo fisico y digital de los correlatives de ios documentos emitidos por el
Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Presidencia.
Seguimiento a la correspondencia recibida en el Despacho Superior, asi como la que es

d)
remitida a las Direcciones y Unidades de la Secretaria Privada de la Presidencia.

Apovyo técnico en la recepcién de llamadas recibidas y las llamadas realizadas al Despacho

Superior de |a Secretarfa Privada de la Presidencia.

Sin otro particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

|
- 1
-

i o
fivade de la Presidendla

Jenniffer Mariana Figueroa Rangel
Pagina | 1del



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

L Referencia: Eontrato No. 029- 15-202ﬂ Fecha: L 31 de enero 2021

Tipo de Profesionales Confratista: Maria Alejandra Reyes
Servicios: Garcia
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted, para presentarle el informe de las actividades realizadas del 6
al 31 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima segunda del
Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion.

Se brind6 apoyo Profesional en:

1. Brindar apoyo profesional a la Secretaria Privada de la Presidencia en Ia logistica de las
actividades requeridas por el Presidente de la Republica, para el seguimiento en |a
construccion del Hospital Nacional de Chimaltenango.

2. Acompaiamiento en reunicnes realizadas con perscnal del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion por el tema del terreno donde se realizara la construccion del
Hospital Nacional de Chimaltenango.

3. Participar en reuniones de trabajo con el personal de las siguientes instituciones: Ministerio
de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion, Ministerio de Finanzas Publicas, Ministerio de
Comunicacion, Infraestructura y Vivienda, Embajada de la Replblica de China {Taiwan) en
Guatemala, por el tema de la construccién del Hospital Nacional de Chimaltenango.

4. Seguimiento a las actividades realizadas de acuerdo a las minutas y documentos elaborados
en las reuniones donde se participd.

Sin otro en particular, me es grato suscribirme de usted.

Atentamente,

N ‘/' % 1/1 bﬂg , B |

MARfA ALEJANDRA REYES GARCIA / e
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