
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-1-2020 FECHA: 29 de febrero del 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técn¡cos CONTRATISTA: Edw¡n Efrain Alvarado Monroy

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Pr¡vado de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señor Secreta r¡o:

Respetuosamente me dir¡jo a usted para presentarle el ¡nforme de las actividades real¡zadas durante
el mes de febrero 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del

Contrato Adm¡n¡strativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

A. Fotocop¡ar y archivar documentos del área de lnventar¡os.
B. Mov¡m¡entos de mobiliario y equipo del Despacho Super¡or hacia oficinas del anexo de la

Secretaría.
c. Revisión de los registros de altas y bajas de activos fijos.
D. Traslado de mobiliario y equipo de casa Presidencial hacia el Palacio Nacional.

E. Mov¡mientos, ordenamiento, clasificación y limpieza de bienes almacenados en la bodega

de lnventarios.
F. Verificación y cotejo físico de activos fijos y bienes fungibles que se encuentran en

resguardo en la bodega de lnventarios, según reporte de blenes almacenados.

G, Rev¡sión de las tarjetas de responsabilidad con bienes físicos, del personal de esta

Secretaría.
H. Revisión y cambio de et¡quetas de ident¡ficación en mal estado, del mobiliario y equipo de

la Secretaría Privada de la Presidencia.

S¡n otro particular, me es grato suscribirme.

Subsecretarlo
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Secretala de la Presldenda
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029 -3 -2020 FECHA: 29 de lebrero 2020

TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATIS'I'A:
Angel Manuel López
Castellanos

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la República
Su despacho

Señor Secreta¡io:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula
décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuación:

o Recopilación diaria, sistematización, análisis y seguimiento de datos en temas de
conflictos y conflictividad social.

o Se realizaron análisis coyunturales y prospectivos, adecuados a[ tratamiento de
conflictos sociales específicos.

o Análisis de temas de indole social y de conflictividad nacional.

- Abordaje semanal y mensual de medidas de hecho realizadas a nivel nacional
y su relación con el Organismo Ejecutivo.

¡ Atención y análisis sistémico de conflictos y conflictividad social.

o Elaboración de alertas tempranas de conflictos sociales específicos.

o Atención y seguimiento a peticiones específicas de actores sociales:

- Activistas y madres de niñas del Victimas de [a Tragedia del Hogar Seguro

Virgen de la Asunción

- Procuraduría de Derechos Humanos
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-3-2020 FECHA: 29 de febrero 2020

TIPO DE SERVICIOS: Prolesionales CONTRATISTA:
Angel Manuel López
Castellanos

- Asociación de Estudiantes Universitarios -AEU-.

- Asociación Coordinadora Nacional de Asentamientos de la Línea Fénea

_ACONALFER-

- Comité de Unidad Campesina -CUC-

- Empleados del Maga y Mides.

- Autoridades Maya Kaqchikel de San Juan Sacatepéquez

Seguimiento a peticiones específicas de la población a nivel local, municipal,
departamental y nacional.

Apoyo en atención y seguimiento a correspondencia dirigida a la Secretaría Privada
de la Presidencia, relacionada con temáticas sociales y de conflictividad.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

Vo. Bo.
Lh *larb ilt

Subsecreiaffi tuhguilllht
Admlnlstr¿dw

Secretarla
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INFORME MENSUAT DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-+2020 FECHA: 29 de febrero de 2020
TIPO DE SERVICIOS: fécnicos CONTRATISTA: claudia lvonne con Góme2

Llcenc¡ado
G¡org¡o Eugen¡o Brun¡ Batres
Secretar¡o Pr¡vado de la Presidencia de la Repúbl¡ca
Su Despacho

Señor Secretado:

Respetuosamente me d¡r¡jo a usted para presentarle el ¡nforme de las actividades realizadas durante el mes de febrero
de 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del Contr¿to Administrativo en referencia, Ias
cuales se detallan a continuación:

A) Se apoyó en lo siguiente:

1. Búsqueda de leyes, reglamentos y otro tipo de normas en compilaciones, bases de datos, internet y en los
s¡stemas disponibles.

2. Clasificación, foliación y elaboración de listados de documentación física ingresada y generada en la Unidad
de Asesoría Jurídica, correspondiente a años anteriores, para su traslado al archivo muerto de la Direcc¡ón
Administrat¡va de la Secretarfa Privada de la Pres¡dencia.

B) Se realizó apoyo técnico en la actualización del compendio de leyes y normas presupuestarias de Ia Unidad de

Asesoría Jurídica.

/.1(,,\

vo.go. Lic*qiñadtduhgnilbt
lbsecraado Almlnllr¡d¡o

Sec¡etarh Pdv¿da dc h Prcdde¡&w
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REFERENCIA: contrato No. 029-6-2020 TECHA: 29 de febrero de 2020
IIPO DE SERVICIOS: Técn¡cos CONTRATISTA: Fernando Enrique Moñteros R¡ttscher

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Pres¡dencia de la República
Su Despacho

Señor Secretar¡o:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes
de febrero de zozo, de conformidad con lo establec¡do en la cláusula décima primera del contrato
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

a) Se apoyó en las siguientes actividades:

1. Procuración de documento administrativo en instituc¡ón gubernamental del Organismo Ejecutivo.

2. Redacción de conocim¡ento de entrega de los documentos recibidos en la Unidad de Asesoría
Juríd¡ca, y d¡str¡buc¡ón interna en la Secretaría Privada de la presidencia.

3. Revisión y recopilación diaria de leyes, reglamentos, acuerdos gubernativos y otras d¡sposiciones
publicadas en el Diar¡o de Centro América y la elaboración del sumar¡o correspond¡ente.

4. Actualización del compendio dig¡tal, con las leyes y acuerdos recop¡lados del Diario de centro
Amér¡ca.

5. Búsqueda de leyes, reglamentos y otro tipo de normas en compilaciones, bases de datos, internet
y en los sistemas disponibles.

6. Clasificación, foliación y elaboración de listados de documentación física ¡ngresada y generada en
la Unidad de Asesoría Jurídica, correspond¡ente a años anter¡ores, para su traslado al archivo
muerto de la Dirección Administrativa de la Secretaría Privada de la presidencia.

b) Clasificación, resguardo y control de conocimiento de éntrega de documentos recibidos en la Unidád de
Asesoría.Jurídica.

Atentamente,

r".n-¿o É,lriqrl uont"ro, Rittscher

-:-:zr'LiL r't dtio'lñü/h g'tún
subtecrebrlo¡dmlnlslr'üro

Sesetar{a Prtyada d€ h Pr!3ldendaw
Vo. Bo.
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INFORME MENSUAL DE ACT¡VIDADES

REFERENCIA: contrato No. 029-7-2020 FECHA: 29 de febrero del 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA; Kewn Enrique Roldán Murga

Licenciado

G¡orgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencla de la Repúbl¡ca

Su Despacho

Señor secreta rio:

Respetuosamente me d¡r¡jo a usted para presentarle el informe de las actividades de apoyo realizadas

durante el mes de febrero del 2020, de conformidad con lo establec¡do en la cláusula décima primera

del Contrato Administrat¡vo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

X A. Seguimiento al proceso de inventario físico en las dist¡ntas áreas del Despacho Superior y

oficinas de la Secretaria Privada de la Presidencia.

B. Reordenamiento de act¡vos Fi.ios en la bodega de inventarios.

c. Revis¡ón de documentos del área de inventarios.
D. Rev¡s¡ón de tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y Bienes Fungibles del personal con

bienes físicos.

E. Coteio de reportes de SICOIN con tarjetas de Responsabilidad de Activos Fiios.

F. Verificación de ¡nventario de Activos F¡jos y B¡enes Fung¡bles para el personal dado de ba.ia.

G. Movilización de bienes muebles del Despacho Super¡or hacia oficinas de la Secretaria

Privada de la Presidencia y viceversa.,
H. Revisión de tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y Blenes Fungibles con bienes físicos

del personal contratado para el año 2020.

l. Reordenamiento de bienes muebles en oficinas del Despacho Superior.

Atentamente,

/'

."Y*ukír*

Revisado

Admlnlstotivo

1 de 1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-08-
2020

FECHA: 29 de febrero de 2020

TIPO DE

SERVICIOS:

Técnicos CONTRATISTA: Ana Lucia del Aguila Garcia

Licenciado
Giorgio Eugenio Brun¡ Batres
Secretar¡o Privado de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señor Secretar¡o:

Respetuosamente me d¡rijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante
el mes de febrero del año 2O2O, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del
Contrato Admin¡strat¡vo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

Se brindó apoyo en:

a) Distr¡bución de documentos recib¡dos en el Despacho Superior de la Secretaria Privada de la
Presidenc¡a.

b) Redacción de documentos del Despacho Superior de la Secretaría Privada de la Presidencia
consistentes en:

1. Oficios
2. Conocim¡entos
3. otros

c) Archivo físico y digital de documentos del Despacho Superior de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

d) Seguimiento a documentos recib¡dos y env¡ados del Despacho Superior de la Secretaría Privada
de la Presidencia.

e) Coordinación de agenda del Señor Subsecretario Adm¡nistrativo.

(_-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: contrato No. 029-9-2020 FECHA: 29 de febrero de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técn¡cos CONTRATISTA: wilmer Orlando Sandoval Aguilar

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero de 2O2O, de conformidad con lo establecido en la
cláusula décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a

continuación:

Se brindó apoyo técnico en:

a. Correo:
1. Se brindó apoyo en la configuración de correo institucional en equipo de

cómputo y equ¡pos móviles utilizados por personal de la Secretaría Privada de
la Presidencia.

2. Se brindó apoyo en la configuración de reglas de re envío de correo electrónico
institucional, a personal que lo solicitó.

b. Back Up:
1. Se apoyó en la tarea de realizar back up a equipos de cómputo que dejaron de

ser ut¡l¡zados.

c. lmpresoras y Scan ner:
1. Se procedió a instalar tóner en impresora multifuncional Lexmark ubicada en

Despacho Superior de la Secretaría Privada de la Presidencia.

2. Se instaló y configuró impresora compartida en red por USB a encargado de

lnventarios.
3. Se instaló y configuró impresora compart¡da por conexión USB a delegados de

la Contraloría General de Cuentas -CGC-, ubicados en anexo de la Secretaría

Privada de la Presidencia.

d. Red:

1. Se brindó apoyo en proceso de restructuración de cableado estructurado de

red en oficinas ubicadas en Despacho Superior de la Secretaría Privada de la
Presidencia.

2. Se as¡st¡ó a personal del Despacho Superior para solucionar problemas con

conexión de navegación y conexión a red y carpetas de uso interno.

1de2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9-2020 FECHA: 29 de febrero de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: w¡lmer Orlando Sandoval Aguilar

e. Cañonera:
1. Se atendió solicitud en la instalación de equipo de cómputo portátil y

cañonera en salas de reuniones de Despacho Superior y Anexo de la Secretaría
Privada de la Presidencia.

f. Traslado de Equipo:
1. Se brlndó apoyo en el traslado de equipo de cómputo por cambio de oficina en

Despacho Super¡or.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

WilmerO

Revisado:

Dlector de lnformática
SsqBtan-a pdvqds de Ie prosldencj,

<-- _/-
Vo. Bo. Lh %ario A{entueh guitlh

Subrecret¿rlo Mmlnlsdyo
§ecretarf¿ Prly¿da de h Presldenclaffi
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REFERENCIA: coñtrato No. 029-1G.2020 FECHA: 29 de Febrero del 2020
TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: Lesl¡e M¡shelle Ferñández Alvarez

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

L¡cenciado

G¡org¡o Eugen¡o Bruni Batres
Secretario Privado de la Pres¡dencia de la República
5u f»specho

Señor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las act¡vidades realizadas en el mes de Febrero
del 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima pr¡mera del Contrato Adm¡nistrativo en
referencia, las cuales se detallan a cont¡nuación:

A. Se apoyó en la programación de la agenda ¡nternacionaly logística delSr. Pres¡dente de la República
y del Despacho Super¡or de la Secretaría Privada de la Presidencia en coordinac¡ón con el M¡nisterio
de Relaciones Exteriores.

Se apoyó a la SecretarÍa Privada de la Presidenc¡a en el proceso de elaboración y/o modificación de
carpetas técnicas, que contienen documentos puntuales de los temas a tratar, en los d¡ferentes
acontecimientos ¡nternacionales delSr. Presidente de la República, tales como:
1. Aud¡encia con Embajador Michael Kozak, Subsecretario lnterino de la Ofic¡na para Asuntos del

Hemisferio Occidental de EE.UU.

2. Reun¡ón con m¡embros de Global Leadership Foundation (GLF)

3. Visita del Sr. Pres¡dente Alejandro G¡ammattei al Senado de Méx¡co.

Recop¡lación de informac¡ón sobre los temas relevantes asociados a la agenda del Sr. Pres¡dente y el
Despacho Superior de la Secretaría Pr¡vada de la Pres¡denc¡a:

1. lnvitaciones
2. Aud¡encias

Seguim¡ento a las sol¡c¡tudes de audiencia y/o correspondenc¡a de ent¡dades o personal¡dades
internac¡onales; rec¡bidas para el Sr. Pres¡dente o Despacho Superior de la SecretarÍa Pr¡vada de la

Pres¡denc¡a.

Otras actividades asignadas como: Anális¡s de las actividades real¡zadas en los primeros 100 días de
Gobierno de los Presidentes Lat¡noamér¡canos, en elgobierno actual y anterior de cada país.

1de1
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INFORME MENSUAT DE ACTIVIDADES

Licenciado

Giorgio Eugenio Brun¡ Batres

Secretario Privado de la Presidencia de la República

Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me d¡rijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de febrero de 2O2O, de conformidad con lo establecido en la
cláusula décima primera del contrato administrativo en referencia, las cuales se detallan a

continuación:

a) Elaboración de síntesis de temas de coyuntura internacional, social y económica.

b) Mon¡toreo de medios de comunicación para recopilación de temas de coyuntura
internacional, social y económica en relación al Organismo Ejecutivo.

c) Creación de alertas en temas de coyuntura en las áreas internacional, social y

económ¡ca.

d) Recopilación, seguimiento y procesamiento de datos e

coyuntura en las áreas internac¡onal, social y económica.

Atentamente,

información de temas de

Firma; Vo. Bo.

REFERENCIA: Contrato No. 029-12-2020 FECHA: 29 de febrero del 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Gabriela María Rosales Ruíz

.--)

5u bs€cret¿rlo Admlnktr¿t w
S€$etarla Prlvada d€ h prcsldencla
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INFORME MENSUAL DE ACT¡VIDADES

L¡cenciado
G¡orgio Eugen¡o Brun¡ Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me d¡rlo a usted para presentarle el ¡nforme de las activ¡dades de apoyo

realizadas del 01 de febrero al 29 de febrero del 2020, de conformidad con lo establecido en la

cláusula décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
cont¡nuación:

A) Se apovó en las s¡ouigntes activldados:

1. Recepc¡ón de documentos diigidos al señor Secretario Privado de la Presidencia de la
Repúbl¡ca, ingresadas en el control de correspondencia.

2. Seguimiento a audiencias sol¡c¡tadas al señor Secretario Pr¡vado de la Presidencia de la
República.

3. Recepción de invitaciones al señor Secretario Privado de la Presidenc¡a de la República,

ingresadas en el control de correspondenc¡4.

4. Gestión de firma del señor Secretar¡o Privado para documentos varios.

B) Se aoovó en las siquientes rsuniones que el señor Secretar¡o Prlvado de la Pre§idencla de la
Repúbl¡ca sostuvo con:

'l . Min¡stro de Energía y Minas.

2. Subsecretario Ejecutivo del Consejo Nacional de Áreas Protegidas.

Sin otro part¡cular, me es grato suscrib¡rme.

Atentamente,
./

4lzzzlan
rrnn¡" Ái6ánJZ tt"rooñ#¡"nto.

REFERENCIA: Contrato No. 029-13-

2020

FECHA: 29 de febrero de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: Tannia Alejandra Maldonado

Barr¡entos

1/1

Vo. Bo.
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