INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-3-2020 FECHA: 31 de marzo 2020
TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: Angel Manuel Lopez
Castellanos
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijjo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de marzo 2020, de conformidad con lo establecido en la clausula
décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuacion:

Recopilacion diaria, sistematizacion, analisis y seguimiento de datos en temas de

conflictos y conflictividad social.

Se realizaron analisis coyunturales y prospectivos, adecuados al tratamiento de

conflictos sociales especificos.

Anélisis de temas de indole social y de conflictividad nacional.

1. Abordaje semanal y mensual de medidas de hecho realizadas a nivel nacional
y su relaciéon con el Organismo Ejecutivo.

Atencion y analisis sistémico de conflictos y conflictividad social.

Elaboracion de alertas tempranas de conflictos sociales especificos.

Atencion y seguimiento a peticiones especificas de actores sociales:

1. Comité Campesino de Altiplano -CCDA-

2. El Consejo de Mujeres Mayas.
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3. Activistas y madres de nifias del Victimas de la Tragedia del Hogar Seguro
Virgen de la Asuncidn.

4. Estudiantes de la Escuela Nacional de Enfermeria

5. Comité de Unidad Campesina -CUC-

6. Vecinos del Estor, Izabal -Trabajadores de CGN Pronico

G. Seguimiento a peticiones especificas de la poblacién a nivel local, municipal,

departamental y nacional.

H. Apoyo en atencién y seguimiento a correspondencia dirigida a la Secretaria Privada

de la Presidencia, relacionada con tematicas sociales y de conflictividad.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

Secretarla Privada de la Presidencla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-4-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020
TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Claudia Ilvonne Con Gémez
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Repiiblica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes de marzo de
2020, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las
cuales se detallan a continuacion:

Se apoyé en lo siguiente:

1. Busqueda de leyes, reglamentos y otro tipo de normas en compilaciones, bases de datos, internet v en los
sistemas disponibles.

2. Clasificacion, foliacidn y elaboracién de listados de documentacién fisica ingresada y generada en la Unidad
de Asesoria Juridica, correspondiente al afio 2018, para su traslado a la Direccién Administrativa de la
Secretaria Privada de la Presidencia, para su correspondiente resguardo.

Revisado por:

T

Vo.Bo: S ——— . A
Lic. Mario Valepzuela Guillén
Subsecretario Administrativo
Secretarfa Privada de la Presidencla




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-6-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020
TiPC DE SERVICICS: Técnicos CONTRATISTA: Fernando Enrique Monteros Rittscher
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Reptiblica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes
de marzo de 2020, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima primera del Contrato
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacién:

a) Seapoyd en las siguientes actividades:

1. Busqueda de leyes, reglamentos y otro tipo de normas en compilaciones, en bases de datos,
internet y en los sistemas disponibles.

2. Revision y recopilacién diaria de leyes, reglamentos, acuerdos gubernativos y otras disposiciones
publicadas en el Diario de Centro América y la elaboracién del sumario correspondiente.

P

3. Actualizacion del compendio digital, con las leyes y acuerdos recopilados del Diario de Centro
Ameérica.

4. Clasificacion, foliacién y elaboracién de listados de documentacién fisica ingresada y generada en
la Unidad de Asesoria luridica, correspondiente al afio 2019, para su traslado a la Direccién

Administrativa de la Secretaria Privada de la Presidencia, para su correspondiente resguardo.

Atentamente,

ES A DICA
wucretaria Privada de la Prasidencla

Lic. Mario Valenzuela Guillbn
Subsecretario Administrativo
Secretarla Privada de la Presidencla

Paginaldel



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

| REFERENCIA: Contrato No. 029-7-2020 | FECHA: | 31 de marzo del 2020 ]
L TIPO DE SERVICIOS: | Técnicos CONTRATISTA: Kevyn Enrique Roldan Murga
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefor secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades de apoyo
realizadas durante el mes de marzo del 2020, de conformidad con lo establecido en la clausula
déecima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion:

A. Reordenamiento de activos Fijos en la bodega de inventarios.

B. Revision de documentos del drea de inventarios.

C. Cotejo de reportes de SICOIN con tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos.

D. Verificacion de inventario de Activos Fijos y Bienes Fungibles del personal dado de baja.

E. Revision de tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y Bienes Fungibles con bienes
fisicos del personal contratado para el afio 2020.

F. Reordenamiento de bienes muebles en oficinas del Despacho Superior.

G. Movilizacion de bienes muebles del Despacho Superior hacia oficinas de la Secretaria

Privada de la Presidencia y viceversa.
H. Apoyo en las gestiones administrativas en relacién al tramite de traslado bienes y bajas de
bienes.

— )
s Palucios
“FNCARGADO DE INVENTARIOS
\wcrelaria Prvada de i3 Presidencia

Vo.Bo

74
Lic. Mario Valenzuela Guillén
Subsecretario Administrativo
Secretarfa Privada de la Presidencla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-08- | FECHA: 31 de marzo de 2020
2020
TIPO DE Técnicos CONTRATISTA: Ana Lucia del Aguila Garcia
SERVICIOS:
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privada de la Presidencia de la Republica

Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de actividades realizadas durante el mes
de marzo del afio 2020, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima primera del Contrato

Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacidn:

Se brindé apoyo en:

a) Recepcion de correspondencia del Despacho de la Secretaria Privada de la Presidencia.

b) Distribucién de documentos recibidos en el Despacho Superior de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

c) Redaccién de documentos del Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Presidencia.

d) Archivo de documentos del Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Presidencia.

e) Seguimiento a documentos recibidos y enviados del Despacho Superior de la Secretaria Privada de
la Presidencia.

f) Elaboracion de la agenda del sefior Subsecretario Administrativo.

Atentamente,

/|
\

U

" Ana Lucia del Aguila Garcia

Lic. Mario Valenzuela Guillén

Subsecretario Administrativo Paginaldel

Secretarfa Privada de la Presldencia



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Wilmer Orlando Sandoval Aguilar

Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres

Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las
actividades realizadas durante el mes de marzo de 2020, de conformidad con lo
establecido en la cldusula décima primera del Contrato Administrativo en
referencia, las cuales se detallan a continuacion:

Se brindd apoyo técnico en:

a. Back Up:
1. Se apoyd en la tarea de instalar y configurar programa para realizar back
up de forma automatica, en todos los equipos de cdmputo utilizados por
personal de la Secretaria Privada de la Presidencia.

b. Impresorasy Scanner:
1. Se procedi6 a actualizar programa de escaneres locales utilizados por
personal de la Secretaria Privada de la Presidencia.
2. Se instald y configuré impresora compartida en red por USB en equipos
de computo utilizados por personal de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

c. Red:
1. Se brindé apoyo en proceso de configuracion de permisos de carpetas
red de uso compartido en equipos de cdmputo utilizados por personal de
la Secretaria Privada de la Presidencia.

d. Mensajeria Interna:
1. Se instal6 y configuro programa de mensajeria interna en equipos de
computo utilizado por personal de la Secretaria Privada de la
Presidencia.
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REFERENCIA: Contrato No. 029-9-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Wilmer Orlando Sandoval Aguilar

e. Cambio de Equipo de Cémputo:
1. Se brindé apoyo en realizar cambio de equipo de cémputo a personal de
la Secretaria Privada de la Presidencia por presentar fallas en
funcionamiento.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

Wilmer Orlando Sandoval Aguilar

Revisado:

Dennys Renatho Alvarado

Director de Informaética
Secretaria Privada de la Presidencia

4

Lic. Mario Valenzuela Guillén
Subsecretario Administrativo
Secretarfa Privada de la Presidencla
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-10-2020 FECHA: 31 de Marzo del 2020
TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: Leslie Mishelle Ferndndez Alvarez
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas en el mes de Marzo
del 2020, de conformidad con lo establecido en la cldusula décima primera del Contrato Administrativo en
referencia, las cuales se detallan a continuacién:

A. Seapoyo en la programacion de la agenda nacional e internacional del Sr. Presidente de la Republica
en coordinacion con el Ministerio de Relaciones Exteriores y otras entidades.

B. Seapoyo a la Secretaria Privada de la Presidencia en el proceso de elaboracién y/o modificacion de
una carpeta técnica, que contiene documentos puntuales de los temas a tratar, en el viaje realizado
por el Sr. Presidente de la Republica a los Estados Unidos de América:

1. Conferencia de Politicas de AIPAC

C. Recopilacién de informacion sobre los temas relevantes asociados a la agenda del Sr. Presidente y el
Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Presidencia:
1. Invitaciones
2. Audiencias

D. Seguimiento a las solicitudes de audiencia y/o correspondencia de entidades o personalidades
internacionales; recibidas para el Sr. Presidente o Despacho Superior de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

- Apoyo al Despacho del Sr. Presidente en actividades como: gestionar correspondencia nacional
e internacional y darle respuesta a los mismos.

Atentamente,

Secretarfa Privada de la Presidencia

Qh’lirr'la!a. C:: ?é/ :
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-12-2020 FECHA: 31 de marzo del 2020
TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: | Gabriela Maria Rosales Ruiz
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefior Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades
realizadas durante el mes de marzo de 2020, de conformidad con lo establecido en la
cldusula décima primera del contrato administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuacion:

a) Elaboracion de sintesis de temas de coyuntura internacional, social y econdmica.

b) Monitoreo de medios de comunicacion para recopilacion de temas de coyuntura
internacional, social y econédmica en relacion al Organismo Ejecutivo.

c) Recopilacion, seguimiento y procesamiento de datos e informacién de temas de
coyuntura en las areas internacional, social y econdmica.

d) Creacidn de alertas en temas de coyuntura en las areas internacional, social y

econdmica.

Atentamente,

Firma: ,,,

vdili

/

Subsecretario Administrativo

iela Maria Rosales Ruiz
Secretarla Privada de la Presidencla

Gal

/
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-13-2020 | FECHA: 31 de marzo de 2020
TIPO DE SERVICIOS: Profesionales CONTRATISTA: Tannia Alejandra Maldonado
Barrientos
Licenciado

Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la Republica
Su Despacho

Sefor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades de apoyo
realizadas del 01 al 31 de marzo del 2020, de conformidad con lo establecido en la clausula décima
primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuacion:

A) Se apoyo en las siguientes actividades:

1. Recepcion de documentos dirigidos al sefior Secretario Privado de la Presidencia de la
Republica, ingresadas en el control de correspondencia.

2. Seguimiento a audiencias solicitadas al sefior Secretario Privado de |la Presidencia de la
Republica.

3. Recepcion de invitaciones al sefior Secretario Privado de la Presidencia de la Republica,
ingresadas en el control de correspondencia.

4. Gestion de firma del sefior Secretario Privado para documentos varios.

B) Se apoyé en las siguientes reuniones que el sefior Secretario Privado de la
Presidencia de la Republica sostuvo con:

1. Director Ejecutivo de Centro de Gobierno.

2. Invitacion a la “Presentacion del Informe Anual 2019”, de parte de Alta Comisionada de las
Naciones Unidas.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

- /)
{'l} /Léf//ﬁ/ﬁ/ y

Tannia Alejapidra Maldonado Barrien

Atentamente,

Subsecretario Administrativo
Secretarla Privada de la Presidencla
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