
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029 -3 -2020 FECHA: 3l de marzo 2020

TIPO DE SERVICIOS: Profbsionales CONTRATISTA:
Angcl Manuel López
Castellanos

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de ta República
Su despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle e[ informe de las actividades
realizadas durante el mes de marzo 2020, d,e conformidad con lo establecido en la cláusula
décima primera del Contrato Administrativo en referencia, las cuales se detallan a
continuación:

A. Recopilación diaria, sistematización, análisis y seguimiento de datos en temas de
conflictos y conflictividad social.

B. Se realizaron análisis coyunturales y prospectivos, adecuados al tratamiento de
confl ictos sociales específi cos.

C. Análisis de temas de índole social y de conflictividad nacional.

1 . Abordaje semanal y mensual de medidas de hecho realizadas a nivel nacional
y su relación con el Organismo Ejecutivo.

D. Atención y análisis sistémico de conflictos y conflictividad social.

E. Elaboración de alertas tempranas de conflictos sociales especificos.

F. Atención y seguimiento a peticiones específicas de actores sociales:

1. Comité Campesino de Altiplano -CCDA-

2. El Consejo de Mujeres Mayas.
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REFERENCIA: Contrato No. 029-3-2020 FECHA: 3l de marzo 2020

TIPO DE SERVICIOS: Prof'esionales CONTRATISTA: Angel Manuel López
Castellanos

INFOR}{E MENSUAL DE ACTIVIDADES

3. Activistas y madres de niñas del Víctimas de la Tragedia del Hogar Seguro

Virgen de la Asunción.

Estudiantes de la Escuela Nacional de Enfermería

Comité de Unidad Campesina -CUC-

Vecinos del Estor, Izabal -Trabajadores de CGN Pronico

Seguimiento a peticiones específicas de la población a nivel local, municipal,
departamental y nacional.

Apoyo en atención y seguimiento a correspondencia dirigida a la Secretaría privada
de la Presidencia, relacionada con temáticas sociales y de conflictividad.

Sin otro paficular, me es grato suscribirme.

Atentamente.

Firma:

Secretarfa Prtvada d€ h Pr€sldencla

4.

5.

6.

C;.

H.

w
&'"r",", c')

Página 2 de 2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-+2020 FECHA 31de mar¿o de 2020
TIPO DE SERVICIOS: Técn¡co§ CONTRANSTA claudia lvonne con Gómez

Llcenclado
Glorglo Eugenio Bruni Batres
Secretarlo Privado de la Prcsidencla de la República
5u Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente rn€ dirijo a usted para presentarle el informe de i¿s actividades realizadas dr¡rante ei mes de mar¿o de
2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del Contr¿to Administrativo en referencia, las
cuales se detallan a continuación:

Se apoyó en lo s¡guiente:

1. Búsoueda de leyes, reglamentos y otro t¡po de normas en compilac¡ones, bases de datos, internet v en los
sistemas disponibles.

2. Clasificación, foliación y elaboración de listados de documentación física ingresada y generada en la Unidad
de Asesoría.Jurídica, correspond¡ente al año 2018, para su traslado a Ia Oirección Admin¡strativa de la
Secretaria Privada de la Pres¡dencia, para su correspondiente resguardo.

on Góme¿

Revisado por:

p1írtzSu¡{it
, ".,n,,: ;P.rA ¿y ii!,¿. il1;

--l
(-=-.- 

---t'Vo. Bo.
L íc j,¡¡-no'llafqL w h § u íÍIa

Subsecret¿rio Admlnl#vo
Secretala Prlvada d€ h Hd€ndaW:
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REFERENCIA: coñtreto No- 029-6-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidenc¡a de la República
Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me d¡ri.io a usted para presentarle el informe de las actividades realizadas durante el mes
de marzo de 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del Contrato
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

a) 5e apoyó en las siguientes actividades:

1. Búsqueda de leyes, reglamentos y otro t¡po de normas en compilaciones, en bases de datos,
internet y en los sistemas disponibles.

2. Revisión y recopilación diaria de leyes, reglamentos, acuerdos gubernat¡vos y otras disposiciones
publicadas en el Diar¡o de Centro Amér¡ca y la elaboración del sumario correspondiente.

3. Actual¡z¿ción del compendio d¡g¡tal, con ias leyes y acuerdos recopilados del D¡aiio de Ceñtro
América.

4. Clasificación, foliación y elaboración de listados de documentación física ingresada y generada en
la Unidad de Asesoría Jurídica, correspondiente al año 2019, para su traslado a la Dirección
Administrativa de la Secietaría Privada de ia Presidencia, para su correspondiente resguardo.

Atentamente,

Rev¡sador

-\ 
.,¿

c.),
Lic *Larb lafaaaak §uilbt

Subsecretarlo Admln¡süedvo

Secretárfa Prtvada d€ la Presldench

es-e Sc.el2l¡ n ín rc¡
ssc¡eta¡ia privaáa ce i" i,:iiisocl,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

RE F ERE NCIA: Contrato No. 029-7-2020 F ECHA: 31 de marzo del 2O2O

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Roldán M

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretar¡o Pr¡vado de la Pres¡dencia de la República
Su Despacho

Se ñor secreta rio:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades de apoyo
realizadas durante el mes de marzo del 2020, de conformidad con lo establec¡do en la cláusula
décima primera del Contrato Adm¡nistrativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

A. Reordenam¡ento de act¡vos Fijos en la bodega de inventar¡os.
B. Revisión de documentos del área de inventarios.
C. Cotejo de reportes de SICOIN con tarjetas de Responsabilidad de Act¡vos Fijos.
D. Ver¡f¡cación de ¡nventario de Activos F¡.jos y B¡enes Fungibles del personal dado de baja.
E, Revisión de tarjetas de Responsabilidad de Act¡vos F¡jos y Bienes Fungibles con bienes

físicos del personal contratado para el año 2020.
F, Reordenam¡ento de bienes muebles en oficinas del Despacho Super¡or.
G. Movilización de bienes muebles del Despacho Super¡or hacia of¡c¡nas de la Secretaria

Privada de la Presidencia y viceversa.
H. Apoyo en las gestiones adm¡n¡strativas en relac¡ón al trámite de traslado bienes y bajas de

bienes.

Subsecretarlo Admh¡sffi rc
S€cretarfa Privad¿ d€ h pr€s¡dencla

q==_----
Vo.Bo

ffi
&'"."r",cI
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-08-
2020

FECHA: 31 de marzo de 2020

TIPO DE

SERVtCtOS:

Técnicos CONTRATISTA: Ana Luc¡a del Aguila Garcia

Licenciado

Giorgio Eugenio Eruni Batres
Secretar¡o Privada de la Presidenc¡a de la República
Su Despacho

Señor Secretar¡o:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de actividades realizadas durante el mes
de marzo del año 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del Contrato
Administrativo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

Se brindó apoyo en:

a) Recepción de correspondencia del Despacho de la Secretar¡a Privada de la Presidencia.

b) Distribución de documentos recibidos en el Despacho Super¡or de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

c) Redacción de documentos del Despacho Superior de la Secretaría Pr¡vada de la Presidenc¡a.

d) Archivo de documentos del Despacho Superior de la Secretaria Privada de la Pres¡dencia.

e) Segu¡m¡ento a documentos recibidos y enviados del Despacho Superior de la Secretaría Privada de
la Pres¡dencia.

f) Elaboración de la agenda del señor Subsecretar¡o Adm¡nistrativo.

Lic 9+tarío
Subrecretarlo Adm¡nlsdrc

Sec¡et¿¡la Prk¿da de la ftrstdenda
Pág¡na 1de 1
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9-2020 F ECHA: 31de marzo de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técn¡cos CONTRATISTA: w¡lmer orlando sandoval Aguilar

Licenciado
Giorgio Eugenio Bruni Batres
Secretario Privado de la Presidencia de la República
Su Despacho

Señor Secreta rio:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las

actividades realizadas durante el mes de marzo de 2O2O, de conformidad con lo
establecido en la cláusula décima primera del Contrato Administrat¡vo en
referencia, las cuales se detallan a continuación:

Se brindó apoyo técnico en:

a. Back Up:
L. Se apoyó en la tarea de instalar y configurar programa para realizar back

up de forma automát¡ca, en todos los equipos de cómputo util¡zados por
personal de la Secretaría Privada de la Presidencia.

b. lmpresoras y Sca nner:
1. 5e procedió a actualizar programa de escáneres locales utilizados por

personal de la Secretaría Privada de la presidencia.

2. Se instaló y configuró impresora compart¡da en red por USB en equipos
de cómputo utilizados por personal de la Secretaría privada de la
Presidencia.

c. Red:

1. Se brindó apoyo en proceso de configuración de permisos de carpetas
red de uso compartido en equipos de cómputo utilizados por personal de
la Secretaría Privada de la presidencia.

d. Mensajería lnterna:
1. Se instaló y conf¡guro programa de mensajería interna en equipos de

cómputo utilizado por personal de la Secretaría privada de la
Presidencia.

7de2



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: Contrato No. 029-9-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: W¡lmer Orlando Sandoval fuuilar

e. Cambio de Equipo de Cómputo:
L. Se brindó apoyo en realizar cambio de equipo

la Secretaría Privada de la Presidencia
funcionamiento.

Sin otro particular, me es grato suscribirme.

Atentamente,

Wilmer Orlando Sandoval Aguilar

Revisado:

de cómputo a personal de
por presentar fa llas en

lW
Qennls fuaatfia A[va¡alo

Direc{or de lnformátlca
S€crstani¡ Privada de lá Prosldsncjá

/' ,/( - _'-/,,4- - ,--"- ,lL-'
Vo. Bo.

Lh *latb ilaÍeruaeh §uitVa
Subiecrctarlo Admlnlffii'o

Sesetála PrlYeda de la Preslderdáf"r,¡l¡,C'F
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REFERENCIA: Contrato No. 029-10-2020 FECHA: 31de Marzo de¡2020
TIPO DE SERVICIOS: Profes¡onáles CONTRATISTA: Leslie Mishelle Fernáñdez Alvarez

!NFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

L¡cenc¡ado

G¡orgio Eugenio Bruni Batres
Secretar¡o Privado de la Pres¡dencia de la República
Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me d¡rijo a usted para presentarle el informe de las actividades real¡zadas en e¡ mes de Marzo
del 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima primera del contrato Administrat¡vo en
referencia, las cuales se detallan a continuación:

A. Se apoyó en la programación de la agenda nacional e internac¡onal delSr. Presidente de la República
en coord¡nación con el M¡nister¡o de Relac¡ones Exter¡ores y otras entidades.

Se apoyó a la Secretaría Privada de la Presidencia en el proceso de elaboración y/o modificación de
una carpeta técn¡ca, que contiene documentos puntuales de los temas a tratar, en el viaje realizado
por el 5r. Presidente de la República a los Estados Un¡dos de América:

1. Conferencia de Políticas de AIPAC

Recopilación de ¡nformación sobre los temas relevantes asoc¡ados a la agenda delSr. presidente y el
Despacho Superior de la Secretaría Privada de la Presidencia:

1. lnvitaciones
2. Audiencias

Segu¡m¡ento a las sol¡c¡tudes de audiencia y/o correspondencia de entidades o personalidades
internac¡onales; recibidas para el Sr. Presidente o Despacho Super¡or de la Secretaría privada de la
Presidencia.
- Apoyo al Despacho del 5r. Presidente en act¡vidades como: gest¡onar correspondencia nacional

e ¡nternacionaly darle respuesta a Ios mismos.

B.

Atentamente,

L
Vo. Bo. §uilIÍa

Adm¡nlstrw
d€ la PresldenclaSecret¿la
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INFORME MENSUAT DE ACTIVIDADES

REFERENCIA: contrato No. 029-12-2020 FECHA: 31 de marzo del 2020

TIPO DE SERVICIOS: Técnicos CONTRATISTA: Gabriela María Rosales Ruíz

Licenciado

Giorgio Eugenio Brun¡ Batres

Secretar¡o Privado de la Presidencia de la República

Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me dirijo a usted para presentarle el informe de las actividades

realizadas durante el mes de marzo de 2O2O, de conformidad con lo establecido en la

cláusula décima primera del contrato adm¡nistrat¡vo en referencia, las cuales se detallan a

cont¡nuac¡ón:

a) Elaboración de síntesis de temas de coyuntura internacional, social y económica.

b) Monitoreo de medios de comunicación para recopilación de temas de coyuntura

internacional, social y económica en relación al Organismo Ejecutivo.

Recopilación, segu¡m¡ento y procesamiento de datos e información de temas de

coyuntura en las áreas internacional, soc¡al y económica.

Creación de alertas en temas de coyuntura en las áreas internacional, social y

económica.

Atentamente,

Subiecret¡rio Admln¡lrdüvo
S¿cretala Prlv¿da de la PrÉddenda

c)

d)

Vo. Bo-
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REFERENCIA: Contrato No, 029-13-2020 FECHA: 31 de marzo de 2020

TIPO DE SERVICIOS: Profes¡onales CONTRATISTA: Tann¡a Alejandra Maldonado

Barr¡entos

INFORME MENSUAL DE ACTIV!DADES

Licenciado
Giorgio Eugenio Brun¡ Batres
Secretario Privado de la Presidenc¡a de la República
Su Despacho

Señor Secretario:

Respetuosamente me dhüo a usted para presentarle el informe de las actividades de apoyo
real¡zadas del 0'l al 31 de marzo del 2020, de conformidad con lo establecido en la cláusula décima
primera del Contrato Adm¡n¡strat¡vo en referencia, las cuales se detallan a continuación:

A) Se apovó en las s¡quientes act¡vidades:

1. Recepción de documentos dirigidos al señor Secretario Privado de la Presidencia de la
Repúbl¡ca, ingresadas en el control de correspondencia.

2. Seguim¡ento a audiencias solicitadas al señor Secretario Pr¡vado de la Presidencia de la
República.

3. Recepción de ¡nv¡taciones al señor Secretario Privado de la Presidenc¡a de la República,
ingresadas en el control de correspondencia.

4. Gestión de firma del señor Secretario Privado para documentos varios.

B) Se apovó en las siqu¡entes reuniones oue el señor Secretario Privado de la
Pres¡denc¡a de la República sostuvo con:

l. Director Ejecutivo de Centro de Gobierno.

2. lnvitación a la "Presentación del lnforme Anual 2019", de parte de Alta Comisionada de las
Naciones Unidas.

Sin otro particular, me es grato suscr¡b¡rme.

Atentamente,

/'\
\=- 

'----'2
Tann¡a

Vo. Bo.

r/7
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