Guatemald, 12 de julio de 2019
Oficio DS’P SPP-061-2019/mjmq

En cumplimie 316 establec:ldo en el Decreto namero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala “Lé$ Orgénica del Presupuesto™ y su Reglamento, nos pemutlmos remitir el Anteproyecto de
Presupuesto de la Secretaria Privada de la Presidencia para el ejercicio fiscal 2020, de conformidad a lo
que establece la norma niimero 39 para la Formulacién Presupuestaria, Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual
2020-2024, el cual contiene lo siguiente:

1. Informe Gerencial que incluye la Red de Categorias Programaticas, asi como la distribucion del
presupuesto de acuerdo al techo presupuestario aprobado para esta Secretaria por un monto de

Q.15.5 millones, segun oficio 1133 del Ministerio de Finanzas Publicas de fecha 27 de junio de
2019.

2 Reporte RO0818975.rpt - DTP Resumen - del Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN WEB,
avalado por la autoridad respectiva.

3. Plan Operativo anual modificado y ajustado al techo presupuestario autorizado por el Ministerio
de Finanzas Publicas para el ejercicio 2020 y Multianual 2020-2024, el cual atiende a las
recomendaciones de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, segtin oficio
SPPD-DPST-038-2019 de fecha 03 de julio de 2019.

4. Copia del oficio DSSA-SPP-006-2019/1frs de fecha 30 de abril de 2019, mediante el cual se
entregaron el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Anual y Multianual 2020-2024. en la
fecha correspondiente ante la Secretaria de Planificacion v Programacion de la Presidencia.

s Plan Anual de Compras y su respectiva modalidad, el cual incluye el detalle de insumos y la
proyeccion de la inversion (grupo 300 “Propiedad. Planta, Equipo e Intangibles).

Es importante sefalar que el proceso de formulacion se realizé en cumplimiento y en observancia a las
orientaciones estratégicas de politica publica y las normas para la formulacion presupuestaria Ejercicio
Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024, asimismo se utilizaron criterios apegados a la técnica presupuestaria
de Gestion por Resultados -GpR-.

Adicionalmente, se solicita que se considere una ampliacion al techo presupuestario. por un monto de Q.
1,000,000.00, para fortalecer el grupo 400 “Transferencias Corrientes”, para el pago de prestaciones
laborales por retiro, por el cambio de gobierno en enero de 2020.

Sin otro particular nos suscribimos de usted de la manera mas atenta,

Licenciado

Victor Manuel Martinez Ruiz Secretarla Privada
Ministro de Finanzas Publicas de la Presidencia de la Repliblica
Su Despacho

Adjunto: Lo indicado

SUBSECRETARIO ADMINISTR)
c.c. Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- SECRETARIA PRIVADA DE' LA PRESIDENCIA
Direccion Técnica del Presupuesto, MINFIN
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INFORME GERENCIAL
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2020

1. PRESENTACION

La Secretaria Privada de la Presidencia es el érgano administrativo de apoyo al
Presidente de la Republica en los asuntos que se sometan a su consideracion,

orientandolos conforme a su naturaleza hacia donde corresponda.

Le compete la planificacion, ejecucion, monitoreo y evaluacion de acciones de

apoyo a los requerimientos del Despacho del Presidente de la Republica.

La Secretaria Privada de la Presidencia a través de su Unidad de Administracion
Financiera y Unidad de Planificacion, presenta en este documento los
requerimientos presupuestarios necesarios para el desarrollo de las actividades
correspondientes a realizar durante el ejercicio fiscal 2020 y la proyeccion
multianual 2020-2024.

Para tal efecto, en la primera parte del presente documento se detalla por actividad
y grupo de gasto, los renglones que integran el presupuesto de la Institucion, los
cuales se obtuvieron de la proyeccion de gastos de funcionamiento que obedecen
a la Planificacion Institucional y Programacion Anual de Compras correspondiente,

lo cual es primordial para el logro de las metas de esta Secretaria.

En la segunda parte del documento, se adjunta el Plan Operativo anual modificado
y ajustado al techo presupuestario autorizado por el Ministerio de Finanzas
Publicas para el ejercicio 2020 y Multianual 2020-2024, el cual atiende a las
recomendaciones de la Secretaria de Planificacion y Programacion de la
Presidencia de Republica, segun oficio SPPD-DPST-038-2019 de fecha 03 de julio,
recibido en esta Secretaria el 08 de julio de 2019. Adicionalmente se adjunta copia
del oficio DSSA-SPP-006-2019/Ifrs de fecha 30 de abril de 2019, mediante el cual
fue presentado el Plan Operativo Anual con enfoque en resultados, ante la
Secretaria de Planificacion y Programacién de la Presidencia, en la fecha

correspondiente.

“
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2. BASE LEGAL

e Ley Organica del Presupuesto Decreto 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, establece:

v Articulo 2. Ambito de Aplicacidn. Estan sujetos a las disposiciones de la
presente ley:

a) Los organismos del Estado;

v" Articulo 7. El Sistema Presupuestario. El sistema presupuestario lo
constituye el conjunto de principios, érganos, normas y procedimientos que
rigen el proceso presupuestario de todos los organismos y entidades que
conforman el sector publico y que se describen en esta ley y su reglamento.

v Articulo 10. Contenido. EIl presupuesto de cada uno de los organismos y
entes sefalados en esta ley sera anual y contendra para cada ejercicio
fiscal, la totalidad de las asignaciones aprobadas para gastos y la estimacion
de los recursos destinados a su financiamiento, mostrando el resultado
econdmico y la produccion de bienes y servicios que generaron las acciones
previstas.

v' Articulo 21. Presentacion de anteproyectos. Para los fines que establece la
ley, y con el objeto de integrar el presupuesto consolidado del sector publico,
los Organismo del Estado y sus entidades descentralizadas y autbnomas,
debera presentar al Ministerio de Finanzas Publicas, en la forma y en el
plazo que se fije en el reglamento, sus anteproyectos de presupuesto,
adjuntando sus respectivos planes operativos.

* Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto, Acuerdo Gubernativo 540-
2013, establece:

v" Articulo 15, Estructura Programatica del Presupuesto, el presupuesto de
cada institucion o ente de la administracion publica se estructura de acuerdo
a la técnica del presupuesto por programas y de Gestidon por Resultados,
atendiendo a las siguientes categorias programaticas:

i.Programa
ii.Subprograma
iii.Proyecto; y
iv.Actividad / Obra

“
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Para la conformacion de las estructuras programaticas del presupuesto
publico, las instituciones deberan considerar los lineamientos que la
Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia, emita en
relacion a los planes de desarrollo territorial. Para la conformacion del
presupuesto de ingresos se utilizara la Clasificacion de Recursos por Rubros
y la Economia de los Recursos en lo que respecta a los egresos se utilizaran
las clasificaciones siguientes:

Institucional,

Objeto de Gasto;

Econdémica del Gasto;
Finalidad, Funcion y Division;
Tipo de Gasto;

Fuente de Financiamiento; vy,
Geografica.

@~pooow

v Articulo 24, Fecha de Presentacion de los Anteproyectos de Presupuesto.
Los anteproyectos de presupuesto a que se refiere el Articulo 21 de la Ley,
deben presentarse al Ministerio de Finanzas Publicas, a mas tardar el 15 de
julio de cada afo, en el entendido que, si éste fuere inhabil, se presentara el
dia habil inmediato posterior a dicha fecha.

e Manual de Clasificaciones Presupuestarias para el Sector Publico
Guatemalteco, aprobado por el Ministerio de Finanzas Publicas en Acuerdo
Ministerial 379-2017.

 Normas Para la Formulacion Presupuestaria Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual
2020-2024.

ﬁ
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3. ANTECEDENTES

El Ministerio de Finanzas Publicas a traves del oficio 1133 de fecha 27 de junio de
2019, en el marco del proceso de planificacién y programacion del gasto publico
para el Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024, remitié a la Secretaria Privada
de la Presidencia el Techo Presupuestario por fuente de financiamiento, para la
formulacion del proyecto de presupuesto para el ejercicio 2020, el cual asciende a
un monto de Q.15,500,000.00, distribuido segun se detalla en el siguiente cuadro:

Cuadro 1
POR GRUPO DE GASTO ANO 2020

(Cifras en Quetzales)

TOTAL: " 15,500,000.00 100.00
000 |Servicios Personales (Sueldos y prestaciones) 12,266,970.00 79.14

100 |Servicios no Personales (Servicios basicos,
mantenimientos, primas de seguro, ofros) 1,215,698.00 7.84

200 |Materiales y Suministros (Toner, combustible,
Papeleriay tiles) 599,177.00 3.87

[ 300 Propiedad, Planta, Equipo e Intangibles
(Equipo) 147,115.00 0.95

400 |Transferencias Corrientes (Indemnizaciones,
Vacaciones) 1,271,040.00 8.20

Como se puede observar en el cuadro anterior el 79.14% del anteproyecto de
presupuesto, corresponde al grupo de servicios personales, en virtud que la
Secretaria Privada de la Presidencia es una entidad politica conformada por
servidores publicos y personal temporal de apoyo del Despacho Superior y
Despacho Presidencial, seguido por el grupo de transferencias corrientes con un
8.20%, en este grupo se encuentra el renglén de indemnizaciones al personal,
seguido por el grupo de servicios no personales con el 7.84% que corresponde al
pago de servicios basicos, seguros y servicios para mantenimiento de activos entre
otros, la institucion destina el 3.87% para materiales y suministros, finalmente para
el equipamiento se asigno el 0.95% del presupuesto.
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En la siguiente grafica se puede observar el porcentaje de representacion para
cada grupo de gasto, segun las necesidades de la Secretaria Privada de la

Presidencia.

Grafica por Grupo de Gasto
Proyeccion Aiio 2020
0.95%  B8.20%

® Servicios Personales ® Servicios no Personales = Materiales y Suministros ® Equipo ¥ Transferencias Corrientes

De conformidad a lo establecido en la norma para la formulacion presupuestaria
Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024 numero 39, literal d, inciso i., se
presenta a continuacion el resumen ejecutivo con la distribucion de los recursos
presupuestarios, que fueron asignados a los diferentes productos que conforman
el anteproyecto de presupuesto por resultados, de la Secretaria Privada de la
Presidencia, para el Ejercicio Fiscal 2020.

4. RESUMEN EJECUTIVO
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Los resultados planteados para el ejercicio 2020, dentro del ambito de accion de la
Institucion y de acuerdo a la naturaleza de sus funciones establecidas en su
mandato, son:

i.  Apoyar al Presidente de la Republica de Guatemala, en la gestion politica y
manejo de agenda privada.

i.  Tramite de las solicitudes dirigidas al Presidente de la Republica, de toda
aquella persona individual o juridica, (organizaciones, instituciones,
comunidades o asociaciones), que sirvan plantear un asunto determinado,
esto a su vez genera una interaccion logica con los distintos Ministerios,
Secretarias e instituciones del Organismo Ejecutivo.

Marco Estratégico Institucional

Con el proposito de direccionar su funcionamiento al fortalecimiento de la gestion
Presidencial para el periodo 2020-2024, se formulan estrategias institucionales y
proyecciones que pueden implementarse en el corto y mediano plazo, que, sin
duda, agregan valor al rol protagénico que como ente politico de apoyo desempefa
la Secretaria y al fortalecimiento de la institucionalidad del pais.

Es primordial también para la Secretaria Privada de |la Presidencia prestar un mejor
servicio a la poblacion en cuanto a la recepcion de planteamientos y asi orientarlos
segun su naturaleza al Presidente de la Republica y a las dependencias que
correspondan de forma eficiente y eficaz, reflejadas en una gestion publica por
resultados.

Con el objeto de cumplir con las metas y obtener los resultados, se asignaron los
recursos de acuerdo a la naturaleza de las funciones de la institucion,
estableciendo dos productos como ejes centrales de ejecucion, de los cuales se
desprenden los subproductos acordes a la gestion por resultados -GpR-, los cuales
se describen en el siguiente cuadro:

h
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Cuadro 2
RESUMEN EJECUTIVO

(Cifras en Quetzales)

TOTAL: ' 15,500,000.00 | 100.00
1) ir n rdinacion _12,402,641.00 | 80.02
1 [Sueldos y Salarios del Personal 6,192,570.00 39.95
2 Personal 029 3,026,400.00 19.53
3  |Indemnizaciones 1,071,040.00 6.91
4  |Vacaciones Pagadas por Retiro 200,000.00 1.29
5 |Insumos y servicios 1,765,516.00 | 11.39
6 Equipo 147,115.00 0.95
i |etes L 3,097,359.00 | 19.98
7  |Personal 029 3,048,000.00 19.66
8 |Insumos y servicios 49,359.00 0.32

5. DESCRIPCION DE PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

5.1 Producto 1 y subproducto 1: Direccion y Coordinacion

Es el producto destinado al apoyo administrativo de la Secretaria Privada de la
Presidencia en funcién de la gestién y mandato de la Institucién, su subproducto
lleva el mismo nombre e integra el presupuesto que permite la administracion de
los recursos presupuestarios y financieros, para el desarrollo de sus actividades y
alcance de metas.

5.2 Producto 2: Informes de Fortalecimiento Institucional y de Asuntos
Especificos a la Presidencia de la Republica.

Constituye el apoyo a la gestion presidencial y el fortalecimiento a la
institucionalidad de la Presidencia; brindando estrategias, instrumentos vy
herramientas, para la mejora de la Gestion Presidencial, por medio de servicios
técnicos y profesionales e informes especificos al Despacho Presidencial.

“
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En el marco de Gestion Publica de Calidad, el Gobierno esta llevando a cabo una
serie de acciones para impulsar la trasformacion de la Presidencia en una
plataforma de alto gobierno, fortaleciendo sus capacidades institucionales y sus
herramientas de trabajo, hacia el logro de una gestion y conduccion presidencial
estratégica y efectiva, capaz de dirigir a la administracion publica hacia el logro de
resultados positivos para la poblacion y para el desarrollo del pais y por el alcance
de sus objetivos, se encuentra definido en dos subproductos especificos, que se
definen a continuacion:

Subproducto 1: Informes de Fortalecimiento Institucional a la Presidencia de
la Republica.

El fortalecimiento de la institucionalidad de la Presidencia requiere de estudios y
andlisis, que permitan identificar y proponer acciones de reordenamiento y
modernizacion que resulten en una Presidencia mejor organizada y fortalecida con
una mayor capacidad para apoyar la gestion presidencial. Esto incluye servicios
técnicos y profesionales que contribuyan con el Presidente de la Republica, en el
reordenamiento, fortalecimiento y articulacion de las entidades que forman parte
de la Presidencia de la Republica, asi como informes de avance, seguimiento y
monitoreo de acciones relacionadas con temas de conflictividad social previamente
designados; elaboracion de propuestas de perfiles de proyectos; seguimiento de
avances de proyectos de desarrollo social y econdmico, seguimiento en actividades
en materia de seguridad y seguimiento al cumplimiento de metas y prioridades
Presidenciales.

Subproducto 2: Informes en Asuntos especificos a la Presidencia de la
Republica.

Por mandato legal, la Secretaria Privada de la Presidencia es el ente politico
encargado de los asuntos privados del Presidente de la Republica. Asi mismo, se
constituye en ente asesor y consultor de apoyo directo para la gestion manejo de
agenda tanto de audiencias privadas y publicas, para que el Sefor Presidente
cuente con el apoyo técnico, en la coordinacién de las actividades Presidenciales.
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CUADRO COMPARATIVO SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

FORMULACION PRESUPUESTARIA ANO 2020

(CIFRAS EN QUETZALES)
DESCRIPCION WSTCACION
TOTAL GENERAL Q15,500,000.00 | Q 15,500,000.00 | Q 305,828.00
OTAL GRUPO 0 Q  1222643000|Q 1226697000/Q  40.480.00
011 [Personal Permanente Q _ 2571,19200 2571,192.00( Q
012 |Complemento Personal al Satar del Personal Pemanente Q100950000 1,06.800.00{ Q 27,300.00 | Asignacicn de compiemento a 3 iszas de persoa
013 |Complemento por Antigiedad al Personal Permanente Cambio en e monto de l2 antigledad de Q. 352 Q. 50 por haber
Q 1,020.00 1.200.00{ Q 180.00 |cumplido 10 afios de sevcio, & trabajador que ccupa la plaza
014 |Complemento por calidad profesional al Personal Permanente Q 31,500.00 31,500.00] @
015 |Complementos Especficos al Parsonal Permanente Q 130570800 1,305,708.00| Q
029  |Otras Remuneraciones al Personal Temparal Q  6,066400.00 6,074,400.00{ @ 8,000.00 | Vaniacién en la programacién de contratos
063  |Gastos de Representaciin en el interior Q 432,000.00 43200000 @
g . i Q 30868500 4038500/ Q 500000 | Vatacispor i sipacion e compements personees
072 [Bonkicackin Anual(Bono 14) Q 40368500 403,685.00] Q
073 |Bono Vacacional Q 6.800.00 £,800.00] Q
TOTAL GRUPO 1 Q  151085000|Q 1215698000 20515200
ol | Q 7800000 7800000] Q
12 [Agua Q 3,000.00 3,000.00{ Q
113 [Telefonia Q 216,000.00 140,52000(-Q  75,480.00 | Disminucion en la programacion del senicio
114 |Correos, mensajeria y tekégrafos aQ 20,400.00 7800001-Q  12.600.00 | Disminucién en a programacin del senicio
121 [Divuigacidn & informacién Q 300000 367800 Q 678.00 | ncremerto en la programacion de senicios  variacion de pracios
122 |mpresion, encuademacin y reproduccién Q £5,000.00 73,580.00 Q 8,580.00 | incremento en 13 programacion de serucios y \enacin de precios
131 |Viéticos en el exterior Q 240,00000 200000.00(-Q  40,000.00 | Disminucin en a programacion del senicio
132 |Viaticos de Representacion al exerior Q 30,000.00 39,00000{ Q 9,000.00 | incremento en la programacion de senicios y \aracion de precios
133 |Vidticos en el interior Q £,000.00 5,000.001-Q 1,000.00 | Disminucién en la programacién del senicio
136  |Reconocimiento de Gastos Q 24,000.00 2400000 Q =
141 |Transporte de Personas Q 275,000.00 zoo‘oma]{] 75,000.00 | Disminueign en la pogramacicn del senicio
158 |Derechos de Bianes hianghles 0 ams0m 70000010 1985000 | Do s ogancin o senco
162 [Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina Q 29,0000 Q 4,000.00 | Disminucion en i programacién dal senicio
165  [Mantenimiento y reparacion de medios de transporte Q 525000 Q 11.250.00 | Disminucion en a programacitn de senicio
166 [Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones Q 8,000.00 Q  3000.00 | ncmento en la programacidn de senicios y weracion e prcios
188 Mantenimiento y Reparacion de Equipo de Compito Q 1,500.00 00/ Q  24,500.00 | Incremento en la programacién de serucios y \enacion de precios
169 |Mantenimiento y Reparacion e otras maquinarias y equios Q_ BO0N0 en ' programacin de senicios y wnecicn de precios
1 Mentenimierto y Reparacin de Edifcios Q 5,000.00 Q1000000 | rermento en s programacién de senicios y wiacion de precios
174 |Mantenimiento y Reparacién de nstalaciones 10,000.00 Q 1000000 #n Ia programacion de senicios y ariacion de precios
185 [Senvcios de Capactacion 435000 0 365000 | ieremento sn s programacion de senicios y wriacion de pecios
186 |Senvicios de Informatica y Sistemas Compuarizados Q 400000 s 01 programacitn de senicios y \eracién dé precios
191 |Primas y gasios de sequros y fianzas Q £5,000.00 Q 5,000.00 | o en la pogramacién del senicio
195  |mpuestos, derechos ytasas
Q 14,000.00 Q 6,000.00 | Incremento en la programacion de senicios y \anacion de precios
1% [Servicios de Atencién y Prolocoio s B,000.00 | Para gastos ds protocolo por transicén y cambio de goiema
199 |Otros sevicios no personales Q 1080000 23120000 0 32.320.00 | cremento en'a programacén de senicics y racion d precios

_%__
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DESCRIPCION ANTEPROYECTO 2020 ASIRCACION

1 Alimantos para personas Q 3721200 43514.000 Q 6,302.00 | incremento en la Progr de compras y wariacion de precios

214 |Producios agrolorestales, madera, corcho y sus manufacturas a 5,000.00 2 400.00-Q 260000 | o e 7

231 [Filados ylelas Q 120000 1.20000] @ 2

232 [Acabados texties o 50000 49000/-Q 10.00 | Dsminucitn an s de comp

233 |Prendas de vesti Q 45275 00 23.065.00{-Q 22.210.00 | Disminucion en [a programaciondecompms |

239 |Otros Textiles y Vestuario aQ 2.100.00 750.00{-Q 1,350.00 | Ds lap de compras

241 |Papel de escritorio Q 29.039.00 32211.00| 0 3.172.00 on ln de compras y \anacion de precios |

242  |Papeles comerciales, cariones y olros Q 1.000.00 750.001-Q 250.00 | Disminucitn an la programacion de compms

743 |Productos de papel o cartén a 60,840.00 50,550 00]-Q 10,390.00 | Disminucién en la p de compras

244 |Productos de artes grificas Q 41,580.00 40,535.00]-Q 1,045.00 | Diminucitn en la pogramacion de compras

2457 | Libroa; Reviatas y Ferlidioos a £540.00 6,32000]-0 220,00 | Dinminucién on ia pogramacién de compras

247  |Especies tismbradas y valores a 2,000.00 400 00-Q 1,600.00 &n la program, de compras

252  |Adicuios de Cuero a 5,000.00 0.00]-Q 5,000.00 on I prOGFAMBCIoN de compras

o | o a 39.94000 39,940.00 O .

254 |Atticulos de caucho Q 1.000.00 500.00}-Q 400.00 | b on Ia prog de compras_

261 |Elementos y Compussios Quimicos Q 553000 2.53000(-Q 3,000.00 | Disminucion en s programacion de compras

262  |Combustibles y lubricantes a 80.000.00 1,260.00 | Dismi an la program acién de compras

264 |insecticidas, fumigantes y similares Q 1,440.00 240.00 | Disminucién an la programacidn de compras

266  |Productos Medicinales y Farmacéuticos Q 2.015.00 238,00 | Disminucion en ia programacion de compras

267 Tintes, pinturas y colorantes Q 126,960,00 48,877.00 | > on la programacion de compras

28 Fr—odmvthticw.whﬂ‘wiwvc a 12.536.00 3508.00 | & en ia Progs de compras y waniscion de precios

269 |Otros Productos Quimicos y Canexos Q 1,500.00 510.00 | Incremento en la Programacion de compeas y wriacion de precios

n Productos de arcilla Q 4,000.00 2.295.00 | D on la p de compras

272 |Productos de Vidria a 1,050.00 450.00 | incremants en la P ién de compras y wracion de

273 |Productos de Loza y Porcelana a 550000 3,500.00 | o on la programacién de compras

214 |Cemento Q 3,850.00 1,580.00 | incremento en la Programacién de compras y wifiacion de precios
_ZWM de cemento, pémez. asbesto y yeso Q 5,000.00 3,800.00 | Disminucién en la programacién de compras

282  |Productos metalirgicos no fémcos a 270000 1,800.00 | Di enla da compms

il g 5.640.00 Z00:00 | Cisiwinucish in s eegiaiatin dasomoms_______

284 [Estructuras Matblicas Acabadas Q 540000 1.800.00 | Disminusién en la pogramsacidn de compras

286 |Hermamientas Menores a 1.425.00 .

289  |Otros Productos Metalicos a 1,500.00 .

291 [tes de clicing a 16,976.00 6.250.00 | Incremento en Ia Programacién de compras y \ariacion ds precios

292 |Wiles de impieza y productos santarios a 20672.00 361.00 | Disminucién en la prog de comprn

293 |Wiles educacionales y culturales a 225000 750,00 | Disminucin n la programacidn de compeas

295  |Uiles menores médi gicos y de Q 130.00 =

206  |Utiles de Cocina y Comedor Q 4.400.00 0.00l-Q 4.400.00 | Disminucién en Ia programacién de comprms

297  |Utiles, accesorios y materiales eléciricos a 85,586 00 44621.00-0 40,965.00 | Disminucién en la de compras

298 |Accesonos y Respussios en General Q 53.400.00 57.800.00 Q 4,400.00 | incremento en ia Programacicn e compras y wariacion de pracios

299  [Otros matariales y suministros [ 381500 6,190,000 Q 2.375.00 | Inoremento en Ia Programacién de compras y wariacion de precios

TOTAL GRUPO 3 o mowoo[a  wmsw[a  ers1500

322 lEquIDcl de oficina a 2.000.00 24,005.001 Q 22,000.00 por progr de compra de equipo

324 [Equm educacional, cullural y recreativo a 5,000.00 11,244.00] Q 6,244.00 por prog 8 compra de squipo

326 [Equipo parm comunicaciones a 3000000 4400000/ O 14,000.00 por de comgra de sauipo

38 |Fqupods cdmpu a 35,000.00 465000000 11500.00 pot programacitn ds compra de squipo

329, |Otres Magoiries o Eqeipos a 800000 21620000 1336200 por icn de compra do squipo

AL GRUPO 4 1 ; 667,
413 |indemnizaciones al Parsonal o] 400,000 00 1,071,040.00) . EPUDSRD0 ". por priaién da ianes al parsonal por cambio
415 |Vacaciones Pagadas por Retio aQ 20307900 20000000 - At A bl ol i g
TOTAL GRUPO 9 Q *] - |0 350,000.00
ms_‘iamm’mmm Q 350,00000 | Q - |l-a 350,000.00 | En el 2015 se tenia pandients de pago una sentencia judicial
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6. INTEGRACION DE LAS ACTIVIDADES PROGRAMATICAS ASOCIADAS A
LOS PRODUCTOS DEL PROGRAMA 13 “GESTION PRIVADA
PRESIDENCIAL”.

6.1 ACTIVIDAD 001 “DIRECCION Y COORINACION”

6.1.1 Servicios personales

Para la programacion de los recursos se han atendido los lineamientos técnicos
establecidos por la Direccion Técnica del Presupuesto -DTP- del Ministerio de
Finanzas Publicas, priorizando el financiamiento de la ndmina de sueldos tomando
como base de calculo, la ejecucion anual de la némina con datos al 30 de junio del
afno 2018, que asciende a un total de Q.9,218,970.00. Dentro del monto descrito
anteriormente se estimaron recursos presupuestarios para el renglon
presupuestario 029 “Personal Temporal” por un monto de Q.3,026,400.00, los
cuales fueron estimados de conformidad a las contrataciones de servicios técnicos

y profesionales de la Institucion.

6.1.2 Prestaciones laborales, Grupo 400 “Transferencias corrientes”

Se estimaron indemnizaciones y vacaciones por retiro del personal que cese en
sus funciones de conformidad a lo que establece la Ley, que en total asciende a un
total de Q.1,271,040.00.

6.1.3 Insumos y servicios para funcionamiento

Luego del analisis y discusiéon se estimaron insumos y servicios para el
funcionamiento de la Secretaria Privada de la Presidencia aplicando criterios de
racionalizacion del gasto, por un total de Q. 1,765,516.00 con la finalidad de cubrir
servicios basicos (agua, energia eléctrica, telefonia, correos y telégrafos), viaticos,
mantenimiento y reparacion de maquinaria y equipo, servicios técnicos y
profesionales, otros servicios no personales, materiales y suministros necesarios

para el adecuado funcionamiento de esta Secretaria.

Anteproyecto de Presupuesto 2020 de la Secretaria Privada de la Presidencia




il | SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
GUATEMALA UNIDAD DE ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF-

#

6.1.4 Justificacion del renglon de gasto 158 “Derechos de bienes Intangibles”,
199 “Otros servicios no personales”, el renglon 298 “Accesorios y repuestos
en general” y 299 “Otros materiales y suministros”.

En cumplimiento a lo establecido por la Norma numero 39 literal d. inciso iii, para
la Formulaciéon Presupuestaria Ejercicio Fiscal 2019, se solicita la asignacion de
recursos presupuestarios para el renglon de gasto 158 “Derechos de bienes
intangibles” por la cantidad de Q.72,000.00, necesario para cubrir el pago de
Licencias por el uso de programas informaticos, antivirus, asi como la renovacion
del alojamiento del Sitio Web y correo electronico de la Secretaria Privada de la

Presidencia.

Para el renglon 199 “Otros servicios no personales”, se asigné un monto de Q.
43,120.00, para cubrir los gastos por concepto de emision de boletos aéreos para
el acompafnamiento que se le da al Sefior Presidente de la Republica, por parte de

la Secretaria en viajes fuera del pais y otros.

En el renglén 298 “Accesorios y repuestos en general”, se programaron Q.
57,800.00 para repuestos de vehiculos y equipos y el rengléon 299 “Otros materiales
y suministros”, se asigné un monto de Q. 6,190.00, para compra de insumos que
no se encuentran comprendidos en el resto de renglones del grupo 200 “materiales

y suministros”.

6.1.5 Equipo

Se estimaron Q.147,115.00 para la compra de equipo, con el fin de concluir la
renovacion tecnologica y equipamiento en la Secretaria, plasmada en la cadena de
resultados del Plan Operativo Anual 2020, con el fin de mejorar los activos de la
institucion y que con ello el personal cuente con las herramientas necesarias para

el desarrollo de sus actividades.

6.2 ACTIVIDAD 003 “FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA”

En el marco de la Gestion Publica de Calidad, el Gobierno esta llevando a cabo

una serie de acciones para impulsar la transformacion de la Presidencia en una
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plataforma de gobierno, fortaleciendo sus capacidades Institucionales hacia el
logro de una gestion y conduccion presidencial estratégica y efectiva, capaz de
dirigir la administracion Publica, lo cual requiere estudios y analisis que permitan
identificar y proponer acciones para la modernizacion de las entidades que forman
parte de la Presidencia de la Republica, dando seguimiento a las Prioridades

Presidenciales con una asignacion presupuestaria de Q.3,097,359.00.

7. CLASIFICADORES TEMATICOS

De conformidad con lo que establece la Norma numero 37, para la Formulacion
Presupuestaria Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024, se hace del
conocimiento del Ministerio de Finanzas Publicas, que la Secretaria Privada de la
Presidencia dentro de la Red de Categorias Programaticas, no cuenta con
estructuras presupuestarias relacionadas con los clasificadores tematicos, sin
embargo la representante de la tematica de geénero, participa en reuniones de
trabajo, para identificar de que forma esta Secretaria, puede brindar su apoyo a la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y en base a
ello lograr el fortalecimiento de esa politica, asi como apoyo al Plan de Equidad de
Oportunidades 2008-2023.

8. RESULTADOS ESPERADOS

Considerando que debido a que los productos (bienes y servicios) institucionales
son de caracter cualitativo, asimismo por la naturaleza y funciones institucionales
los cuales son orientados a apoyar la gestion presidencial, los resultados que se
esperan lograr en la poblacién o su entorno, son mantener la adecuada atencién a
los planteamientos dirigidos al Presidente de la Republica, orientados hacia lineas
de accion del Plan Nacional de Desarrollo K’ATUN 2032.
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9. RED DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS 2020:

ACTIVIDADES ESPECIFICAS [ PROGRAMAS

A
M
B
I :
o DIRECCION Y COORDINACION L
0
1
N
8 GESTION PRIVADA
':' PRESIDENCIAL
T
U
c
1
o FORTALECIMIENTO A' LA
N PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA [
A
L

| INSUMOS |

SUBSECRETARIO ' d Vo.Bo. ﬂd& %%ﬁ C’IM’“

SECRETARIA PRIVADA DE/LA PRESIDENCIA de la Presidencia de la Replibfica
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ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2020
POR ACTIVIDAD PROGRAMATICA YRENGLON DE GASTO

(CIFRAS EN QUETZALES)

TOTAL: 15,500,000.00
13-01 |DIRECCION Y COORDINACION 12,402,641.00
000 SERVICIOS PERSONALES 9,218,970.00
011 Personal permanente 2,571,192.00
012 Complemento Personal al Salario del Personal Permanente 1,036,800.00
013 Complemento por Antigliedad al Personal Permanente 1,200.00
014 Complemento por Calidad Profesional al Personal 31,500.00
Permanente
015 Complementos Especificos al Personal Permanente 1,305,708.00
029 Otras remuneraciones de Personal Temporal 3,026,400.00
063 Gastos de Representacion en el Interior 432,000.00
071 Aguinaldo 403,685.00
o072 Bonificaciéon Anual (Bono 14) 403,685.00
073 Bono Vacacional 6,800.00
100 SERVICIOS NO PERSONALES 1,213,388.00
111 Energia Bléctrica 78,000.00
112 Agua 36,000.00
113 Telefonia 140,520.00
114 Correos, mensajeria y telégrafos 7.800.00
121 Divulgacién e informacion 3,678.00
122 Impresién, encuadernacién y reproducciéon 71.,270.00
131 Viaticos en el exterior 200,000.00
132 Viaticos de Representacion al exterior 39.000.00
133 Viaticos en el interior 5,000.00
136 Reconocimiento de Gastos 24,000.00
141 Transporte de Personas 200,000.00
158 Derechos de Bienes Intangibles 72,000.00
162 Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina 25,000.00
165 Mantenimiento y reparacién de medios de transporte 45,000.00
166 Mantenimiento y reparacién de equipo para 12,000.00
168 Mantenimiento y Reparacién de Equipo de Computo 26,000.00
169 Mantenimiento y Reparacién de otras maquinarias y 8,000.00
equipos
171 Mantenimiento y Reparacion de Edificios 15,000.00
174 Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones 20.000.00
185 Servicios de Capacitacion 50,000.00
186 Servicios de Informatica y Sistemas Computarizados 4,000.00
191 Primas y gastos de seguros y fianzas 60,000.00
195 Impuestos, derechos y tasas 20,000.00
196 Servicios de Atencién y Protocdélo 8,000.00
199 Otros servicios no personales 43,120.00
200 MATERIALES Y SUMINISTROS 552,128.00
211 Alimentos para personas 39,470.00
214 Productos agroforestales, madera, corcho y sus 2,400.00
manufacturas
231 Hilados y telas 1,200.00
232 Acabados textiles 490.00
233 Frendas de vestir 23,065.00
239 Otros Textiles y Vestuario 750.00
241 Papel de escritorio 25,841.00
242 Papeles comerciales, cartones y otros 750.00
243 Productos de papel o cartén 35,850.00
244 Productos de artes gréaficas 32,835.00
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000
029

100
122

Libros, Revistas y Periddicos

Especies tiembradas y valores

Articulos de Cuero

Llantas y neumaticos

Articulos de caucho

Bementos y Compuestos Quimicos
Combustibles y lubricantes

Insecticidas, fumigantes y similares
Productos Medicinales y Farmaceuticos
Tintes, pinturas y colorantes

Productos plasticos, nylon, vinily p.v.c.
Otros Productos Quimicos y Conexos
Productos de arcilla

Productos de Vidrio

Productos de Loza y Porcelana

Cemento

Productos de cemento, pémez, asbesto y yeso
Productos metalurgicos no férricos
Productos de Metal

Estructuras Metalicas Acabadas
Herramientas Menores

Otros Productos Metalicos

Utiles de oficina

Uttiles de limpieza y productos sanitarios
Utiles educacionales y culturales

Uttiles menores médico-quirtirgicos y de laboratorio
Utiles de Cocina y Comedor

Utiles, accesorios y materiales eléctricos
Accesorios y Respuestos en General
Otros materiales y suministros

PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES
Equipo de oficina

Equipo educacional, cultural y recreativo

Equipo para comunicaciones

Equipo de cémputo

Otras Maquinarias o Equipos

TRANSFERENCIAS CORRIENTES
Indemnizaciones al Personal
Vacaciones pagadas por retiro

FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA

SERVICIOS PERSONALES
Otras remuneraciones de Personal Temporal

SERVICIOS NO PERSONALES
Impresion, encuadernaciéon y reproduccién

MATERIALES Y SUMINISTROS
Alimentos para personas
Papel de escritorio

Productos de papel o cartén
Productos de artes graficas
Tintes, pinturas y colorantes
Ukiles de oficina

6,320.00
400.00
0.00
39,940.00
600.00
2,530.00
78,750.00
1,200.00
1,777.00
64,468.00
16,134.00
2,010.00
1,705.00
1,500.00
2,000.00
5,440.00
1,200.00
900.00
2,920.00
3,600.00
1,425.00
1,500.00
22,606.00
20,311.00
1,500.00
130.00
0.00
44,621.00
57,800.00
6,190.00

147,115.00
24,009.00
11,244.00
44,000.00
46,500.00
21,362.00

1,271,040.00
1,071,040.00
200,000.00

3,097,359.00

3,048,000.00
3,048,000.00

2,310.00
2,310.00

47,049.00
4,044.00
6,370.00

14,700.00
7,700.00

13,615.00

620.00
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MINISTERIO DE FINGNZAS PUBLICAS 1133

GUATEMALAS. C A

27 de junio de 2019

Sefiora Secretaria:

Me dirijo a usted para hacer referencia al proceso de planificacion y programacién del gasto
publico para el Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024, el cual tiene como proposito
dar cumplimiento a la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala, por medio de la
entrega del Proyecto de Presupuesto al Congreso de la Repiiblica de Guatemala, a més
tardar el préximo 2 de septiembre. Como es de su conocimiento, se continué con el proceso
de formulacion bajo una metodologia abierta y participativa, por lo que se han realizado
una serie de talleres sobre los escenarios de recaudacion y el marco fiscal de mediano plazo
en coordinacion con Centros de Investigacion y Crganismos Internacionales, en los cuales
las entidades participantes presentaron sus logros 2016-2019 y su vinculacion con la visidn
de las Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS).

En este sentido, con base en el Plan Nacional de Desarrollo K atun: Nuestra Guatemala
2032, la Politica General de Gobierno 2016-2020. los Objetivos de Desarrollo Sostenible y
las Metas Estratégicas de Desarrollo, se requiere que la Entidad que usted dignamente
dirige, realice la formulacion presupuestaria multianual apegada a la metodologia de
Gestion por Resultados, dando relevancia a los ejes de enfoque en Desarrollo Humano:
Economia y Prosperidad; y. Seguridad y Justicia; los cuales dan continuidad a la Ruta Pais
y a la programacion de mediano plazo.

Asimismo, es importante indicar que la entidad a su cargo deberd dar respuesta a los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS), por medio de sus programas sustantivos, los
cuales estan basados en los Modelos Logicos definidos de acuerdo al ejercicio realizado
con la Secretaria de Planificaciéon y Programacion de la Presidencia (Segeplan) y este
Ministerio de Finanzas Publicas {Minfin).

Adicionalmente, ¢n consistencia con la Politica General de Gobierno, se solicita realizar
una asignacion priorizada y estratégica en los departamentos. municipios y lugares
poblados relacionados con el Plan de la Alianza para la Prosperidad del Tridngulo Norte
(PAPTN), sin detrimento de otras dreas estratégicas de gasto.
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MINISTERIO DE FINGNZBS PUBLICAS
CUATEMALA, C A

Derivado de lo anterior y con el proposito que la Entidad a su cargo continte con el proceso
de formulacion, se remite Anexo de Techos Presupuestarios que le serviran para elaborar su
Anteproyecto de Presupuesto del Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024, los cuales
han sido definidos en un contexto de estabilidad macroecondmica, recuperacién de la
capacidad fiscal y financiera del Estado. asi como en un marco de sostenibilidad del
endeudamiento publico.

Es oportuno reiterar, que de conformidad con la normativa vigente, el Anteproyecto de
Presupuesto de la Institucion que usted dirige, debe ser remitido al Ministerio de Finanzas
Publicas a mas tardar el 15 de julio de 2019; por lo que, la asistencia y asesoria técnica que
se requiera durante la formulacion presupuestaria, puede ser solicitada a la Direccion
Técnica del Presupuesto.

No estd de mds resaltar, que parte de su responsabilidad fiscal como ejecutor es realizar el
esfuerzo por orientar los recursos financieros a los bienes y servicios para el logro del
desarrollo de la nacién, lo cual es una tarea de alto valor compartida con todas las
Entidades del Estado para beneficio de la poblacion.

Con las muestras de consideracion y estima, deferentemente,

Licenciada

Regina Elizabeth Farfan Colindres de Lujan
Secretaria Privada de la Presidencia

Su Despacho

ERRB/ogpd
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALA, C. A,

SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
Techo presupuestario Indicativo del Ejercicio Fiscal 2020 y Multianual 2020-2024

En Quetzales
Fuente de Financiamiento 2020 2021 2022 2023 2024
TOTAL: 15.500,000 16.000,000| 16,000,000 16.000.000( 16.000.000
11 Ingresos corrientes 15.500,000; 16,000,000| 16,000,000 16,000,000{ 16,000,000
o Gastos administrativos y de
ejecucion de la institucién 15,500,000 16,000,000] 16,000,000| 16,000,000 16,000,000

Notas: .

# En ¢l marco de los Talleres de Presupuesto Abierto, los montos indicativos definidos para la Secretarfa Privada de la Presidencia,
apoyan al cumplimiento de los Objetivos de Desarrolle Sostenible (ODS) nimeros 16 Paz, Justicia ¢ Instituciones Sélidas y 17
Alianzas para Lograr los Objetivos.

e Las fuentes de financiamiento que forman parte dei Presupuesto Multianual 2020-2024, son de carécter indicativo, por lo que podrian
observarse variaciones en funcidn de la disponibilidad en caja fiscal, el contexto macroecondmico y Ia estrategia de endeudamiento
piblico que cn cada cjercicio fiscal se defina.

® Por ningiin motivo las asignacioncs presupucstarias deben programarse con centavos.
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

Guatemala, 08 de abril de 2019
Oficio Ref. PLAN/Ir No, 009-2019
Licenciado ' DIREGCION ﬁ'canw?égtopgs‘”’““m
Francisco Javier Ortiz R

Director Técnico del Presupuesto
Ministerio de Finanzas Piblicas

Su Despacho 'A
Mlle’TERIO pB mezns PUBLICAS

Sefior Director:

En el marco del proceso de formulacion del Anteproyecto de Presupuesto correspondiente al
Ejercicio Fiscal 2020 y de conformidad a lo que se prescribe en el articulo 4 literal ¢) del
Acuerdo Gubernativo niimero 540-2013, “Reglamento de [a Ley Organica del Presupuesto”,
luego del andlisis y discusion, esta Secretaria Privada de la Presidencia, solicita la validacién
de la Red de Categorias Programaticas y estructura presupuestaria las cuales se adjuntan a la

presente, incluyendo los productos y subproductos, conforme al formato establecido para el
efecto.

Sin otro particular, me suscribo.

Atentamente,

£.6. Archivo
Expediente: 03 folios

| 6ta Avenida 4-46 Zona 1 | PBX:2502-5363 | www.secretariaprivada.gob.gt | informacon®secratariaprivada.gob.gt |
et T .
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> e ‘ Secretaria Privada de la Presidencia

GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA
INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
e A NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS conio e insumos|  UNEAD OF vaLor promenio] "2 ANUAL] Tora anuaL aueTzaLes
GRUPO 1 SERVICIOS NO PERSONALES 25062 | Q 1,213,388.00
111 |ENERGIA ELECTRICA 12 Ja 78,000.00
112 JAGUA 12 |a 36,000.00
113 TELEFONIA MOVIL 12 Q 75,600.00
713 |TELEFONIA FIA 12__Jo 16,920.00
113 [INTERNET 12 Ja 48,000.00
114 CORREOS Y TELEGRAFOS 12 Q 7,800.00 |
121 IDIVULGACION E INFORMACION 1 Q 3,678.00
122 JHOJAS MEMBRETADAS TAMANG CARTA 10,000 |Q 12,500.00
= :géﬁsn gIEMBRETADAS TAMANO CARTA PAPEL LIND oun lo 18.008.00
s I:;JETA IMPRESA DE PRESENTACION CAJA 100 T 8400
122 |HOJAS MEMBRETADAS TAMARO OFICIO PAPEL LINO 5400 |a 12,150.00
122 |IMPRESION MEMORIA DE LABORES 0 |a 28,980.00
VIATICOS AL EXTERIOR (HOSPEDAJE Y
131 |ALIMENTACION) | 200,000.00
132 JVIATICOS DE REPRESENTACION AL EXTERIOR 13 |a 39,000,00
VIATICOS EN EL INTERIOR (HOSPEDAJE Y
133 LALIMENTACION) 10 |a 5,000.00
136___|RECONOCIMIENTO DE GASTO 12 Ja 24,000.00
141 |TRANSPORTE DE PERSONAS 8 Q 200,000.00
LICENCIAS DE PROGRAMAS DE COMPUTO
1% | SOFTWARE DE CORREOS) LG $0,000.00
LICENCIAS DE PROGRAMAS DE COMPUTO
18 |(SOFTWARE DE OFFICE) 1 Je 10,000.00
LICENCIAS DE PROGRAMAS DE COMPUTO
18 |(SOFTWARE PROJECT - VISIO) 1 Q 2,000.00
LICENCIAS DE PROGRAMAS DE COMPUTO
158 |soFTWARE PDF) 3 a 6,000.00
158 JLICENCIA DE ANTIVIRUS 80 |Q 21,000.00
158 |LICENCIAS DE PROGRAMACION DE FIREWALL 7 Q 3,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINAS DE
162 | CRBIR 4 aQ 4,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MAQUINARIA Y
182 leqQuiPo DE OFICINA 4 Q 6,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
P lFOTDCOF'IADORAS 5 Q 15,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MEDIOS DE
165 ITRANSPORTE VEHICULOS 7 Q 35,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE MEDIOS DE
185 |TRANSPORTE MOTOCICLETAS 8 Q 10,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE PLANTA
166 |TELEFONICA (INCLUYE MANO DE OBRA Y 4 Q 12,000.00
REPUESTOS)
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE
188 |~ mPUTO 26 Q 26,000.00




- o . Secretaria Privada de la Presidencia

(GUATEMALA
NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"
PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA
INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
GRUPO Y UNIDAD DE TOTAL ANUAL.
RENGLON NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS CODIGO DE INSUMOS| MEDIDA VALOR PROMEDIO} "\ TOTAL ANUAL QUETZALES
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE OTRAS
198 MAQUINARIAS Y EQUIPOS e & Soc0
171 MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIO 3 Q 15,000.00
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
irs INSTALACIONES 8 Q 20,000.00
185 Capacitacién de desarrollo de capacidades directivas 3 Q 2,400.00
185 Capacitacion del procggo de planificacion y presupuesto, 1 Q 1,200.00
en el marco de la gestion por resultados
185 Capacitacién en administracién plblica 1 Q 850.00
185 Capacitacion en auditoria gubernamental 1 Q 1,402.00
185 Capagilaciﬁn f"" _el tema o(ien!aci@n a resultados para 7 Q 2.100.00
cumplir los objetivos de la institucion
185 Capacitacién en gerencia publica por resulta_d_os 9 Q 10,800.00
185 Capacitacion en manejo avanzado de paquetes de office 4 Q 1,500.00
185 Capacitacién en manejo basico de paguetes de office 3 Q 2,400.00
185 Capacitacion en materia de planificacion 3 Q 4,548.00
185 Capacitacién para el fortalecimiento del recurso humano 12 Q 6,000.00
185 Capacitacién para el personal gestion de calidad 14 Q 7,000.00
| Capacitacion para la elaboracion de manuales
i administrativos T Q P00
185 Capacitacion sobre clima organizacional 3 Q 2,400.00
185 Caﬁilacién sobre control de inventarios y almacén 4 9 2,400.00
185 Capacitacién sobre gestion de recursos humanos A | Q 1,500.00
SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS
& COMPUTARIZADOS 8 Q 4,000.00
191 SEGUROS VEHICULOS Y MOTOCICLETAS 1 Q 60,000.00
195 PAGO DE IMPUESTOS VEHICULOS { Q 5.000.29_
195 HABILITACION DE LIBROS 7 Q 14,000.00
196 SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLO. 4 Q 8,000.00
199 COPIA DE LLAVES 2 Q 620.00
199 CABLE 0 Q -
198 EMISION DE BOLETOS 17 Q 42,500.00
GRUPO 2 MATERIALES Y SUMINISTROS 15872 |Q 552,128.00
21 AGUA PURA GARRAFON 960 Q 13,440.00
211 AZUCAR 199 Q 3,980.00
211 CAFE INSTANTANEQ 14 Q 756.00
211 CAFE MOLIDO 450 Q 11,700.00
211 CREMORA 74 Q 4,440.00
211 TE DE MANZANILLA 109 Q 1,744.00
211 TE DE ROSA DE JAMAICA 110 Q 1,705.00
211 TE DE SABORES 110 Q 1,705.00
214 MARCO PARA CUADRO 2 Q 2,400.00

/Lsé\



- . Secretaria Privada de la Presidencia

(GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
g NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS covico be insumes|  UNDAD 0 vaLor promepiof "7k NERE | ToTaL ANuAL aueTzALES
231 FRANELA YARDAS DE DIFERENTES COLORES 40 Q 1,200.00
232 ACABADOS TEXTILES 49 Q 490.00
233 Blusa génwo: Femenino; Talla: M; Tela: Oxford; Tipo: 9 a 2,250.00
Formal,
213 Blusa C?énero: Femenino; Talla: S; Tela: Oxford; Tipo: 9 a 2.250.00
Formal,
213 Camlsa. Manga: Larga; Material: Algodén; Talla: L; Tipo: 10 Q 1,500.00
Formal;
233 Corbata 10 Q 500.00 |
233 Traje para caballero 7 Q 8,400.00
233 Uniforme para Dama traje formal 5 Q 5,500.00
Traje para motorista Incluye: Chumpa y pantalon; Material:
a3 Tela impermeable; Talla: XI; Tipo: Enguatado; 2 Q 190000
233 Botas Color: Negro; Material: Hule; Talla: 39; 1 Q 125.00
233 Botas Color: Negro; Material: Hule; Talla: 40; 1 Q 125.00
233 Botas Color: Negro; Material: Hule; Talla: 41; 1 Q 125.00
233 Cubrebolas Material: Tela impermeable; Talla: 40, 1 Q 150.00
233 Cubrebotas Material: Tela impermeable; Talla: 41; 1 9 150.00
213 Capa Capuch.a: Si; Material: Nylon forrado; Sexo: Hombre; 2 a 400.00
Talla: Grande;
Chumpa Enguatado: Si; Material: Nylon; Talla: XI; Uso:
233 |motociciista; 2 Q 400.00
Chumpa Enguatado: Si; Material: Tela; Talla: Xx; Uso:
233 lMdocich‘sta; 1 Q 190.00
Maletin Ancho: 40 Centimetro(s); Largo: 38 Centimetro(s);
239 Material: Lona; Uso: Mensajeria; 3 Q 750.00
241 RESMA DE HOJAS CARTA 75 GMS 708 Q 22,656.00
241 RESMA DE HOJAS OFICIO 75 GMS 91 Q 3,185.00
242  |PAPEL LUSTRE 250 Q 750.00
243 CAJAS DE PAPEL HIGIENICO JUMBO ROLL ADVANCE 73 Q 10,585.00
CAJAS DE TOALLAS DE PAPEL INTERFOLIADA 2 PLY
“s3 |PREMIUM 1*21 » Q 11,020.00
243 TOALLA INTERFOLIADA SOFTO TOWEL USA 1*16 12 Q 3,600.00
243 JSOBRE MANILA 1/2 CARTA 600 Q 600.00
243 SOBRE MANILA CARTA 600 Q 600.00
243 SOBRE MANILA TAMANO OFICIO 600 Q 600.00
243 SOBRE MANILA EXTRA-OFICIO 600 Q 600.00
243 FOLDER MANILA TAMANO OFICIO 600 Q 600.00
243 FOLDER MANILA TAMANO CARTA 600 Q 600.00
243 SERVILLETAS CUADRADAS 100 UND 1,156 Q 5,780.00
JUEGO DE 5 COLORES, SEPARADOR CARTONCILLO
243 T/ CARTA 240 Q 840.00
243 CAJA DE VASOS CONICOS 17 Q 425.00
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 2 Pulgadas(s); Largo: 3
244 lPulgaﬁas(s): Numero de hojas: 100; 188 Q 7,520.00

vl
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- - ' Secretaria Privada de la Presidencia

GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA
INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

267 TONER LEXMARK X748DE COLOR NEGRO

267 TONER LEXMARK X748 COLOR CYAN

267 TONER LEXMARK X748 COLOR MAGENTA

267 TONER LEXMARK X748 COLOR AMARILLO

267 TONER SHARP MX-200D 7 Mx-206NT ORIGINAL
267 TINTA EPSON NEGRO PARA L365

267 TINTA EPSON CYAN PARA L365

267 TINTA EPSON MAGENTA PARA L365

267 TINTA EPSON AMARILLO PARA L365

267 TONER KONICA MINOLTA NEGRO TN324K

267 TONER KONICA MINOLTA CYAN TN324C

267 TONER KONICA MINOLTA MAGENTA TN324M
267 TONER KONICA MINOLTA AMARILLO TN324Y
267 TINTA EPSON MAGENTA PARA L3985

267 TONER HP CF400A LASER JET NEGRO # 201A
267 TONER HP CF401A LASER JET CYAN # 201A

267 TONER HP CF402A LASER JET AMARILLO # 201A
267 TONER HP CF403A LASER JET MAGENTA # 201A
267 TONER XEROX 5024 NEGRO

267 TONER XEROX 106R03581 NEGRO

268 IBOLSA MEDIANA PLASTICA 30 Lis Rollo 30 und

268 IBOLSA PEQUENA PLASTICA 06 Its Rollo 50 unds

268 IBOLSA EXTRA GRANDE PLASTICA 06 Its rollo 30 unds

268 IBOLSA JUMBO PLASTICA 33 Gins Rollo

268 CUCHARAS PLASTICAS PAQUETE 25 unds

268 TENEDORES DESECHABLES PAQUETE 25 unds

268 BOLSA PROTECTORA PLASTICA TAMANO CARTA

268 BOLSA PROTECTORA PLASTICA TAMARNO OFICIO

268 Caja Rectangular para Ca_@a
268 Canaleta

268 Canaleta

268 Canaleta de Piso

269 Espuma limpiadora

269 Abrillantador de Llantas

269 Cera de Carro

269 Silicon para Neuméticos

269 Silicon para Tablero de Vehiculo
271 PISO CERAMICO

272 vidrio antireflejo

273 LAVAMANOS

273 INODORO

273 PORCELANA

274  |CEMENTO

274  |PEGAMIX

275 |PISO DE GRANITO
282 JLAMINA

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
i NOMERE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS covicooe msumos|  UNIDAD DE vALor promeio] T ANUAL] oL auaL aueTzALES

1 Q 2,300.00
1 Q 2,600.00
1 Q 2,600.00
1 Q 2,600.00
3 Q 2,400.00
6 Q 480,00
6 Q 480.00
5 Q 400.00
14 Q 1,120.00
3 Q 2,550.00
2 Q 3,000.00
5 Q 7,500.00
5 Q 7,500,00
8 Q 640.00
3 Q 1,650.00
3 Q 1,950.00
3 Q 1,950.00
3 Q 1,950.00
3 Q 1,788.00
7 Q 7,700.00
72 Q 1,440.00
68 Q 1,088.00
75 Q 2,250.00
40 o] 1,600.00
134 |a 536.00
130 Ja 520.00
19 Q 950.00
19 a 950,00
50 Q 1,250,00
70 Q 2,100.00
70 Q 3,150.00
12 Q 300.00
24 Q 600,00
8 Q 450,00
3 a 270.00
6 Q 450.00
4 Q 240.00
1 Q 1,705.00
10 Q 1,500.00
3 Q 1,500.00
0 Q -
20 Q 500.00
51 Q 5,100.00
4 Q 340,00
12 Q 1,200.00
5 Q 900.00
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EMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
GRUPO Y UNIDAD DE TOTAL ANUAL
JENCLON NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS CODIGO DE INSUMOS G VALOR PROMEDIO| /Lo | TOTAL ANUAL QUETZALES
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 3 Pulgadas(s); Largo: 3
254 Pulgadas(s); Nimero de hojas: 100; - £ T
I8ioc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 5 Pulgadas(s); Largo:
244 3Pulgadas(s); Nimero de hojas: 100; g0 ¢ L1000
244 CUADERNOS CON LINEAS ESTILO UNIVERSITARIO 85 Q 850.00
244 JLIBRETA DE TAQUIGRAFIA CON LINEAS ESPIRAL 90 Q 360.00
ARCHIVADOR TAMANO OFICIO DE MARCA =

244 JRECONOCIDA 25 |a 3,825.00
244 CARTAPACIO TAMANO CARTA, PULGADA Y MEDIA 48 Q 1,200.00
244 CARTAPACIO TAMANO OFICIO, UNA PULGADA 48 Q 1,680.00
245 SUSCRIPCION PRENSA LIBRE 3 Q 2,370.00
245 SUSCRIPCION EL PERIODICO 1 Q 650.00
245 SUSCRIPCION NUESTRO DIARIO 2z g 1,900.00
245 SUSCRIPCION REVISTA CONTRA PODER 1 Q 500.00
245 SUSCRIPCION DIARIO CENTRO AMERICA 2 Q 900.00
247 ESPECIES TIMBRADAS Y VALORES 4 Q 400&
253 LLANTAS 275/55/20 TAHOE 473-DHY 4 Q 10,000.00
253 LLANTAS 265/70/17 TAHOE 368-DQT 4 Q 9,000.00
253 LLANTAS 265/70/16 FORTUNER 822-DRZ 4 Q 6,800.00
253 LLANTAS 265/70/16 FORTUNER 823-DRZ 4 Q 6,800.00
253 LLANTAS 215/70/15 HI LUX 831-DQP 4 Q 2I4OD.OO
253 Llantas 205/70/14 (Mitsubishi) 501-BNN 4 Q 3,800.00
253 ILLANTAS PARA MOTOCICLETAS 110/90/16 TRASERA 2 Q 740.00
253 ILLANTAS PARA MOTOCICLETAS 80/80/18 DELANTERA 2 Q 400.00
254 IMANGUERA 3 Q 600.00
261 GALONES CLORO UNIDAD 60 Q 1,200.00
261 SILICON 6 Q 330.00
261 |!mpermeabilizante 1 Q 1,000.00
262 Cupon de combustible; Monto: Q 100.00 600 Q 60,000.00
262  |Cupén de combustible; Monto: Q 50.00 375 Q 18,750.00
264 INSECTICIDA APARATO Y 12 LAMINITAS 24 Q 1,200.00
266 pastillas de vitaflenaco individuales 214 Q 321.00
266 pastillas de panadol extrafuerte 16 Q 256.00
266 alka seltzer efervescente TABLETAS 6 Q 210.00
266 capsulas alka seltzer AD individuales 6 Q 270.00
266 sal andrews efervecente caja sabor original 3 Q 195.00
266 tabletas de tabcin extrafuerte 3 Q 225.00
266 1tbletas de pepto bismol individuales 10 Q 300.00
267 CARTUCHO NEGRO CANON PG-40 16 Q 2,480.00
267 CARTUCHO COLOR CANON CL-41 NOMERO 17 Q 3,230.00
267 TONER HP LASER JET PRO 400 COLOR NEGRO 80A 8 Q 5,600.00

“o-
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, - . Secretaria Privada de la Presidencia
GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA
INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES™

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
b BN NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS coico o insumos|  UNEAR B vaLoR promepio] "OAE ANUAL roTaL anuAL aueTzALES

283 CLAVO DE 3" 7 Q 35.00
283 CLAVO DE 4" 7 Q 35.00
283 CLAVO 2" 6 Q 30.00
283 Contrallave americana 16 Q 720.00 |
283 Kit de accesorio para sanitario 12 Q 2,100.00
284 LAMINA DE 12 PIES 20 Q 3,600.00
286 JUEGO DE DESARMADORES 5 | Q 300.00
286 ALICATE DE ELECTRICISTA 1 Q 125.00
286 JUEGO DE COPAS 2 Q 1,000.00
289 LAVATRASTOS 1 Q 500.00
289 CANDADO YALE #50 5 Q 400.00
289 Cerradura (chapa) para puerta 2 Q 600.00
291 DISCO VERSATIL DIGITAL DVD MARCA RECONOCIDA 6 Q 960.00
291 DISCO COMPACTO CD MARCA RECONOCIDA 7 Q 1,260.00
291 CINTA ADHESIVA MAGICA DE MARCA RECONOCIDA 920 Q 1,440.00

Banderitas Ancho: 12.7 Milimetro(s); Clase: Adhesiva;
241 Colores: 5; Largo: 43 Milimetro(s); Uso: Oficina; 350 a 4260.00
291 BOLIGRAFO COLOR AZUL GEL MARCA RECONOCIDA 20 Q 1,530.00

BOLIGRAFO COLOR NEGRO GEL MARCA
291 RECONOCIDA 120 Q 2,040.00

BOLIGRAFO DE COLOR NEGRO MARCA
291 |RECONOCIDA S 2 Ll
291 BOLIGRAFO COLOR AZUL MARCA RECONQCIDA 278 Q 278.00
291 BOLIGRAFO COLOR ROJO MARCA RECONOCIDA 32 Q 32.00
291 LAPICES NUMERO 2 MARCA RECONOCIDA 264 Q 528.00
291 IBINDER CLIP GRANDE SUJETAPAPELES 60 Q 1,260.00
201 ]BINDER CLIP MEDIANO SUJETAPAPELES 60 Q 480.00
291 IBINDER CLIP PEQUENO SUJETAPAPELES 56 Q 364.00
291 SACAPUNTAS 60 Q 180.00
291 CORRECTOR TIPO PLUMA MARCA RECONOCIDA 48 Q 384.00
291 GOMA EN BARRA 40 GR MARCA RECONOCIDA 86 Q 1,188.00
291 CORRECTOR ROLLER 48 Q 960.00
291 CAJAS DE FASTENER 50 unds 60 Q 540.00
291 CLIP STANDARD MARCA RECONOCIDA 132 Q 264.00

CLIP JUMBO VARIOS COLORES MARCA
291 |recoNocIDA L 685.00
291 RESALTADOR DE COLOR VERDE B84 Q 588.00
291 RESALTADOR DE COLOR AMARILLO 120 Q 840.00
291 CINTA PARA RELOJ RECEPTOR DE DOCUMENTOS LK 18 Q 3,800.00
291 RESALTADOR DE COLOR CELIlESTE B84 Q 588.00
291 Calculadora de escritorio Digitos: 12; 20 Q 900.00
292 GALONES DE DESINFECTANTE GALON 96 Q 2,016.00
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NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

Secretaria Privada de la Presidencia

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA

INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
GR“"&,: NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS CODIGO DE INSUMOS m:'lgmoe VAL ProMEDId m;a:“?:nm. TOTAL ANUAL QUETZALES
292 DESODORANTE EN PASTILLA PARA BANO 168 672.00
TARROS DE JABON ARRANCA GRASA MARCA
292 RECONOCIDA 96 Q 1,344.00
292 JABON EN BOLA PAQUETE DE 3 unds Q 1,275.00
292 BOTES DE LIMPIA MUEBLES DIFERENTES AROMAS 74 Q 2,960.00
292 FRASCOS DE AMBIENTAL DIFERENTES AROMAS 157 Q 3,140.00
292 TOALLA PARA TRAPEAR 24 Q 1,200.00
292 CAJA DE JABON LIQUIDO PARA MANOS 6 unds 24 Q 6,840.00
292 BOLSAS DE DETERGENTE EN POLVO DE 1000 grs 48 Q 864.00
293 |PIZARRA 2 Q 1,500.00
. 295 ALGODON 100 GR 10 Q 130.00
297 Bombillas ahorradora 26w/65 orginales 36 Q 720.00
297 |Bombillas 60w marca reconocida 46 a 230.00
297  |Bobina de cable UTP Categoria 6 2 Q 2,200.00
297  |Extension 15 metros 16 Ace color naranja 2 Q 440.00
297 Fa!erias Doble A 6 Q 540.00
297 'Ba!erias Triple A 6 Q 540.00
297 Tubos fluorecentes de 40 vatios 36 Q 432.00
297 Balastro 24 Q 3,000.00
297 Base para lampara 48 Q 144.00
297 Estufa electrica de mesa de 2 hormillas 1 Q 11000‘00
297 CABLE DE RED F/UTP BLINDADQ PARA EXTERIOR 4 Q 10,000.00
297 CABLE DE RED UTP 5 Q 10,000.00
297 CONECTOR RJ-45 200 Q 2,000.00
297 DADO DE RED RJ-45 75 Q 1,875.00
297 TESTER PROBADOR DE CIRCUITO 2 Q 7,000.00
297 TRAZADOR DE CABLEADO 3 Q 4,500.00
298 ACCESORIOS Y REPUESTOS EN GENERAL 10 Q 45,000.00
298 Bateria de carro 6 Q 12,000.00
298 Baleria de motos 2 e 800.00
Paraguas Ancho (abierto): 51 pulgada; Largo: 42
=8 Icentlmetro; Material: Impermeable-plastico; 25 Q AR
PAQUETE DE BANDEJAS DE DUROPORT DE 50
299 |UNIDADES 140 Q 1,540.00
PAQUETE DE VASOS DE DUROPORT DE 10 oz. 25
299 IUNIDADES 150 Q 900.00
GRUPO 3 PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANG. a1 Q 147,115.00
322 SILLA EJECUTIVA 1 Q 1,491.00
Calculadora Digitos: 14; Impresion de papel: Si; Pantalla;:
A Si; Teclas: 35; Tipo: Electrénica; 1 Q A
322 FOTOCOPIADORA 1 Q 4,109.00
322 ARCHIVO NORMAL DE D4 GAVETAS 1 Q 2,000.00
322 ESCRITORIOS 1 Q 2,000.00
322 SILLAS 1 Q 500.00
322  |MODULAR 1 Q 2,000.00

YA
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GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 1: "DIRECCION Y COORDINACION"

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS Y PROYECCION DE LA

NOTA:

INVERSION (GRUPO 300) "PROPIEDAD, PLANTA, EQUIPO E INTANGIBLES"
(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
o i NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS cooicooe insumos|  UNIEAREE vaLor promeDio] "7 PRUAL] roTaL aNuAL quETZALES
322 DESTRUCTORA 1 Q 4,500.00
‘ 322 ENCUADERNADORA ELECTRICA 1 g 2,000.00
322 JARCHIVO DE PERSIANA 2 Q 2,400.00 |
322 CREDENZAS 1 Q 2.500.00
324 CANONERA 1 Q 5@44.00
324 TELEVISOR INTELIGENTE 1 Q 6,000.00
326 SWITCH DE RED ADMINISTRABLE 1 Q 6,000.00
SWITCH DE RED ADMINISTRABLE CON ENTRADA
326 |5ARA FIBRA OPTICA L | e
326 PLANTA TELEFONICA 1 Q 15,000.00
326  JFIREWALL 1 Q 5,000.00
326 CONTROLADOR DE SERVICIOS INALAMBRICOS 1 Q 5,000.00
326 Dispositivo de seguridad de red 1 Q 5,000.00
328 COMPUTADORA PORTATIL 1 Q 5,500.00
328 COMPUTADORA PERSONAL 1 Q 5,000.00
328 IMPRESORA MULTIFUNCIONAL 1 Q 3,000.00
IMPRESORA MULTIFUNCIONAL DE SISTEMA
328 CONTINUO 1 Q 1,500.00
328 Dispositivo de respaldo y deduplicacién de dato 1 Q 3,000.00
328 Balanceador de aplicaciones web 1 Q 3,000.00
328 Computadora portatil 1 Q 5,000.00
328 Computadora robusta de montaje en rack 1 Q 5,000.00
328 Consola para rack 1 Q 3,500.00
328 Dispositivo de almacenamiento adjunto en red ( 1 Q 3,000.00
328 Dispositivo portatil (tablet) 1 Q 3,000.00
328 SERVIDOR EN RACK 1 Q 4,000.00
328 Unidad de poder ininterrumpido (ups) 4 Q 2,000.00
329 A&E ACONDICIONADO 1 Q 4,320.00
329 GABINETE DE COCINA 1 Q 4,000.00
329 RELOJ BIOMETRICO 1 Q 3,000.00
329 PLANTA ELECTRICA 1 Q 8,042.00
329 VERIFICADOR DE CABLEADO DIGITAL 1 Q 2,000.00
GRUPO 4 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 200,010 | Q 1 .00
413 INDEMNIZACION 10 Q 1,071,040.00
415 VACACIONES 200,000 jQ 200,000.00

El 90% de las compras de la Institucién se estima se realizaran bajo la modalidad de baja cuantia y el 10% restante bajo la modalidad
de compra directa. (Oferta Electrénica).

— 4 « /
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ortuna Andrade de Flores
ENCA_RGADA DE COMPRAS
Secretaria Privada de |a Presidencia

IRECTORA ADMINISTRATIVA
Sacrataria Privada de la Presidencla



; , L - . Secretaria Privada de la Presidencia
GUATEMALA

NOMEBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
Actividad 3: FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA SUBPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS
(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
GRUPO Y UNIDAD DE TOTAL ANUAL
RENGLON NOMERE DEL GRUPO Y DETALLE DE NSUMOS CODIGO DE INSUMOS| MEDDA VALOR PROMEDIO | © (Ll ] TOTAL ANUAL QUETZALES
GRUPO 0 SERVICIOS PERSONALES G 2496,000.00 |
OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
029 TEMPORAL 12 Q 2,496,000.00
GRUPO 1 SERVICIOS NO PERSONALES 21 L Q 231000
122 Iﬁ:ETA IMPRESA DE PRESENTACION CAJA 100 21 a 2,310.00
GRUPO 2 MATERIALES Y SUMINISTROS Q 34,963.00]
211 AGUA PURA GARRAFON 55 Q 770.00
211 AZUCAR 18 Q 360.00
211 CAFE MOLIDO 14 Q 364.00
211 CREMORA 24 Q 1&.@
21 TE DE MANZANILLA 23 Q 368.00
241 RESMA DE HOJAS CARTA 75 GMS 110 Q m
241 RESMA DE HOJAS OFICIO 75 GMS 47 Q 1|m.ﬂ
243 SOBRE MANILA 1/2 CARTA 2000 Q 2,000.00
243 SOBRE MANILA CARTA 2000 000.00
243 SOBRE MANILA TAMANO OFICIO 2000 Q E&W
243 SOBRE MANILA EXTRA-OFICIO 2000 Q 5“.“
243 FOLDER MANILA TAMANO OFICIO 400 Q 400.00
243 FOLDER MANILA TAMANO CARTA 1000 Q 1&
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 2 Pulgadas(s); Largo: 3
244 IPungaaas(s); Numero de hojas: 100; i i v
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 3 Pulgadas(s); Largo: 3
244 IPulgadas(sJ; Numero de hojas: 100; = 9 i
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 3 Pulgadas(s); Largo: 5
244 puigadas(s): Numero de hojas: 100; T i .
287 CARTUCHO NEGRO CANON PG-40 8 Q 930.00
267 CARTUCHO COLOR NEGRO CANON CL-41 NUMERO 6 Q 1,140.00
267 TONER HP LASER JET PRO 400 COLOR NEGRO 80A 16 Q 11,200.00
267 TONER LEXMARK NUMERO X748DE COLOR NEGRO 0 Q -
267 TONER LEXMARK X748 COLOR CYAN 0 e -
267 TONER LEXMARK X748 COLOR MAGENTA 0 .Qt -
267 TONER LEXMARK X748 COLOR AMARILLO 0 Q =
291 BOLIGRAFO COLOR AZUL MARCA RECONOCIDA 72 Q 72.00
291 LAPICES NUMERO 2 MARCA RECONOCIDA 72 Q 144.00

NOTA:
El 90% de las compras de la Institucion se estima se realizaran bajo la modalidad de baja cuantia y el 10% restante bajo la
modalidad de compra directa. (Oferta Electrénica).

é’[!;_‘ -(;('(/ /’_' {(L LA

]
Forians Dndeadede Tt

ENCARGADA DE COMPRAS
Secretaria Privada de la Presidenciza

Herndndez

OIRECTORA ADMINISTRATIVA
Sacretarla Privada de la Presidencia
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GUATEMALA

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA )
Actividad 3: FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

PLAN ANUAL DE COMPRAS PROYECTADO DE BIENES, SERVICIOS Y SUMINISTROS

(MONTOS EN QUETZALES)
TOTALES
GRUPO Y UNIDAD DE TOTAL ANUAL
Fats 055 NOMBRE DEL GRUPO Y DETALLE DE INSUMOS CODIGO DE INSUMOS)| A VALOR PROMEDIO| * ) Lo | TOTAL ANUAL QUETZALES
e
GRUPO 0 SERVICIOS PERSONALES Q w
OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
029 TEMPORAL 12 Q 552,000.00
GRUPO 1 Q -
GRUPO 2 Q 12,006}
211 Q 240.00
211 CAFE MOLIDO Q 130.00
211 CREMORA Q 180.00 |
21 TE DE MANZANILLA Q 182.00
241 RESMA DE HOJAS CARTA 75 GMS Q 960.00
241 RESMA DE HOJAS OFICIO 75 GMS Q 245.00
243 SOBRE MANILA 1/2 CARTA Q 800.00
243 SOBRE MANILA CARTA Q 1,000.00
243 SOBRE MANILA TAMANO OFICIO Q 1,000.00
243 SOBRE MANILA EXTRA-OFICIO Q 1,000.00
243 FOLDER MANILA TAMANO OFICIO Q 700.00
243 FOLDER MANILA TAMANO CARTA Q 1,000.00
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 2 Pulgadas(s); Largo: 3
s Pulgadas(s); Numero de hojas: 100; a SEN.00
Bloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho: 3 Pulgadas(s); Largo: 3
244 o gadas(s): Numero de hojas: 100; Q HA0040
IBloc adhesivo Tipo: Notas; Ancho; 3 Pulgadas(s); Largo: 5
2 Pulgadas(s); Numero de hojas: 100; Q 900.00
267 CARTUCHO NEGRO CANON PG-40 Q 155.00
267 CARTUCHO COLOR NEGRO CANON CL-41 NUMERO Q 190.00
BOLIGRAFO DE COLOR NEGRO MARCA
201 IRECONOCIDA Q 188.00
291 BOLIGRAFO COLOR AZUL MARCA RECONOCIDA Q 72.00
LAPICES NUMERO 2 MARCA RECONOCIDA 144.00

NOTA:

El 90% de las compras de la Institucién se estima se realizaran bajo la modalidad de baja cuantia y el 10% restante bajo la modalidad
de compra directa. (Oferta Electrénica).
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SECRPTARIA DF. PLANIFICACION
¥ PROGRAMACION DH LA PRESIDENCIA

RN

Secretaria Privada de la Presidencia (SPP)

Nombre del enlace de planificacion: Fecha de Recepcion de los documentos (PEI,
Lic. Leonel Fernando Reyes Slerra POM, POA):30/06/2019

Coordinador

Nombre de |2 autoridad responsable: No. de Oficio Institucional:

Licda Regina Elizabeth Farfan Cotindres de Lujan Oficio DSSA-SPP-006-2019/Ifrs, de fecha
Secretaria 30/4/2019

Nombre del analista responsable de la evaluacion:
Licda. Catarina Pérez Domingo

L

“‘.I'
R

Se realiza el anélisis general del Plan Estratégico Institucional (PEI), el Plan Operativo Multianual (POM)
2019-2023 y el Plan Operative Anual POA- 2020 de \a Secretaria Privada de la Presidencia (PPR), sobre
la base de lo establecido en los siguientes instrumentos normativos y conceptuales que permiten la
implementacién det Plan y la Politica Nacional de Desarrollo asf como la Politica General de Gobierno y
la Agenda para el Desarrolio 2030: 1) lineamientos Generales de Politica 2020 y Multianual 2020-2024 y
2)Guia conceptual de planificacion (Reglamento de la Ley Orgénica det Presupuesto, Articulo 11 inciso
h); adicionalmente lo establecido en la normativa constitucionat y legal del Sector Piiblico.

SRR | INMSAaBENRRE
ok e Y il Vi 3,

1. Andlisis del Plan Estratégico Institucional:

La Secretaria, es el organo administrativo de apoyo a (a gestion presidencial, con base at cumplimiento
del mandato Presidencial.

La entidad, presentd su Plan Estratégico Institucional (PEl), Plan Operativo Multianual 2020-2024 y el
Plan Operativo Anual 2020,

Desarroll6 el andlisis especifico det marco juridico, segin la naturaleza institucional.
1.1. Identificacién, andlisis y priorizacién de Ila problemitica

La Secretaria, present6 el diagndstico situacional, donde manifiesta ser un ente asesor para la gestion y
seguimiento de los planes, programas y proyectos, presentado ante el Sefior Presidente de la Republica
de Guatemala, por la naturaleza de la Secretaria, es de gestidn administrativa.
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1.2.  Anilisis de Poblacion

Su poblacion elegible, es el Sefor Presidente de la Republica de Guatemala y (as personas individuales
o juridicas.

2. Formulacién de Resultados, indicadores y Metas:

La Secretaria definid un resultado institucional: Para et 2023, la SPP, se consolidard como una institucion
fortalecida, para apoyar la gestion Presidencial, en el marco de la implementacion del Plan, Politica
Nacional de Desarrollo y la Politica General de Gobierno.

Para mejorar el resultado institucional, se deben utilizar los siguientes elementos: et Qué, et Quienes, el
Cambio, la magnitud y la temporalidad y asi mismo con los verbos que se deben utilizar, para la
formulacion de un resultado es: incrementar, aumentar y mantener,

3. Marco Estratégico institucional:

Su mision es, ser una institucién publica de apoyo directo al Sefior Presidente Constitucional y su Vision,
ser vanguardista de la gestién publica y sus valores institucionates, la ética personal, la cual es
fundamental en la prestacion de los serviclos a su poblacion meta.

Desarrollé el anilisis de FODA, para identificar las debilidades, fortalezas, oportunidades y amenazas;
en el proceso de andlisis no identificaron las estrategias para mejorar las debilidades institucionates.

4. Seguimiento a nivel Estratégico:

No aplica, por la naturaleza de (a institucion, por ser una entidad de gestion administrativa de apoyo al
Presidente.

5. Planificacion Operativa Multianual (Productos, Subproductos, Metas y Costos -Muitianual-) :

Definieron dos productos: fortalecimiento a la Presidencia y Direccion y coordinaciony tres
subproductos.

Desarrollaron {a programacion cuatrimestral del Plan Operativo Multianual (POM) 2020-2024, para la
adquisicién de bienes, serviclos y suministros, por renglones y detalles de insumos.




. aoad
o ¢ :i-:-_;._,‘. ~y .
AR ERE W LA RERL BN TR
-GUATEMALA.
rUATEM \
SECRETARLA DU PLANIFICAMON
Y mﬂ!‘rmL\CIﬁN DE LA PRESIDENCIA

6. Planificacion Anual y Cuatrimestral:

La Secretarfa, definld productos y subproductos y unidad de medida de acuerdo con el programa 13,
Gestién Privada Presidencial, en la red de categorfa programaticas.

Presentd la matriz de metas mensuales para el ejercicio fiscal 2020, por productos, con su unidad de
medida, hay que corregir el afio, por el afo 2020.

Definlé dos indicadores de productos: informe consolidado de expedientes gestionados y tramitados
dirigidos al sefor Presidente y ta SPP y el otro indicador: informe de fortalecimiento institucional a la
presidencia.

Desarrollaron la programacion cuatrimestral para la adquisicion de bienes, servicios y suministros, por
renglones y con detalles de insumos con un monto de Q.21.00 millones de quetzales, para el ejercicio
fiscal 2020,

Conclusiones, Recomendaciones y Aspectos Complementarios

Conclusiones:

2. La Secretaria Privada de la Presidencia, atiende los asuntos de caricter privado y apoyo directo al
Sefior Presidente de la Rep(iblica de Guatemala, por su naturaleza, segin su mandato.

3. La institucion presentd su Plan Estratégico Institucional (PEI), Plan Operativo Multianual 2020-2024, y
el Plan Operativo Anual 2020, en cumplimento de las normativas vigentes.

4, Se valora el esfuerzo del personal de la Direccion de Planificacion y Financiera y las autoridades
superiores, en la formulacion y presentacion del Plan Estratégico Institucional (PEl), el Plan
Operativo Multianuat 2020-2024 y el Plan Operativo Anual 2020, en cumplimiento de la normativa
vigente de panificacién y presupuesto.

Recomendaciones:

1. Replantear la formulacion de los resultados institucionales y mejorar la redaccion.

2. Desarrollar en base a andlisis histérica la programacion mensual de productos, subproductos
metas fisicas y financieras y la programacion de acciones con asignacidn presupuestaria.

3. Completar el andlisis FODA, para mejorar el funcionamiento institucional.

4, Dentro de las acciones institucionales, inclulr el anélisis de incorporaciéon del Protocolo
Ll};titucional para la respuesta a la emergencia, siendo este el Plan Institucional de Respuesta -

5. Aplicar la Guia Conceptual de planificacion y presupuesto por resultados y las herramientas de

planificacién, de acuerdo a la naturaleza de la institucion, en cumplimiento de la normativa
vigente.
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6. Conformar el Grupo de Trabajo Técnico Interinstitucional (GTTl), para el seguimiento y
evaluacion y contar con un equipo gerencial para la operativizacion del PEI, POM -2020-2024 vy el

POA 2020.

Nombre del analista
responsable Licda. Catarina Perez Domingo
Fecha de revisiéon 2 de julio de 2019

[ S v S mm— LT

Pos \6'0\
Vo, Bo, Lic. Jor tonio Monterroso Castillo™~__2"
Director de Bfogramacion Sectorial y Territorial
en Funciones




Soorebarta Privada de lo
Poresidoncia do ba Repiblica
Gualomala, 6. K.

Guatemala, 30 de abril de 2019
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Sefior Secretario:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para adjuntarle al presente oficio,
el Plan Estratégico Institucional 2019-2023, el Plan Operativo Anual 2020 y

el Plan Operativo Multianual 2020-2024 de la Secretaria Privada de la
Presidencia.

Lo anterior para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 24 del
Acuerdo Gubernativo 540-2013 “Reglamento de la Ley Orgdnica del

Presupuesto”. /— -

Sin otro particular, me suscribo de us'ted con muestras de mi
consideracion y estima.

Ingeniero

Miguel Angel E. Moir. S.

Secretario de Planificacion y Programacion
Presidencia de la Repiblica

Su Despacho

Expedienta: 136 folios y un archivo digital (CD)
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PRESENTACION

La Secretaria Privada de la Presidencia, presenta el Plan Estratégico Institucional -
PEI- 2019-2023, con enfoque en resultados, de conformidad con los instrumentos
normativos y metodoldgicos que regulan la institucionalidad publica guatemalteca,
donde se estipulan sus elementos respectivos para la asignacion de recursos y

muestra las caracteristicas institucionales que corresponden a su gestion.

Este documento es el resultado del analisis participativo; que se realizé con los
equipos multidisciplinarios de la Secretaria Privada de la Presidencia, asi como
también el seguimiento y la asesoria brindada por los facilitadores de la Secretaria
de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN- y del Ministerio de
Finanzas Publicas, de acuerdo al marco de ejecucion de funciones que a dicha
Secretaria le competen, de conformidad con el Articulo 10 del Decreto del Congreso
de la Republica de Guatemala numero 114-97 “Ley del Organismo Ejecutivo”,
considerando los lineamientos contemplados en el Plan Nacional de Desarrollo
K atun Nuestra Guatemala 2032, en relacion a las prioridades enmarcadas en la
Politica General de Gobierno 2016-2020, segmentados en 5 ejes de desarrollo: Eje
Tolerancia Cero a la Corrupciéon y Modernizacion del Estado; Eje Seguridad
Alimentaria y Nutricional, Salud Integral y Educacion de Calidad ; Eje Fomento de
las Mipymes, Turismo, Vivienda y Trabajo Digno y Decente; Eje Seguridad
Ciudadana; y Eje Ambiente y Recursos Naturales. Por lo que derivado de un
diagnostico de situacion y basados en la metodologia de gestion por resultados, se
identificd la estrategia institucional, la que a su vez se fundamenta en la definicion
de nuestra vision y misidon de esta Secretaria, asi como los resultados, productos,
subproductos y estructura programatica que hacen posible el proceso de gestion y

coordinacion interinstitucional.
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En contexto de lo anterior, se establece que la Secretaria Privada de |la Presidencia
por mandato legal, es el ente politico encargado de los asuntos privados del
Presidente de la Republica. Asi mismo, se constituye en ente asesor y consultor
para la gestion y seguimiento de los planes para el seguimiento de los planes,
programas y prioridades presidenciales, asi como los proyectos presentados ante
el Presidente de la Republica y ademas cumple su funcionamiento como ente
facilitador, el cual consiste en ser un érgano administrativo encargado de recibir las
peticiones y/o solicitudes de parte de la poblacién dirigidas al Seror Presidente de
la Republica de Guatemala, analizarlas y direccionarlas al Ministerio, Secretaria,
Dependencia o Institucion a donde corresponda. El enfoque principal de la gestion
se fundamenta en una Democracia Participativa cimentada en principios de

eficiencia, eficacia, transparencia y calidad.
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DIAGNOSTICO SITUACIONAL

La Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica sitia su marco légico
orientando su politica funcional en un érgano de apoyo directo a la Presidencia de
la Republica, segun su competencia, siendo la entidad encargada de los asuntos
politicos y privados del Presidente de la Republica, entre ellos impulsar acciones
para la transformacion de la Presidencia en una plataforma de alto Gobierno,
fortaleciendo sus capacidades y herramientas de trabajo con enfoque en una
gestion estratégica. De esta manera, se constituye en ente asesor para la gestion y
seguimiento de los planes, programas y proyectos presentados ante el Presidente
de la Republica, los cuales deben estar enmarcados dentro de la Politica General

de Gobierno.

Asi mismo somete a su consideracion, las situaciones planteadas por la poblacion
en general, orientandolas conforme a su naturaleza hacia donde corresponda; se

llevan los registros y control de las audiencias e invitaciones del Presidente.

PN
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ANALISIS DE MANDATOS

MARCO JURIDICO
La Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica como 6rgano administrativo

de apoyo a la gestion presidencial cumple su funcionamiento en base a la normativa

legal especificada a continuacion:

a) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.
La Carta Magna establece en el articulo 202, la facultad del Presidente de la
Republica de contar con los Secretarios que sean necesarios, para el cumplimiento
de las atribuciones que legalmente le corresponda, por lo cual se fundamenta el
origen de la Secretaria Privada de la Presidencia, como entidad del Organismo
Ejecutivo encargado del apoyo directo al Sefor Presidente de la Republica de
Guatemala.

b) Ley del Organismo Ejecutivo.
En el Decreto Numero 114-97 del Congreso de la Republica de Guatemala,
especificamente en el articulo 10, se prescriben las funciones de la Secretaria

Privada de la Presidencia.

c) Reglamento Organico Interno de la Secretaria Privada de la Presidencia.
El Acuerdo Gubernativo nimero 108-2015 de fecha 26 de marzo de 2015; es el
marco legal que delimita las funciones y atribuciones de la Secretaria Privada de la

Presidencia, este mismo detalla su estructura organizacional.
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ANALISIS

El analisis del marco juridico que rige a la Secretaria Privada de la Presidencia de
la Republica, permite identificar con detalle en cita textual los requerimientos del
funcionamiento y lo que la poblacion recibe de la institucion conforme dichos
mandatos.

Es decir, a la Secretaria Privada le corresponde atender los asuntos de caracter
privado, ser el ente de apoyo directo del Sefior Presidente de la Republica y apoyar
la gestion o tramite de los asuntos expuestos por la poblacion, la cual es recibida en
las instalaciones de la Secretaria, éstos asuntos se someten a su consideracion; y
se orientan conforme a su naturaleza hacia los distintos despachos ministeriales, o
en su caso, las dependencias del Estado a que corresponden; asi como también se
atienden los asuntos y relaciones politicas que le encomiende el Presidente de la

Republica.
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ANALISIS DEL MARCO INSTITUCIONAL

La Secretaria Privada de la Presidencia cuenta con una estructura organizativa
acorde a las exigencias de su funcionamiento, el cual se encuentra establecido en
el Acuerdo Gubernativo 108-2015, emitido el 26 de marzo de 2015, el cual aprobo
el Reglamento Organico Interno.

La Secretaria Privada de la Presidencia esta estructurada y orientada al modelo de
Organizacion Lineal con apoyo de unidades Staff, en la que cada uno de los
miembros de la organizacion aporta sus conocimientos para la solucion de
problemas y el apoyo efectivo al Despacho Superior.

El objetivo del modelo de la estructura, de acuerdo a las propias caracteristicas de
la organizacion esta orientado a visualizar una dependencia publica que busca
acoplar la estructura de tipo “horizontal”, con el propésito de fomentar el trabajo en
equipo y la responsabilidad general sobre los resultados esperados, sin descuidar
los niveles y jerarquias existentes.

Para la realizacion de sus funciones, la Secretaria Privada de la Presidencia, se
estructura en la forma siguiente:

Funciones Sustantivas:

Despacho Superior: Integrado por el (la) Secretario (a) Privado (a) de la Presidencia,
Subsecretario (a) de Asuntos Politicos y Subsecretario (a) Administrativo (a).

Funciones Administrativas:

Integrado por la Direccion Administrativa, Direccion de Informatica, Direcciéon de
Recursos Humanos y la Unidad de Administracion Financiera.

Funciones de Apoyo Técnico:

Integrado por la Unidad de Asesoria Juridica, Unidad de Planificacion, Unidad de
Cooperacion Internacional, Unidad de Género, Unidad de Informacién Publica y la
Unidad de Asesoria y Consultoria.

Funciones de Control Interno:

Unidad de Auditoria Interna.

- N
e e GUATVALA e
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ORGANIGRAMA
SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

SECRETARIA PRIVADA
DE LA PRESIDENCIA
| |
SUBSECRETARIA SUBSECRETARIA
ADMINISTRATIVA DE ASUNTOS POLITICOS
UNnIoAD UNIDAD
DE ASESORIA JURIDICA DE PLANIFICACION
unoao | UNIDAD
DE COOPERACION INTERNACIONAL DE GENERO
UNIDAD | UNIDAD
DE INFORMACION PUBLICA -UIP- DE ASESORIA Y CONSULTORIA
__________ UNIDAD
DE AUDITORIA INTERNA -UDAI-
DIRECCION DIRECCION Aorlxjam?:rgfgén DIRECCION
ADMINISTRATIVA DE RECURSOS HUMANOS s i DE INFORMATICA
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FUNCIONES INSTITUCIONALES

Ley del Organismo Ejecutivo
DECRETO 114-97

Articulo 10. SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA.

La Secretaria Privada de la Presidencia tiene a su cargo, sin perjuicio de la
competencia atribuida constitucional o legalmente a otros 6rganos publicos, las
siguientes funciones especificas, relacionadas con el ejercicio de las funciones del

Ejecutivo:

a) Atender los asuntos de caracter privado del Presidente de la Republica.
b) Llevar el registro y control de las audiencias e invitaciones del Presidente de
la Republica.
c) Atender el despacho de asuntos que se dirijan al Presidente de la Republica.
d) Apoyar la gestion o tramite de los asuntos que se sometan a su
consideracion, orientandolos conforme a su naturaleza hacia los distintos
despachos ministeriales, o en su caso, a las dependencias del Estado a que
corresponden estos asuntos.
e) Brindar atencién a los planteamientos que se le presentan en forma
individual.
f) Atender los asuntos y relaciones politicas que le encomiende el Presidente
de la Republica.
Para ejercer el cargo de Secretario Privado de la Presidencia se requieren los
mismos requisitos que se exigen para ser Ministro y gozara de iguales prerrogativas

e inmunidades.

L b |

GURTEVALA. e



Pagina 9 de 17

Analisis de Poblacion

El marco juridico contiene las funciones de la institucion y es el que define la
poblacion objetivo que le corresponde a la Secretaria Privada de la Presidencia, y

de igual manera delimita su ambito de competencia.

En este contexto, siendo la Secretaria Privada de la Presidencia el organo de apoyo
directo del Presidente de la Republica y el ente administrativo de la gestion o tramite
de los asuntos expuestos por la poblaciéon, su poblacion objetivo la conforma el
Presidente de la Republica y las personas individuales o juridicas que por medio de
la Secretaria se sirvan plantear un asunto determinado dirigido al Sefior Presidente

de la Republica.

MARCO ESTRATEGICO

Por la naturaleza y mandato legal, la Secretaria Privada de la Presidencia no se
vincula directamente al logro de las metas de los resultados estratégicos de
Gobierno, asi como tampoco a las politicas nacionales de desarrollo, objetivos de
desarrollo sostenible o politicas publicas. Sin embargo, la Secretaria Privada de la
Presidencia forma parte de la Comision de Gestion Estratégica, la cual se crea
segun Acuerdo Gubernativo nimero 16-2017, de fecha 6 de febrero 2017, como
parte del Organismo Ejecutivo y depende de la Presidencia de la Republica. Esta
comision tiene como objeto coadyuvar en la coordinacion y asesoramiento, en
materia de gestion y planificacion institucional, para el cumplimiento de las
prioridades presidenciales, y contribuir en el desarrollo de la modernizacion vy
fortalecimiento institucional.

> -
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La Secretaria Privada de la Presidencia, como integrante de la Comision de Gestion
Estratégica, viabiliza sus esfuerzos y recursos para el apoyo administrativo que sea
necesario como ente de apoyo directo al Presidente de la Republica, por lo que
brinda acompafnamiento y asistencia técnica necesaria a nivel interinstitucional para
el seguimiento de aquellas intervenciones estratégicas, que incidan en el
cumplimiento de las Prioridades Presidenciales, contenidas en la Politica General
de Gobierno 2016-2020.

De esa cuenta, el enfoque de la Comisién de Gestion Estratégica se orienta hacia

las siguientes Prioridades Presidenciales:

Gobierno abierto y transparente,
Suministro oportuno de medicamentos,
Disminucion de la desnutricion crénica,
Tecnologia en el aula,

Nuevas empresas,

Fomento al turismo,

Infraestructura, y

BNE s NS

Prevencion de la Violencia.

Analisis FODA

El analisis FODA es una herramienta de estudio estratégico, que nos permite
entender el potencial y los retos de la Secretaria Privada de la Presidencia,
enmarcados en su mandato legal. Esta metodologia contribuye estratégicamente al
logro de resultados y nos brinda la oportunidad de analizar los factores internos y
externos relacionados con la institucion. Los factores internos pueden ser
clasificados como (F) Fortalezas o (D) Debilidades, mientras que los externos como
(A) Amenazas u (O) Oportunidades.

| o -
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El resultado del estudio sobre las 4 categorias que integran el analisis FODA, nos
proporciona elementos muy importantes para la planeacion estratégica institucional
y permite desarrollar acciones concretas enfocadas a fortalecernos como
institucion, formulando planes para disminuir las debilidades, asi como a aprovechar
y aumentar las fortalezas de la misma. Es importante considerar el impacto negativo
que representan las amenazas y tratar de minimizarlas. También es vital el sacar

provecho de las oportunidades que se presentan en el entorno.

Fortalezas:

» Mandato legal especifico que define las funciones y responsabilidades de la
Secretaria Privada de la Presidencia.

* El mandato legal vigente fundamenta el trabajo institucional.

e Recurso humano con experiencia y especialidad en las diferentes disciplinas,
servicios técnicos y profesionales con alta capacidad.

e Se posee un clima laboral adecuado que armoniza el trabajo institucional.

e Se posee una cultura anuente al cambio, para evitar la cotidianidad
organizacional.

e Atencion Personalizada al ciudadano en relacion a la entrega fisica de la
documentacion dirigida al Sefor Presidente de la Republica.

e Estructura organizacional definida.

Oportunidades:

* Nivel politico estratégico.

» Coordinacion con las diferentes Secretarias de la Presidencia y Ministerios
del Organismo Ejecutivo, para un mayor fortalecimiento al apoyo que se le
otorga al Presidente de la Republica con respecto a su agenda Privada y
asuntos Politicos que correspondan.

e Aproximacion con el sector académico para el fortalecimiento de
capacidades instaladas.

Debilidades:

e Limitaciones de espacio fisico en las instalaciones de la Secretaria Privada
de la Presidencia, para la ubicacion dptima del recurso humano.

e Capacitaciones limitadas para el personal.

e Mobiliario y equipo en proceso de renovacion.

P~ “nu
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Amenazas:

e Cambio periddico de Autoridades.

e Conflictividad Social.

 Normas de contencion del gasto publico.

e (Candados Presupuestarios que limitan la gestion presupuestaria.

e Falta de Credibilidad por parte de la poblacion hacia la administracion
publica.

Marco Estratégico Institucional

Con el propésito de direccionar su funcionamiento al fortalecimiento de la gestion
Presidencial para el periodo 2019-2023, se formulan estrategias institucionales y
proyecciones que pueden implementarse en el corto y mediano plazo, que, sin duda,
agregan valor al rol protagénico que como ente politico de apoyo desempeiia la
Secretaria Privada de la Presidencia y al fortalecimiento de la institucionalidad del
pais.

Es primordial también para la Secretaria Privada de la Presidencia prestar un mejor
servicio a la poblacién en cuanto a la recepcion de planteamientos y asi orientarlos
segun su naturaleza al Presidente de la Republica y a las dependencias que
correspondan de forma eficiente y eficaz, reflejadas en una gestién publica por
resultados.

Expuesto lo anterior y seguin el analisis correspondiente a las responsabilidades que
le atafien a la Secretaria Privada, se plantea el siguiente marco estratégico
institucional:

MISION

Somos la institucion publica de apoyo directo a las funciones del Presidente
Constitucional de la Republica, a través de la asistencia en asuntos privados
y oficiales, los cuales trabajamos con eficiencia, discrecionalidad,
transparencia, innovacién, dinamismo y comunicacioén fluida, para la
oportuna y precisa atencion a los planteamientos presentados por la
poblacion y diversas instancias.

P” “u
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VISION

Ser una institucion vanguardista de la gestion publica; transparente,
innovadora, eficiente y comprometida, en apoyo directo a las funciones del
Presidente Constitucional de la Republica, atendiendo las necesidades
planteadas por la poblacion y diversas instancias nacionales y extranjeras.

VALORES INSTITUCIONALES

Los valores y principios estan ligados con los ideales de la organizacién, para lo
cual incluye normas éticas de honestidad, calidad e integridad en el desarrollo de
las actividades laborales, principios con los que se identifica el recurso humano de
la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica. Los valores relacionados
con dichos principios inherentes al comportamiento y compromiso institucional son:

EFECTIVIDAD

Cumplir con el mandato legal y los requerimientos de apoyo a la gestion
presidencial, logrando los resultados esperados.

EFICIENCIA

Utilizamos los recursos e insumos de manera planificada para un mayor
aprovechamiento de ellos.

HONESTIDAD

Entendemos que los intereses colectivos deben prevalecer al interés particular y
que el actuar debe realizarse con transparencia y estar dirigido a alcanzar los
objetivos institucionales.

LEALTAD

Guardar confidencialidad respecto a la informacién de la entidad y velar por el buen
nombre de la institucion, dentro y fuera de ella.

RESPETO

Implica la comprension y la aceptacion de la condicién inherente a las personas
como seres humanos con derechos y deberes en un constante proceso de
desarrollo personal y social.

TOLERANCIA

Valoramos a los demas por lo que son y aceptamos con respeto lo distinto, las
diferentes maneras de pensar y actuar.

PN _
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RESULTADO INSTITUCIONAL

Al 2023 la Secretaria Privada de la Presidencia se consolidara como una institucion
fortalecida para apoyar la Gestion Presidencial, en el marco del Plan y la Politica
Nacional de Desarrollo y la Politica General de Gobierno.

Resultado Intermedio

Al 2021 la Secretaria Privada de la Presidencia contara con infraestructura
adecuada para la gestion que realiza el recurso humano, que a su vez contara con
capacidad tecnica fortalecida para dar cumplimiento a las funciones que competen
a la institucion, en un marco de transparencia y rendicion de cuentas.

1. Resultado Inmediato

Al 2020 la Secretaria contara con instalaciones 6ptimas para la
ubicacién del recurso humano.

1.1 Intervencion Clave

Disefio e implementacion de un Plan de remodelacion vy
mantenimiento de las instalaciones fisicas de la Secretaria Privada de
la Presidencia.

2. Resultado Inmediato

Al 2020, la Secretaria Privada de la Presidencia, contara con una
actualizacion en su operacion administrativa, de acuerdo a sus funciones
y responsabilidades que le competen.

2.1 Intervencion Clave

Actualizacion de los Manuales de Puestos, Funciones y
Procedimientos de la Secretaria Privada de la Presidencia.

3. Resultado Inmediato

Del 2019 al 2020, la Secretaria Privada de la Presidencia, contara con
capacidades técnicas fortalecidas en su personal, de conformidad con la
naturaleza de la gestion institucional.

| -
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3.1 Actividades Clave

Diseno e implementacion, de un programa integral de fortalecimiento
de capacidades técnicas del recurso humano de la Secretaria Privada
de la Presidencia.

4. Resultado Inmediato

Del 2019 al 2020, la Secretaria Privada de la Presidencia, contara con
infraestructura tecnologica de acuerdo a la modernizacion y necesidades
institucionales.

4.1 Actividades Clave

Implementacion de renovacién tecnolégica en la Secretaria Privada de
la Presidencia.

| -
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Cadena de Resultados Institucionales

En virtud de las prioridades identificadas en el diagrama anterior, se describen las
acciones operativas a seguir que se proyectan para alcanzar los resultados.

Fortalecimiento de competencias y capacidades técnicas del recurso humano
de la Secretaria Privada de la Presidencia.

De acuerdo al disefio, aprovechamiento y la implementacién de un programa
integral de fortalecimiento de capacidades técnicas para el recurso humano de la
Secretaria Privada de la Presidencia, se podra obtener el resultado esperado.

Optimizacion y mejoramiento de la infraestructura de la Secretaria Privada de
la Presidencia.

Para este punto, se formulara un plan de readecuacion y mantenimiento a las
instalaciones fisicas de la Secretaria Privada de la Presidencia y se disefara un
plan de renovacion tecnologica completa y la mejora en sistemas de automatizacion
de procesos.

A las acciones anteriores, se puede agregar la mejora en los procedimientos
administrativos, orientada a fortalecer los niveles de transparencia y rendicion de
cuentas.
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PRESENTACION

La Secretaria Privada de la Presidencia en cumplimiento a sus funciones y
responsabilidades institucionales formuld el Plan Estratégico Institucional -PEl-
2019-2023, con enfoque en resultados, de conformidad con los instrumentos
normativos y metodolégicos que regulan la institucionalidad publica guatemalteca,
donde se estipulan sus elementos respectivos para la asignacion de recursos y
definen los resultados de las prioridades institucionales que corresponden a su

gestion.

En cumplimiento a lo que establece el articulo 24 del reglamento de la Ley Organica
del Presupuesto, Acuerdo Gubernativo 540-2013 y en funcién de los resultados del
Plan Estratégico Institucional 2019-2023, esta Secretaria, formuld, el Plan Operativo
Anual 2020, el cual asciende al monto de quince millones quinientos mil quetzales
exactos (Q.15,500,000.00) proyectados para el ejercicio fiscal 2020, tomando como
base el techo presupuestario asignado por el Ministerio de Finanzas Publicas
mediante oficio 1133 de fecha 27 de junio de 2019.

El presente documento, esta conformado por analisis de mandatos, identificacion
de poblacion objetivo, marco estratégico institucional, metas de productos y
subproductos, indicadores, insumos, costos y la estimacion del presupuesto para el

ejercicio fiscal 2020.

L -

Bl
GUATEMALA e




ANALISIS DE MANDATOS

En el documento del Plan Estratégico Institucional se puede encontrar un analisis
de los principales mandatos que enmarcan el rol de la Secretaria Privada de la
Presidencia, como ente de apoyo directo del Presidente de la Republica y apoyo a
la gestion o tramite de los asuntos expuestos por la poblacion, los cuales son
recibidos en las instalaciones de la Secretaria Privada de la Presidencia. Este
anadlisis permitié identificar las principales funciones asignadas de manera
especifica.

MARCO JURIDICO

La Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica como érgano administrativo
de apoyo a la gestion presidencial cumple su funcionamiento en base a la normativa
legal especificada a continuacion:

a) Articulo 202, Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

b) Articulo 10, Decreto Numero 114-97, Ley del Organismo Ejecutivo.

c) Acuerdo Gubernativo Numero 108-2015, Reglamento Organico Interno

de la Secretaria Privada de la Presidencia.

FUNCIONES INSTITUCIONALES

Ley del Organismo Ejecutivo
DECRETO 114-97

Articulo 10. SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA.

La Secretaria Privada de la Presidencia tiene a su cargo, sin perjuicio de la
competencia atribuida constitucional o legalmente a otros érganos publicos, las
siguientes funciones especificas, relacionadas con el ejercicio de las funciones del

Ejecutivo:

a) Atender los asuntos de caracter privado del Presidente de la Republica.
b) Llevar el registro y control de las audiencias e invitaciones del Presidente de
la Republica.

c) Atender el despacho de asuntos que se dirijan al Presidente de la Republica.

iy _M
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d) Apoyar la gestion o tramite de los asuntos que se sometan a su
consideracion, orientandolos conforme a su naturaleza hacia los distintos
despachos ministeriales, o en su caso, a las dependencias del Estado a que
corresponden estos asuntos.

e) Brindar atencion a los planteamientos que se le presentan en forma
individual.

f) Atender los asuntos y relaciones politicas que le encomiende el Presidente
de la Republica.

Para ejercer el cargo de Secretario Privado de la Presidencia se requieren los mismos

requisitos que se exigen para ser Ministro y gozara de iguales prerrogativas e inmunidades.

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

La Secretaria Privada de la Presidencia cuenta con una estructura organizativa
acorde a las exigencias de su funcionamiento, la cual se encuentra establecida en
el Acuerdo Gubernativo 108-2015, emitido el 26 de marzo de 2015, el cual aprobd
el Reglamento Organico Interno.

Para la realizacion de sus funciones, la Secretaria Privada de la Presidencia, se
estructura en la forma siguiente:

Funciones Sustantivas:
Despacho Superior: Integrado por el (Ia) Secretario (a) Privado (a) de la Presidencia,
Subsecretario (a) de Asuntos Politicos y Subsecretario (a) Administrativo (a).

Funciones Administrativas:
Integrado por la Direccion Administrativa, Direccion de Informatica, Direccion de
Recursos Humanos y la Unidad de Administracion Financiera.

Funciones de Apoyo Técnico:

Integrado por la Unidad de Asesoria Juridica, Unidad de Planificacion, Unidad de
Cooperacion Internacional, Unidad de Género, Unidad de Informacion Publica y la
Unidad de Asesoria y Consultoria.

Funciones de Control Interno:
Unidad de Auditoria Interna.




ORGANIGRAMA
SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

ADMINISTRATIVA DE RECURSOS HUMANOS
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Poblacion Objetivo.

Como bien se analiza dentro del marco juridico institucional, las funciones de la
Secretaria Privada de la Presidencia tienen como Poblacion Objetivo al Presidente
de la Republica de Guatemala y a toda aquella persona Individual o juridica,
llamese: organizaciones, instituciones, comunidades o asociaciones, que sirvan
plantear un asunto determinado y puedan presentar identificacion legal y un
domicilio para su respectiva notificacion, esto a su vez genera una interaccion logica
con los distintos Ministerios, Secretarias e instituciones del Estado de servicio
publico.

Marco Estratégico Institucional

Con el proposito de direccionar su funcionamiento al fortalecimiento de la gestion
Presidencial para el periodo 2019-2023, se formulan estrategias institucionales y
proyecciones que pueden implementarse en el corto y mediano plazo, que, sin duda,
agregan valor al rol protagonico que, como ente politico de apoyo desempena la
Secretaria Privada de la Presidencia y al fortalecimiento de la institucionalidad del
pais.

Es primordial también para la Secretaria Privada de la Presidencia, prestar un mejor
servicio a la poblaciéon en cuanto a la recepcion de planteamientos y asi orientarlos
segun su naturaleza al Presidente de la Republica y a las dependencias que
correspondan de forma eficiente y eficaz, reflejadas en una gestion publica por
resultado.

Expuesto lo anterior y segun el analisis correspondiente a las responsabilidades que
le atafien a la Secretaria Privada, se plantea el siguiente marco estratégico
institucional:

MISION
Somos la institucion publica de apoyo directo a las funciones del Presidente
Constitucional de la Republica, a través de la asistencia en asuntos privados
y oficiales, los cuales trabajamos con eficiencia, discrecionalidad,
transparencia, innovacion, dinamismo y comunicacion fluida, para la
oportuna y precisa atencion a los planteamientos presentados por la
poblacion y diversas instancias.

VISION
Ser una institucion vanguardista de la gestion publica; transparente,
innovadora, eficiente y comprometida, en apoyo directo a las funciones del
Presidente Constitucional de la Republica, atendiendo las necesidades
planteadas por la poblacion y diversas instancias nacionales y extranjeras.

L -
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VALORES INSTITUCIONALES

Los valores y principios estan ligados con los ideales de la organizacién, para lo
cual incluye normas éticas de honestidad, calidad e integridad en el desarrollo de
las actividades laborales, principios con los que se identifica el recurso humano de
la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica. Los valores relacionados
con dichos principios inherentes al comportamiento y compromiso institucional son:

EFECTIVIDAD

Cumplir con el mandato legal y los requerimientos de apoyo a la gestion
presidencial, logrando los resultados esperados.

EFICIENCIA

Utilizamos los recursos e insumos de manera planificada para un mayor
aprovechamiento de ellos.

HONESTIDAD

Entendemos que los intereses colectivos deben prevalecer al interés particular y
que el actuar debe realizarse con transparencia y estar dirigido a alcanzar los
objetivos institucionales.

LEALTAD

Guardar confidencialidad respecto a la informacién de la entidad y velar por el buen
nombre de la institucion, dentro y fuera de ella.

RESPETO

Implica la comprension y la aceptacion de la condicion inherente a las personas
como seres humanos con derechos y deberes en un constante proceso de
desarrollo personal y social.

TOLERANCIA

Valoramos a los demas por lo que son y aceptamos con respeto lo distinto, las
diferentes maneras de pensar y actuar.

»
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RESULTADO, PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS

Segun lo establece el Plan Estratégico Institucional 2019-2023, la prioridad de la
Secretaria Privada de la Presidencia, es el apoyo directo a la Gestion Presidencial,
asi como la recepcion de expedientes por parte de la poblacion, dirigidos al Senor
Presidente de la Republica y orientarlos a donde corresponda segun su naturaleza.

En ese contexto, el Plan Operativo Anual -POA- de la Secretaria Privada de la
Presidencia esta conformado por un resultado estratégico institucional, dos
productos y tres subproductos, lo cuales estan vinculados a un programa y dos
actividades Presupuestarias.

El producto y subproducto del mismo nombre, “Direcciéon y Coordinaciéon”, estan
asociados al area operativa y al funcionamiento interno de la Secretaria Privada de
la Presidencia.

Es importante mencionar que, dada la naturaleza, que por mandato legal le
corresponde a la Secretaria Privada de la Presidencia, dentro de la red de
categorias programaticas para el periodo fiscal 2020-2024, las metas e indicadores
de productos y subproductos no se vinculan directamente al logro de las metas de
los resultados estratégicos de gobierno, asi como tampoco a las politicas nacionales
de desarrollo, objetivos de desarrollo sostenible o politicas publicas.

Actualmente, a través de reuniones de trabajo, la Unidad de Género de la Secretaria
Privada de la Presidencia conjuntamente en coordinacion con la Secretaria
Presidencial de la Mujer, esta llevando a cabo analisis necesarios para identificar
de qué manera la Secretaria Privada de |la Presidencia puede brindar su apoyo a la
Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de las Mujeres y en base a ello
lograr el fortalecimiento a la Politica Nacional de Promocion y Desarrollo Integral de
las Mujeres y el Plan de Equidad de Oportunidades 2008-2023.

En el producto “Informes de Fortalecimiento Institucional y de Asuntos Especificos
a la Presidencia de la Republica”, conformado por el subproducto “Informes de
Fortalecimiento Institucional a la Presidencia de la Republica” y el subproducto
“‘Informes de Asuntos Especificos a la Presidencia de la Republica”, se incluyen
servicios técnicos y profesionales para apoyar la gestion presidencial y fortalecer la
institucionalidad de la Presidencia y del Organismo Ejecutivo.

ey e ———
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1. DIRECCION Y COORDINACION

Producto y Subproducto Direccion y Coordinacion.

Los resultados institucionales hasta ahora logrados son muy valiosos, la Secretaria
Privada de la Presidencia de la Republica como 6rgano administrativo de apoyo al
Presidente de la Republica considera temas especificos de atencion, debido a que
se ratifica que por la naturaleza de |la Secretaria Privada de la Presidencia, su accion
se orienta como un d6rgano de atencion a los asuntos de caracter privado del
Presidente de Republica, llevar el registro y control de las audiencias e invitaciones
del Presidente de la Republica y apoyar la gestion o tramite de los asuntos que se
sometan a su consideracion, orientandolos conforme a su naturaleza hacia los
distintos despachos ministeriales, o en su caso, a las dependencias del Estado a
que corresponden estos asuntos.

Dicha gestion se ha realizado con éxito, por lo que el objetivo primordial es mantener
la efectividad para el periodo 2020-2024, lo cual se ve reflejado en el seguimiento
de la vision y mision institucional.

Este producto comprende las acciones relacionadas con el funcionamiento
administrativo institucional, que comprende servicios basicos para el
funcionamiento y se facilitan los insumos necesarios para el cumplimiento de los
resultados, también lo referente a lo financiero e informatico de la Secretaria Privada
de la Presidencia. Concerniente al recurso humano, se proyecto el presupuesto
necesario para financiar la nédmina del personal de la Secretaria, asi como de los
servicios técnicos y profesionales que asisten en la gestion institucional.
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2. FORTALECIMIENTO
A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Los Lineamientos de Politica General 2016-2020, son el instrumento formulado por
la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia -SEGEPLAN-, como
una guia para definir el marco de prioridades del desarrollo del pais; estableciendo
para ello cinco ejes de desarrollo hacia los cuales se orientara la gestion publica y
por ende la planificacion y el presupuesto general de ingresos y egresos del Estado.
Estos ejes (Eje Tolerancia Cero a la Corrupcion y Modernizacion del Estado; Eje
Seguridad Alimentaria y Nutricional, Salud Integral y Educacion de Calidad ; Eje
Fomento de las Mipymes, Turismo, Vivienda y Trabajo Digno y Decente; Eje
Seguridad Ciudadana; y Eje Ambiente y Recursos Naturales) retoman la vision de
desarrollo integral definida en el Plan y la Politica Nacional de Desarrollo, que
plantea orientaciones especificas para la mejora de las condiciones de vida y el
desarrollo de capacidades productivas de la poblacion1.

De esta manera, la actual Politica General de Gobierno hace efectiva las lineas de
accion del Plan Nacional de Desarrollo definidas al afno 2020, que juntamente con
las orientaciones operativas y a corto plazo contenidas en los actuales lineamientos
generales de politica, permitiran a las instituciones publicas y demas entidades del
Estado intervenir en la gestién publica de manera mas efectiva y pertinente tomando
como criterios la priorizacion de poblaciones vy territorios especificos e
implementando mecanismos de seguimiento y evaluacion en funcién del alcance de
las metas establecidas en la Politica General de Gobierno1.

En ese contexto, se han definido estrategias y desarrollado acciones de seguimiento
en cada uno de los ejes de politica descritos anteriormente, dentro del Programa de
Fortalecimiento a la Presidencia, constituyéndose como un esfuerzo para apoyar la
gestion presidencial y fortalecer la institucionalidad de la Presidencia y del
Organismo Ejecutivo; brindando estrategias, instrumentos y herramientas, para la
mejora de la Gestion Presidencial.

1. Lincamientos Generales de Politica 2016-2020, Elaborado por la Secretaria de Planificacion y Programacion de la Presidencia —~SEGEPLAN-
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Descripcion del Producto y Sub Productos de la Actividad
de Fortalecimiento a la Presidencia de la Republica.

Producto: Informes de Fortalecimiento Institucional y de Asuntos Especificos
a la Presidencia de la Republica.

En el marco de Gestién Publica de Calidad, el Gobierno esta llevando a cabo una
serie de acciones para impulsar la trasformacion de la Presidencia de la Republica
en una plataforma de alto gobierno, fortaleciendo sus capacidades institucionales y
sus herramientas de trabajo, hacia el logro de una gestion y conduccion presidencial
estratégica y efectiva, capaz de dirigir a la administracion publica hacia el logro de
resultados positivos para la poblacién y para el desarrollo del pais.

Subproducto: Informes de Fortalecimiento Institucional a la Presidencia de la
Republica.

El fortalecimiento de la institucionalidad de la Presidencia de la Republica, requiere
de estudios y analisis, que permitan identificar y proponer acciones de
reordenamiento y modernizacion que resulten en una Presidencia mejor organizada
y fortalecida con una mayor capacidad para apoyar la gestion presidencial. Esto
incluye servicios técnicos y profesionales que contribuyan con el Presidente de la
Republica, en el reordenamiento, fortalecimiento y articulaciéon de las entidades que
forman parte de la Presidencia de la Republica. Pero ademas informes de avance,
seguimiento y monitoreo de acciones relacionadas con temas de conflictividad
social; elaboracion de propuestas de perfiles de proyectos; seguimiento de avances
de proyectos de desarrollo social y econdmico, seguimiento en actividades en
materia de seguridad y seguimiento al cumplimiento de metas y prioridades
presidenciales.

Segun Acuerdo Gubernativo numero 16-2017, de fecha 6 de febrero 2017, se crea
la Comision de Gestion Estratégica, como parte del Organismo Ejecutivo, la cual
depende de la Presidencia de la Republica. Esta comisiéon tiene como objeto
coadyuvar en la coordinacién y asesoramiento, en materia de gestion y planificacion
institucional, para el cumplimiento de las prioridades presidenciales, y contribuir en
el desarrollo de la modernizacion y fortalecimiento institucional.
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La Secretaria Privada de la Presidencia, como integrante de la Comision de Gestion
Estratégica, viabiliza sus esfuerzos y recursos para el apoyo administrativo que sea
necesario y como ente de apoyo directo al Presidente de la Republica, reconoce los
desafios globales mas comunes en la administracion publica en distintos contextos
de desarrollo, por lo que sustenta que el logro de resultados y cumplimientos de
metas, deben de ser monitoreados, evaluados y debidamente registrados en un
sistema de seguimiento, para que sean orientadas a una eficiente y eficaz entrega
de resultados cuantificables.

Subproducto: Informes en Asuntos especificos a la Presidencia de la
Republica.

Por mandato legal, la Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica es el
ente politico encargado de los asuntos privados del Presidente de la Republica. Asi
mismo, se constituye en ente asesor y consultor de apoyo directo para la gestion,
por lo cual se hace necesario contar con fortalecimiento en apoyo técnico en
reuniones con funcionarios y publico en general, asi como también apoyo técnico
en la coordinacion y supervision de protocolo de eventos y reuniones de trabajo en
las que participe el Presidente de la Republica e informes en asuntos especificos.

Se debe tener acompafamiento técnico en reuniones de trabajo y de Gabinete, asi
como en el manejo de agenda tanto de audiencias privadas y publicas del
Presidente de la Republica.

Es significativo contar con apoyo técnico para brindar atencién a funcionarios y
visitantes nacionales y extranjeros que se dirijan al Despacho Presidencial.

Por ultimo, es importante que el Presidente de la Republica pueda contar con el
apoyo técnico para la coordinacion de las actividades Presidenciales relacionadas
con los Ministerios y Secretarias del Organismo Ejecutivo.
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ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

La red de categorias programaticas de la Secretaria Privada de la Presidencia, para
el periodo fiscal 2020-2024 esta estructurada por el Programa Presupuestario
identificado con el codigo 13, denominado “Gestiéon Privada Presidencial” y dos
actividades programaticas especificas, que se pueden visualizar a continuacion.

RED DE CATEGORIAS PROGRAMATICAS 2020
SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

ACTIVIDADES ESPECIFICAS PROGRAMAS
A
M
B
} DIRECCION Y COORDINACION |
0
1
N
: PRESIDENCIAL
T
U
[ 4
I
0 FORTALECIMIENTO A LA _J
N PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
A
L
| INSUMOS |
P” SN

GUATEMALA e



FICHA DE INDICADORES

FICHA DEL INDICADOR (SEGUIMIENTO) DPSE-18

NOMBRE DE LA INSTITUCION: SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

INFORME CONSOLIDADO DE EXPEDIENTES GESTIONADOS O TRAMITADOS DIRIGIDOS AL SENOR

Nombre del Indicador PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA.

Categoria del Indicador DE PRODUCTO

RECIBIR, INGRESAR, ANALIZAR Y ORIENTAR LOS PLANTEAMIENTOS DIRIGIDOS AL SENOR
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA, TRASLADARLOS
EN EXPEDIENTES PARA LA ATENCION OPORTUNA DE LOS MISMOS A DONDE CORRESPONDAN;
Objetivo Asociado ASI COMO TAMBIEN CONSTITUYENDOSE COMO UN ESFUERZO PARA APOYAR LA GESTION
PRESIDENCIAL Y FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DE LA PRESIDENCIA, BRINDANDO
ESTRATEGIAS, INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS PARA LA MEJORA DE LA GESTION
PRESIDENCIAL Y SUS PRIORIDADES DE GOBIERNO.

RECIBIR, INGRESAR, ANALIZAR Y CONTROLAR EL CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES MINIMAS EN

Descripcién del Indicador CADA EXPEDIENTE RECIBIDO DIRIGIDO AL SENOR PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA
PRIVADA DE LA PRESIDENCIA.
ESTABLECER CANTIDAD Y TIPO DE PLANTEAMIENTOS QUE SON DIRIGIDOS AL PRESIDENTE DE LA
Interpretacion REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA, PARA QUE SEGUN ANALISIS SE TRASLADE

A LA INSTITUCION QUE CORRESPONDA, SEGUN SU NATURALEZA.,

DIRECCION Y COORDINACION*FLUJO DE AIUSTE PORCENTUAL / EXPEDIENTES DE PLANTEAMIENTOS
Férmula de Cdlculo DIRIGIDOS AL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
TRAMITADOS O GESTIONADOS.

Valor del indicador (en datos
absolutos y relativos )

Medios de Verificacién |

A TRAVES DEL PROGRAMA SISTEMATIZADO ESPECIFICO
DE INGRESO DE EXPEDIENTES

Procedencia de los datos

Unidad Responsable DIRECCION ADMINISTRATIVA
DIRECCION ADMINISTRATIVA ELABORA UN INFORME

Metodologfa de CONSOLIDADO DEL TOTAL DE LOS EXPEDIENTES

Recoplilacién INGRESADOS DURANTE EL MES Y LO TRASLADA A LA

UNIDAD DE PLANIFICACION.
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A D DICADOR 0 DPSE-18

NOMBRE DE LA INSTITUCION: SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

Nombre del Indicador INFORMES DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Categoria del Indicador DE PRODUCTO

RECIBIR, INGRESAR, ANALIZAR Y ORIENTAR LOS PLANTEAMIENTOS DIRIGIDOS AL SENOR
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA, TRASLADARLOS
EN EXPEDIENTES PARA LA ATENCION OPORTUNA DE LOS MISMOS A DONDE CORRESPONDAN;
Objetivo Asociado ASf COMO TAMBIEN CONSTITUYENDOSE COMO UN ESFUERZO PARA APOYAR LA GESTION
PRESIDENCIALY FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DE LA PRESIDENCIA, BRINDANDO
ESTRATEGIAS, INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS PARA LA MEJORA DE LA GESTION
PRESIDENCIALY SUS PRIORIDADES DE GOBIERNO.

INFORMES DE SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION

Descripeion’del o PRESIDENCIAL Y SUS PRIORIDADES DE GOBIERNO.

ANALISIS DE LOS INFORMES DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS PRESTADOS PARA EL

Interpretacion FORTALECIMIENTO DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA Y EL SEGUIMIENTO DE LAS PRIORIDADES DE
GOBIERNO.
INFORMES DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA * FLUJO DE
Férmula de Calculo AJUSTE PORCENTUAL / INSORMES DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA RECIBIDOS.

Valor del indicador (en datos
absolutos y relativos )

100% 100% 100% 100% 100%

Medios de Verificacién ]

MEDIANTE EL CUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE INFORMES
MENSUALES DE PARTE DE LOS SERVICIOS
PROFESIONALES Y TECNICOS DEL FORTALECIMIENTO A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Procedencia de los datos

Unidad Responsable DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
weoiongade [T TN RO A DR
Recopilacion '

» w
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FICHA DEL INDICADOR (SEGUIMIENTO)

NOMBRE DE LA INSTITUCION: SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

Nombre del Indicador INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Categoria del Indicador DE PRODUCTO

RECIBIR, INGRESAR, ANALIZAR Y ORIENTAR LOS PLANTEAMIENTOS DIRIGIDOS AL SENOR
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y A LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA, TRASLADARLOS
EN EXPEDIENTES PARA LA ATENCION OPORTUNA DE LOS MISMOS A DONDE CORRESPONDAN;
Objetivo Asociado AS[ COMO TAMBIEN CONSTITUYENDOSE COMO UN ESFUERZO PARA APOYAR LA GESTION
PRESIDENCIAL Y FORTALECER LA INSTITUCIONALIDAD DE LA PRESIDENCIA, BRINDANDO
ESTRATEGIAS, INSTRUMENTOS Y HERRAMIENTAS PARA LA MEJORA DE LA GESTION
PRESIDENCIAL Y SUS PRIORIDADES DE GOBIERNO.

Descripcion del Indicador INFORMES DE REQUERIMIENTOS DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS POR LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

SE DEBE TENER ACOMPARAMIENTO TECNICO EN REUNIONES DE TRABAJO Y DE GABINETE, AS| COMO
EN EL MANEJO DE AGENDA TANTO DE AUDIENCIAS PRIVADAS Y PUBLICAS DEL PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA E INFORMES SOBRE TEMAS ESPECIFICOS. ES SIGNIFICATIVO CONTAR CON APOYO TECNICO
Interpretacién PARA BRINDAR ATENCION A FUNCIONARIOS Y VISITANTES NACIONALES Y EXTRANJEROS QUE SE
DIRIJAN AL DESPACHO PRESIDENCIAL. POR ULTIMO, ES IMPORTANTE QUE EL PRESIDENTE DE LA
REPUBLICA PUEDA CONTAR CON EL APOYO TECNICO PARA LA COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES
PRESIDENCIALES RELACIONADAS CON LOS MINISTERIOS Y SECRETARIAS DEL ORGANISMO EJECUTIVO.

INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA * FLUJO DE AJUSTE

rormulade Cllcylo PORCENTUAL / INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA RECIBIDOS.

Valor del indicador (en datos
absolutos y relativos )

100% 100% 100% 100% 100%

Medios de Verificacién A

MEDIANTE EL CUMPLIMIENTO DE ENTREGA DE INFORMES
Procedencia de los datos | MENSUALES SOBRE LOS SERVICIOS TECNICOS Y
PROFESIONALES EN TEMAS ESPECIFICOS

Unidad Responsable DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Metodologfa de ENTREGA DE INFORMES MENSUALES A LA DIRECCION DE
Recopilacién RECURSOS HUMANOS DE MANERA FISICA.
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INSTRUMENTOS DE PLANIFICACION
OPERATIVA ANUAL
EJERCICIO FISCAL 2020
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION"

commm S ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE | ) mi
CIONES DE PERSONAL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCIL'JN ¥ COORDINACION

OS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR

122 |Impresion, encuademacion y reproduccion
131 |Viaticos en el exterior

132 |Viaticos de Representacién al exterior

133 |Viaticos en el interior

141 S I
158 - - [ e
162 I— ___lQ
165 repa . m— e Q
186 oy roparuclon de equipo para comunicaci 1ae
168 |Mantenimiento y raparnclén de equlgde compute Q
169 |Man aracion de otras v e " a
171 |Mantenimiento v reparacion de edificio - - Q
174 | ento y Reparacion de Instalaciones ) - Q
185 Q
]8_8 Servicios de lnfnnnéﬁm y mputarizados o - _la
191 m[_gasms de sequros y fianzas = . |a
195 |Impuestos, derechos v tasas o - Q
19@ _snmosneAmnoﬂvmmocom o B B _(_J_
199 _|Otros servicios no personales Q
51 a
211 |Alimentos para personas _]aQ
214 |Productos agroforestales. madera, corcho y sus manufacturas B B |1a
231 [Hiadosylelas — Q
232 |Acabados Textiles _|e
233 |Prendas de vestir Q
239 |Otros Textiles y Vestuario a
241 |Papel de escritorio - Q
242 comerciales, cartones y otros a
243 |Produclos de papelocarton Q
244 |Productos de artes graficas B B Q

245 |Libros, Revistas y Periddicos o Q
247 |Especies timbradas y valores Q
253 |Llantas y neumaticos . B o B Q
254 |Articulos de caucho N N S R S a
| 261 |Elementos y Comp Quimicos a
262 _|Combustibles y lubricantes a
264 [Insecticidas, fumi — — S — I ]
266 Pmductos,Medldnalos y Farmacéuticos. o o - Q
287 |Tintes, pinturas y colorantes a
8 Pmductus ctos plasticos, nylon, vInII yp.v.e. Q
269 |Otros Productos Quimicos v Cogex&L - - . ]
| 271 |Productos de arcilla o o B ]1Q
272 |Productos de Vidrio = Q
273 |Productos de Loza y Porcelana |1a
| 274 |Cemento — o Q
275 |Productos de cemento, pdmez, asbesto v yeso o B o Q
_ 282 |Productos Urgices no férricos o Q
| 283 |Productos de Metal e - — {Q 28200
284  |Estructuras Metalicas Acabadas B - - Q
286 |Herramientas Menores _|a
| 289 |Otros Productos Metalicos L - - |a
291 |Utiles de oficina [ e
| 202 |Utiles de fimpieza y productos sanitarios - - la__:
| 293 |Utiles educacionales y culturales — la
205 Uﬂln menares médico-quimmlcos v de laboratorio la
., Q 621
- - B _la X
Q ,190.
Q 552,128.00 |
- N —|a 24,009.00
Q  11,244.00 |
—— — B [
Q

n'IO‘
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES

29
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto: Asesorias

De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica Q2,496,000.00

0 2,496,000

122 |Impresi6n, encuadernacion y reproduccion Q 2,310.00
™ TOTAL GRUPO1 b B s Q  2,310.00
211 |Alimentos para personas Q 3,302.00
241 |Papel de escritorio Q 5,165.00
243  |Productos de papel o carton Q 9,400.00
244  |Productos de artes graficas - Q 3,600.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes Q 13,270.00
291 |Utiles de oficina - - |Q  216.00

TOTAL GRUPO 2 Q  34,953.00 |

TOTAL GENERAL Q2,533,263.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:
0 Asesorias De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Replblica Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 0 Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 1 | Q ks
211 |Alimentos para personas - N Q 742.00
241 Papel de escritorio Q 1,205.00
243  |Productos de papel o carton Q 5,300.00
244  |Productos de artes graficas N Q 4,100.00
267 [Tintes, pinturas y colorantes Q 345.00
291 |[Utiles de oficina : o = 'Q  404.00
TOTAL GRUPO 2 Q 00 |

TOTAL GENERAL




SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON :
QUETZALES
R ———— —
011 |PERSONAL PERMANENTE |Q = B ~2,571,192.00
| 012 |COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL Q B B _1,036,800.00
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE [ Q - = ~1.200.00
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL Q 31.500.00
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE Q o ~ 1.305.708.00
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL |a i 6.074,400.00
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR Q B 432.000.00
AGUINALDO - ~|a - - 403,685.00
[BONIFICACION ANUAL (BONO 14) . . Q 403.685.00
|ONAL Q £.800.00
U Q 1
111 |Enemgia Eléctrica . Ll B N ] - . 78.090‘00
112 |Aqua B B i L Q B - 36.000.00
113 |Telefonia Q - - 140,520.00
114 |Correos, mensaieria y teléqrafos — Q o 7.800.00
121 |Divulgacion e informacion Q L W 3,678.00
122 |Impresion, encuademacion y reproduccion Q o 73.580.00
131 |Viaticos en el exterior = = Q 200.000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior o Q - - 39.000.00
133 |Viaticos en el interior = Q . - 5.000.00
136 |Reconocimiento de Gastos [+ - 24,000.00
141 [Transporte de Personas 19 200,000.00
158 |Derechos de Bienes Intangibles Q o 72.000.00
162 |Mantenimiento v reparacion de equipo de oficina Q o .- 25,000.00
165 |Mantenimiento y reparacién de medios de transporte Q o 45,000.00
166 |Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones Q - 12,000.00
168 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO a B = 26.000.00 |
169 M-nluu'n-nh ¥ feparacién de olras maquinarias y equipos Q 8.000.00
171 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIO Q o o 15.000.00
174 |Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones Q o - 20,000.00
185 |Servicios de Capacitacion Q - - - 50,000.00
186 SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS Q ) L 4,000.00
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas a - - 60,000.00
195  [Impuestos, derechos y tasas Q e, 20,000.00
196 |SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLO. Q B B 8,000.00
1 i0s i onal Q 43.120.00
Q 1,21
211 |Alimentos para personas Q o B 43,514.00
214 |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas Q o 2,400.00
231 |Hilados v telas i Q ¥ 1.200.00
232 |Acabados textiles - - Q B - 490.00
233 |Prendas de vestir B Q B 23,065.00
239 |Otros Textiles y Vestuario Q _750.00
241 |Papel de escritorio | Q B 32,211.00
242 | Papeles comerciales, cartones y otros Q — 750.00
243  |Productos de papel o carton o Q - 50,550.00
244 [Productos de artes graficas B ] 40,535.00
245  |Libros, Revistas y Periddicos B Q . 6,320.00
247 |Especies tiembradas y valores | Q 400.00
253  |Llantas y neumaticos Q o 39,840.00
| 254 |Adticulos de caucho 1e N 600.00
| 261 |Elementos y Compuestos Quimicos Q - 2,530.00
262 [Combustibles y lubricantes B = o _|o B - B 78.750.00
264 |insecticidas, fumigantes y similares o Q 1,200.00
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos - ] - 1.777.00
267  |Tintes, pinturas y colorantes - - Q 78,083.00
268 |Productos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. Q 16, 134 00
269 |Otros Productos Quimicos y Conexos Q - 2,010.00
271 |Productos de arcilla Q 1 705_00
272 _ |Productos de Vidrio o] 1.500.00
273 |Productos de Loza y Porcelana Q 2.000.00
274 |Cemento n - o °] 5,440.00
275 |Productos de cemento, pomez, asbesto y yeso Q 1.200.00
282 _|Productos metalurgicos no férricos - Q - 900.00
283 |Productos de Metal Q B 2.920.00
284 |Estructuras Metalicas Acabadas = Q 3,600.00
286 |Hemrramientas Menores - Q 1.425.00
289 |Otros Productos Metalicos Q 1,500.00
201 [Utiles de oficina B Q 23,226.00
292 |Utles de limpieza v productos sanitarios Q 20.311.00
283 |Utles educacionales y culturales Q 1.500.00
295 Uﬁles ‘menares médico-quinirgicos y de labaratorio Q — i 130.00
297 |Utiles, accesorios y materiales eléctricos Q B o - 44,621.00
298 |Accesorios y Respuestos en General Q - 57.800.00
2 m ministro: Q ~6,190.00
—599,177.00
322 |Eauipo de oficina Q =) o 7_-2'4‘5W
324 Equipo educacional, cultural y recreativo Q i i B 11.244.00 |
326 |Equipo para comunicaciones Q 44,000.00
328 |Equipo de cémputo =S - Q - 46.500.00
329 ria; ipos Q 21,362.00
Q 1471
413 |Indemnizaciones al Personal = Q 1,071,040.00
415 |Vacaciones Paga r Retiro Q 200.000.00_
Q
AL GENERAL Q
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PRESENTACION

La Secretaria Privada de la Presidencia de la Republica de Guatemala, presenta el Plan
Operativo Multianual -POM- 2020-2024, con enfoque en resultados, de conformidad con los
instrumentos normativos y metodolégicos que regulan la institucionalidad publica

guatemalteca, se estipulan los elementos respectivos para la asignacion de recursos.

Este documento es el resultado del analisis participativo; que se realizé con los equipos
multidisciplinarios de la Secretaria Privada de la Presidencia, por lo que derivado de un
analisis de situacion y basados en la metodologia de gestion por resultados, se realizo la
estimacion multianual, que a su vez se fundamenta en la definicién de nuestra visién y
misiéon institucional, asi como los resultados, productos, subproductos y estructura

programatica que hacen posible el proceso de gestion y coordinacion interinstitucional.

Segun su naturaleza, se establece que la Secretaria Privada de la Presidencia por mandato
legal, es el ente politico encargado de los asuntos privados del Presidente de la Republica.
Asi mismo, se constituye en ente asesor y consultor para la gestion y seguimiento de los
planes, programas y prioridades presidenciales, asi como los proyectos presentados ante
el Presidente de la Republica y ademas cumple su funcionamiento como ente facilitador, el
cual consiste en ser un 6rgano administrativo encargado de recibir las peticiones y/o
solicitudes de parte de la poblacion, dirigidas al Sefior Presidente de la Republica de
Guatemala, analizarlas y direccionarlas al Ministerio, Secretaria, Dependencia o Instituciéon
a donde correspondan. El enfoque principal de la gestiéon se fundamenta en una
Democracia Participativa cimentada en principios de €eficiencia, eficacia, transparencia,

calidad y en una gestion por resultados.

| L |
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION"

|PERSONAL PERMANENTE

NTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PER:

. |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE
AL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCION Y COORDINACION

COMPLEMENTO PERSOMAL AL SALARIO DEL PERSONAL PERMANENTE

Q
Q

0000

000

LA | B - S T =0 = = —
112 |Aqua — — . == — —
| 113 |Te Telefonia W = - — ——
114 |Correos. mensajeria v telégrafos S m—
121 7Divulqn:|bnalnfom_m_cl_bp o T =
| 122 |Impresion, encuademacion y reproduccion o —
131 |Viaticos en el exterior - - ]
| 132 | Vlaueoq ggﬂemeseﬂtadbn al qmrlar - - o |
133 |Viaticos en el interior ——
| 136 _|Reconocimiento de » Gastos - - |
141 [Transporte de o B - o —
158 |Derechos de Bienes Intangibles

Enermia Eléctrica

162 _1Manmnlmlanm y reparacion de equipo de oficina

loolo/o/olo/ololololoo/ooo/olo oo

| 165 |Mantenimiento y reparacién de medios de transporte I — — =
166 |Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones 7 o ]
| 168 |Mantenimiento y reparacion de equipo de computo o o o ___
| 169 |Mantenimiento y reparacién de otras maquinas y equipos — = 1
| 171 lento y reparacion de edificio . . -
| 174 |Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones = =
| 185 |Servicios de Capacitacion B = - - e— |
186 _ |Senvicios de informatica y sistemas computarizados — ,E
191 [Primas y gastos de sequros y fianzas — = — I -
195 |impuestos. derechos y tasas o - o Q
196  |SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLO. - o O_
199 Dvnsusu\‘idcs n: personales Q
| 211 |Alimentos para personas S — Q
214 |Productos agroforestales. madera, corcho y sus manufact manufacturas ]
231 |Hilados v telas - - o o o - Q
232  |Acabados Texﬂles B e - - I 1Q
233 |Prendas de vestir _ o T e la
239 |Otros Textiles y Vestuario Q
241 Papeldeosc‘lwﬂu = o — . — |Q
242 |Papeles comerciales, cartones y otros 1Q
243  |Productos de papelocarton o — 1Q
244 |Productos de artes graficas - = o 2 1e
245 lems Rmmstencdcas o - . {Q
247 |E yvalores Q
253 |Llantas y neumaticos o o o o Q
254 |Articulos de caucho - - o Q
261 |Elementos y Compuestos Quimicos —— — Q
262 |Combustibles y lubricantes o - - - - Q
264 |insecticidas, fumigantes y similares o o o o Q
286 _E&ducws Medicinales y F Farmaceuticos = Q
267 |Tintes, pinturas y colorantes _— — —— — S )
268 [Productos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. — — — — | [T
269 |Otros Productos Quimicos y Conexos o o o - . ]
271 |Productos de arcilla

273  |Productos de Loza y Porcelana - ~ — —
274 |Cemento —_— — S
275 leudnsdamanlo.némussbBSwV@ o - S o SeEows
282 |Productos metalurgicos no férricos o . —ul S i —
283 |Productos de Metal = — — ===
284 |Estructuras Metalicas Acabadas . L - -
286 |Herramientas Menores - . —— — — —— —
289 |Otros Productos Metalicos — E— — e — —
201 Uﬂlas de oficina - L - - —
292 Uﬂlu.-. de limpieza y pmdu:tns sanitarios B L.
293 |Uties educacionales y — = —
295 | _l;ﬂ!es menores méﬂloo—quimrqlcos s y de laboratorio B - |
297  |Utiles, accesorios y materiales eléctricos R — — — =
| 2088 |Accesorios v Re stos en General — g ) —————
299  |Oftros matenales y suministros
- '3 i
| 322 ﬁ.J‘"PO Q!U’ﬂdni
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NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE:

SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

TOTAL  ANUAL

RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
29 x LR "
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Acttwdad 003 Sgbpmduclo: Asesorias| Q2.496.000.00
De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica N W
PO 0 T i | I, 2,496,000
122 _limpresion, encuademacién y reproduccién . Q  2310.00
_|TOTAL GRUPO 1 L = = Q 2,310.00
211  |Alimentos para personas Q 3,302.00
241  |Papel de escritorio |1 Q 5,165.00
243  |Productos de papel o carton - Q 9,400.00
244  |Productos de artes graficas - - Q 3,600.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes | Q 13,270.00
| 291 |Utiles de oficina - |a 216.00
TOTAL GRUPO 2 Q 34,953.00

TOTAL GENERAL

Q2,533,263.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:

029 Asesorias De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 0 ) Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 1 al o L | -

211 |Alimentos para personas Q 742.00

241 Papel de escritorio Q 1,205.00

243  |Productos de papel o cartén - Q 5,300.00

244  |Productos de artes gréaficas _|Q 4,100.00

267 |[Tintes, pinturas y colorantes - Q 345.00

291 |Utiles de oficina - — ~|aQ 404.00
TOTAL GRUPO 2 |Q 12,096.00
TOTAL GENERAL Q 564,096.00




SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020

reNGLON CONCEPTO RENGLON

011 | PERSQQA;L PERMANENTE = Q B 2,571,192.00
012 |COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL Q - 1.036,800.00
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE Q B 0 1,200.00
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL Q = ~31,500.00 |
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE Q o 1,305,708.00 |
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL Q ~ 6,074,400.00 |
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR |Q 432,000.00
071 |AGUINALDO N e - Q - 403,685.00
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) B o a B 403,685.00
073 BSFS VAS&&I?NAL Q 6,800.00
J [ 72,266,970.00
111 Energia Eléctrica - B Q 78,000.00
112 |Agua - o Q 7 36.000.00
113 |Telefonia aQ 140,520.00
114 |Correos, mensajeria v teléqgrafos Q 7.800.00
121 |Divulgacion e informacion Q B 3,678.00
122 |Impresién, encuademacion y reproduccion a 73.580.00
131 [Viaticos en el exterior Q — 200,000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior - Q 39,000.00
133 |Viaticos en el interior Q 5,000.00
136 [Reconocimiento de Gastos = o Q 24,000.00
141  |Transporte de Personas Q 200,000.00
158 | Derechos de Bienes Intangibles Q - 72,000.00
162 |Mantenimiento y reparacién de equipo de oficina a - 25,000.00
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte Q n - 45.000.00
166 |Mantenimiento y reparacién de equipo para comunicaciones Q 12,000.00
168 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO Q 26,000.00
169 ¥ de otras maq ¥ #quipos Q 8,000.00
171 |MANTENIMIENTO Y REPARAGION DE EDIFICIO T B Q - 15 000 00
174 [Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones Q ~ 20.000.00
185 |Servicios de Capacitacion a ~ 50,000.00
186 SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS Q o 4,000.00
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas _ - Q 60,000.00
195  |Impuestos, derachos v tasas = Q ~20,000.00
196 |SERVICIOS DE ATENCION Y PROTOCOLD. o Q B 8,000.00
199 n na Q 43,120.00
Q 1,215,698.00
211 __ |Alimentos para personas Q - B _ 43,514.00
214 | Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas Q B ~ 2,400.00
231 |Hilados v telas - - Q - - - 200 00
232 |Acabados textiles B Q B 490.00
233 |Prendas de vestir B Q o 23,085.00
239 |Otros Textiles y Vestuario _ Q - 750.00
241 |Papel de escritorio - Q 32,211.00
242 |Papeles comerciales, cartones y otros Q = - = 750.00
243  |Productos de papel o carton 7 Q 50.550.00
244  |Productos de artes gréficas B Q ~40,535.00
245  |Libros, Revistas y Periodicos B - Q o 6,320.00
247  |Especies tiembradas y valores Q 400.00
253 |Llantas y neumaticos = — Q 39,940.00
254 |Ariculos de caucho e] 600.00
261 _|Elementos y Compuestos Quimicos Q 2,530.00
262 |Combustibles y lubricantes Q - = ~78,750.00 |
264 |Insecticidas, fumigantas v smiluras Q o o 1.200.00
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos ]a ~ 1,777.00
267  |Tintes, pinturas y colorantes i B Q — e 78,083.00 |
268  |Productos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. |1aQ B 16.134.00 |
269 |Otros Productos Quimicos v Conexos — Q o 2,010.00
271 |Productos de arcilla B Q N "1,705.00
272  |Productos de Vidrio _ Q - - 1,500.00 |
273 |Productos de Loza y Porcelana — — Q - ~2,000.00 |
274 _|Cemento _ _ 10 o . 5,440.00 |
275 |Productos de cemento, pomez, asbesto y yeso B Q B - ~1,200.00 |
282  |Productos metalurgicos no férricos o s |Q L - ¥ 900 00
283 [Productos de Metal |1a B o B °2.920.00 |
284  |Estructuras Metdlicas Acabadas B Q B o 3,600.00 |
286 |Herramientas Menores o - Q 1,425.00 |
289 [Otros Productos Metlicos |1a - 1,500.00 |
291 |Utiles de oficina Q 23.226.00 |
292 [Utiles de limpieza v productos sanitarios Q B 20,311 00 |
283 iles educacionales y culturales Q 1,500.00
295 s menores médn;a-qulmrqlms ¥ de laboratorio Q 130.00
297 | Utiles, accesorios v materiales eléctricos Q 44,621.00 |
298  |Accesorios y Rcspustos en General Q 57.800.00
2 Otros material sumin Q 6,190.00

Q
322  |Equipo de oficina Q 24,009.00
324  |Equipo educacional, cultural y recreativo _ Q 11,244.00
326 |Equipo para comunicaciones = - Q = - » 44,000.00
328 |Equipodecomputo : —ja 4650000
2! ipos Q 21,362.00
Q 147,115.00
413 |Indemnizaciones al Personal 0 = = [*1 Tmm ~1,071,040.00
415 _|Vacaciones P: r Retiro Q 200,000.00

1

TOTAL GENERAL _ Q 15,500,000.00




EJERCICIO FISCAL 2021

- -
GUATEMALA
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION"

011 |PERSONAL PERMANENTE Q 2.571,192.00 | DB
012 |COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO 'DEL PERSONAL PERMANENTE — Q 1,036,800.00
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERS ONAL PERMANENTE Q 1,200.00
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL L AL PERSONAL PERMANENTE Q  31.,500.00 |
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE Q 1,305,708.00 |
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCION Y COORDINACION Q 3.026.400.00
| 063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR Q  432,000.00
071 |AGUINALDO - Q  403.685.00
B Q  403,685.00
Q 6.800.00
Q 9,218,970.00
B B |Q  84,000.00
0 = S Q  36,000.00
o S | @ 140,556.00
= — Q  21,600.00
121 |Divulgacion e Informacion - o | Q 3,467.00 |
122 Im uadernacion y reproduccion - o ~|a
131 | _ = o Q  280,000.00 |
132 |Vidticos de Representacion al exterior B o _ | @ 30,000.00 |
133 |Viaticos en el interior = = - o Q 6,000.00
136  |Reconocimiento de Gastos - | Q@ 24,000 00 |
141 |Transporte de Persanas B ~ |@ 100.000.00 |
| 158 Derechus de Bienes Intangibles = - Q  43,350.00 |
162 |Mantenimiento y r n de equipo de oficina B - o Q  36,500.00 |
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte o S Q  48,000.00
166 _|Mantenimiento v reparacion de equipo para comunicaciones = @ 12.000.00
168 |Mantenimiento y reparacion de equipo de computo B @ 25,000. 00
169 |Mantenimiento y reparacién de otras maguinas v equipos - Q 2,000.00
"~ 171 |Mantenimiento y reparacion de edificio | @ 20,000. 00
174 |Mar 1o y Reparacion de laciones @ 30 000.00
185 -apacitacion - | Q@ 24,926 00 |
186 formatica y sistemas computarizados o - |Q 3.000.00
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas —— - |@ 45000.00
195 |Impuestos, derechos ytasas - B Q
106 | SERVICIOS DE ATENCION ¥ PROTOCOLO. Q
199 |Otros servicios no personales Q
~ |TOTAL GRUPO 1 y_ Q 1,154,464.00
211 |Alimentos para personas - Q  42.718.00 |
214 |Productos agrof les, madera, corcho y sus manufacturas - - Q  4.800.00
231 |Hilados v telas N . - Q 1.200.00 |
232 |Acabados Textlles o Q  490.00
233 |Prendas de vestir - Q
239 |Otros Textiles y Vestuario - Q
241 |Papel de escritorio Q  24,865.00 |
242 |Papeles comerclales carlones v otros - o - Q 750.00
243 |Productos de papel o carton - Q  26.030.00
244 |Productos de artes graficas - e —— Q  34,175.00
245 |Libros, Revistas y Periodicos . - la
247  |Especies timbradas y valores |a
253 |Llantas y neumaticos — — = |Q
254  |Articulos de caucho o - Q 8
tos Quimicos B - - 14 7.530. DD
es y Iubfrfr:_ama — | @ 70,000.00
i o |a 120000
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos Q 1,809.00
267 _|Tintes, pinturas v S | Q 158,805. 00
268 |P Produdos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. I Q 17.966.00
289 |Otros Productos Quimicos y — o Q 221000
271 |Productos de arcilla o Q  9,300.00 |
272 |Productos de Vidrio B = Q 1,500.00
273 |Productos de Lozay Porcelana — Q 4,500.00
274 |[Cemento B Q 5,340.00 |
| 275 |Productos de cemento. pomez, asbesto y yeso = Q  2400.00
282 |Productos metalirgicos no fémicos B o Q 1,800.00
283 |Productos de Metal o Q 2,920.00
284 |Estructuras Metalicas Acabad E—— 1@ 360000
286 |Herramientas Menores - R B Q 1.425.00
289 |Otros Productos Metalicos . . a 2,000.00
291 | Utiles de oficina — — a
292 |Utiles de limpieza y productos sanitarios o Q
293 |Utiles educacionales y | = - o °]
295 |Utiles menores médico-quirirgicos y de laboratorio — Q
297 |Utiles, accesorios y materiales eléctricos o Q
288 | Accesorios y Respuestos en Genaral = Q
299  |Otros materiales y sumi > Q
TOTAL GRUPO 2 = 1 Q
322 |Equipo de oficina — - B Q ,554.
324  |Equipo educacional, cultural vy recreativo - Q 3373200
326 |Equipo para comunicaciones - - ol o Q  B4,000.00
| 328 |Equipo de computo — = = Q  311.500.00
329  |Otras Maquinarias o Equipos - Q  74,501.00
TOTALGRUPO 3 o | @ 597,287.00
413 |Indemnizaciones al Personal_

Vacaciones Pagadas por Retiro

Q 1,071,040.00

Q_ 200.000.00

TOTAL GRUPO 4

Q 1,271,040.00 |
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

029 Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto: Asesorias| Q2.496,000.00
De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica ' 4 ’
122  |Impresion, encuadernacién y reproduccion Q 2,420.00
211 |Alimentos para personas - -~ |a 3,302.00
241  |Papel de escritorio - 1@ 5,165.00 |
| 243 |Productos de papel o carton - - Q 9,400.00
| 244  |Productos de artes graficas Q 3,600.00 |
Tintes, pinturas y colorantes - Q 25,650.00
Utiles de oficina Q
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA" )
SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL ANUAL

RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:
s Asesorias De Fortalecimiento Instiluciona?A La Presidencia De L: Republica Q 552,000.00
— |[TOTALGRUPOO Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 1 L ey -
211 |Alimentos para personas Q 742.00
241 |Papel de escritorio Q 1,170.00
243  |Productos de papel o cartdn Q 5,300.00
244  |Productos de artes graficas Q 4,100.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes Q 3,450.00
291 |Utiles de oficina Q 404.00
[TOTAL GRUPO 2 Q  15,166.00
|TOTAL GENERAL Q 567,166.00




SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2021

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
011 |PERSONAL PERMANENTE ]a 2.571,192.00
012 COMPQMQ‘EQ,PEESJJNAL AL SALARIO DEL PERSONAL | [T 1,036,800.00
013 |COMPLEMENTQ POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE Q
014  |COMP NTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL i e
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE Q
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL I N
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR B Q
071 |[AGUINALDO m = Q S -
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) Q -
073 |BONO VACACIONAL Q
U Q
111 |Energia Eléctrica _ — ]| [ ¢ T — NI
112 [Aqua - Q o
113 [Telefonia B i [ S ————
114 Cpneos. mjrggj@g v te lelégmfos Q -
121 |Divulgacién e informacion Q o -
122 |Impresion, encuademacion y reproduccion Q ,455.
131 |Viaticos en el exterior | Q i o 280,000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior Q _ 30,000.00 |
133 - B la 6,000.00
136 |Reconocimiento de Gastos Q 24,000.00
141 |Transporte de Personas — R I* B -~ 100,000.00
158 |Derechos de Bienes Intangibles la — 43, 1_559 p_g
162 nimiento v reparacion de equipo de oficina _1a - 36,500.00
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte e 48,000.00
166 |Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones _la 12,000.00
168  [MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO Q 25,000.00
169 [Mantenimianto y reparacién de ntrim!gu@!r}n y equipos 2,000.00
171 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIO ) 20,000.00
174 |Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones 30.000.00
185  |Servicios de Capacitacion ~ 24928.00
186 |SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS
191  |Primas y gastos de sequros y F_a_nz_a_s o |
195 |Impuestos, derechos vy tasas — | = —
196 |Servicios De Atencién Y Protocolo, - I ° o o =
189 |Otros servicios no personales Q 19,030.00 |
Q 1,156,884.00 |
211 |Alimentos para personas Q 46,762.00
Q 4,800.00
ARl Q -
|Acabados textiles Q 490.00
Prendas de vestir Q 24,170.00
Otros Textiles v Vestuario Q 750.00
Papel de escritorio -~ |a - - _ _31.200.00
Papeles comerciales, cartones y otros Q 750.00
Productos de papel o cartéon - e
|Productos de artes graficas S Q -
ILibros, Revistas y Perigdicos I - o
Especies tiembradas y valores |1 S
Llantas y neumaticos — |Q
|Articulos de caucho . - e -
|Elementos y Compuestos Quimicos Q
[Combustibles y lubricantes Q ?D 000.00
|Insecticidas, fumigantes y similares o | Q - - ~1.200.00
| Productos Medlcinales Y Farmacéuticos Q B
Tintes, pinturas y colorantes Q e
Productos pléstlcns nylon, vinil ¥ p.V.C. Q
Otros Productes Quimicos y Conexos Q
| Productos de arcilla o Q
2 |Productos de Vidrio Q 1,500.00
|Productos de Loza v Porr.elana = = Q 4,500. 00 |
. [Cemento (I Q 5,340.00
| Productos de cemento, pémez, asbesto y yeso Q
Productos irgicos no fémicos Q
[|Productos de Metat a
Estructuras Metdlicas Acabadas = Q &
Herramientas Menores B B a B ~1,425.00 |
Otros Productos Metalicos Q e 2.000.00
Utiles de Q = - ~23,011.00
Q
S ei@l_unile_s Y« cu?‘tura'as - Q
Utiles menores médico-qui s y de laboratorio a 117.00
Utiles, accesorios y materiales eléctricos o Q 30,496.00 |
Accesorios y Respueslos en General Q 50, SOD OU
Otros materiales y suministros Q £,180.00_
Q 707,819.00
322 |Equipo de oficina Q ~93,554.00
324 |Equipo educacional, cultural y recreativo Q o 33,732.00
326 |Equipo para comunicaciones I ) - 84,000.00
328 |Equipo de computo - Q 311,500 00
329 |Otras Maguinarias o Equipos Q 74,501.00 |
597,287.00
413  lIndemnizaciones al Personal Q — 1.071,040.00
415 _|Vacaciones Pagadas por Retiro Q 200,000.00
Q 1.271,040.00
TOTAL GENERAL a 16,000,000.00




EJERCICIO FISCAL 2022
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2022

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION"

ONAL Q
o]
Q
FICOS AL PERSONAL PEREMANENTE o]
9 ES DE PERSONAL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCION Y COORI COORDINACIGN Q
063 Q
| 071 |AGUINALDO 19
| 072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) B a
073 |BONO VACACIO&JAL Q
111 |Energia Eléctrica = . Q
112 |Agua Q
| 113 |Telefonia Q
114 |Correos, mensajeria y telégrafos B |Q
121 |Divulgacién e Informacién - |a
122 |Impresién, encuademacion y reproduccion o | Q
131 |Viaticos en el exterior — Q.
132 — e _|a
133 . a
136 — |a
141 . = Q
158 o - _|a
162 - e -]
165 |Man iento y reparacion de medios de D - 1@
166 _|Mantenimiento y reparacién de equipo para comunicaciones — | E o
168 |Mantenimiento v reparacion de equipo de computo - — — Q
169 |Mantenimiento y reparacion de otras maguinas y equir Q
171 ——— ~_|a
174 Mamenlrn&enwﬂn de Instalaciones a
185 |Servicios de Capacitacién — a
186 |Servicios de informatica y si computarizados _— e
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas S 1Q
195 |Impuestos. derechos y tasas — . |a
196  |Servicios De Atencion Y Prmocolo - Q
199 |Otros SErVicios no a
TOT) 1 — ;
211 limentos para p as _——— N Q  48,790.00
214 |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas — [ Q  12,000.00
231 |Hiadosytelas = — 1@ 120000
232  |Acabados Textiles - Q 490.00
233  |Prendas de vestir . |Q  71400.00 |
239 |Otros Textiles y Vestuario o — = 1Q 1,200.00
241 |Papel de escritorio B |
242  |Papeles comerciales, cartones y otros B B Q 750 00
243 |Productos de papel o cartén Q  124,324.00 |
244 |Productos de artes gréﬁcaa —
245 |Libros, Revistas y Pe E = __la
247 _|Especies tim v valores a
253 |Llantasyr \aticos _ Q
| 254  |Articulos de caucho D eeees— = Q
261 |Elementos y Cc stos Quil o Q
262 |Combusﬂ_blg ¥ lubricantes Q
264 |Insecticidas, ¥ o e
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos a
267 |Tintes, pinturas y colorantes — Q
268  |Productos plasticos, nylon, vin'lvpvc. Q
269 |Otros Productos Quimicos y Conexos - Q
271 |Productos de arcilla . = _|la
| 272 |Productos de Vidrio N Q
| 273 |Productos de Loza y Porcelana B B a
Ci Q
Pmductosdacamuﬂm poémez, asbesto y yeso Q
Productos metalirgicos no férricos » Kl
| Productos de Metal B Q
Estructuras Metalicas Acabadas o Q
| Herramianm Mengrgg . Q
Otros Productos Metalicos Q
= umasde oficina N |a
U‘Nlu de limp y productos sanitarios 1a
Ulﬂes educacionales y culturales B Q
Uﬁl,egi " medim-uulrurniuosvdelaborat o S Q
Utiles, accesorios y materiales eléctricos o _1a
Accesorios y Respuestos en General Q
materiales y suministros Q
2 Q
322 Equlppde,oﬂdna |a
324 |Eaquipo educacional, cultural y recreativo e I Q
326  |Equipo para comunicaciones e
328 |Equipo de computo Q
329 |Otras Maquinarias o Equipes ) - - Q
mm 3 jon_ & Tanry -~ l1a
413 al Pi I = — Q
I 4 . ~ | @1.271,040.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2022

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
029 ) - -
Otras Remqne_racuones_De-Parsonal Temporal Actwldad 003 .Sl.!bproducto: Asesorias Q2.496.000.00
De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica ! !
TOTAL GRUPO 0 L P 2,496,000
122  [Impresion, encuadernacion y reproduccion Q 2,310.00
~ |TOTAL GRUPO 1 a T m 2,310.00
211 |Alimentos para personas Q 3,302.00
241  |Papel de escritorio Q 5,165.00
243  |Productos de papel o carton - Q 9,400.00
244  |Productos de artes gréaficas Q 3,600.00
267 [Tintes, pinturas y colorantes - Q 43,510.00
291 |Utiles de oficina - Q 153.00
TOTAL GRUPO 2 Q 65,130.00
TOTAL GENERAL Q 40.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2022

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA"

SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
TOTAL ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:
e Asesorias De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica Q 552,000.00
—|TOTAL GRUPO 0 Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 1 | e -
211 |Alimentos para personas | Q 742.00
241  |Papel de escritorio Q 1,170.00
243 |Productos de papel o cartdn Q 5,300.00
244  [Productos de artes graficas Q  4,100.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes Q 6,210.00
291 |Utiles de oficina Q 404.00
[ TOTALGRUPO 2 Q 17,926.00
|TOTAL GENERAL Q 569,926.00




PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA

SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2022

PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

RNGLON CONCEPTO RENGLON
011 |PERSONAL PERMANENTE Q
012 _|COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL I 7
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE | Q
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL | Q
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE | Q .305,708.00
029 S REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL e e 6.074.400.00
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR _la 432,000.00
071 |AGUINALDO |a 403.685.00
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) |a 403,685.00
073 ana ¥Aiaﬁ|ﬁNAL Q 8,800.00
1. K
[~ 111 |Enemia Eléctica = — e 78,000.00
| 112 |Agua Q 36,000.00
| 113 |Telefonia — Q 140.640.00
114 |Correos, mensajeria y telégrafos Q 21,600.00 |
| 121 |Divulgacién e informacién Q 3.607.00
122 |Impresién, encuademacién y reproduccion Q 29,000.00
| 131 |Viaticos en el exterior o Q 120,000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior Q 30,000.00
| 133 |Viaticos en el interior Q. 6,000.00
136 |Reconocimiento de Gastos - Q 24,000.00
141 |Transporte de Personas o Q 75.000.00
158 [Derechos de Bienes Intangibles — B - 76,000.00
162 |Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina Q 46.000.00
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte Q 61,000.00
166 |Mantenimiento v reparacion de equipo para comunicaciones Q ~ 12,000.00
168 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO Q 24,000.00
169 yrepiraciin dé aias maduanis y acuipos Q 6,000.00
171 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIO Q 25,000.00
174 [Mantenimiento y Reparacién de Instalaciones Q 32,500.00
185 [Servicios de Capacitacion Q = _ 154,996.00
186 | SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS Q B ~3.000.00
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas o Q o 70.000.00
195  |Impuestos, derechos y tasas Q ~ 44,000.00
196 |Servicios De Atencién Y Protocolo. Q ___6.000.00
1 nal Q 34.030.00
1,158
211 |Alimentos para personas Q B 52.834.00
214  |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas Q
231 |Hilados y telas Q
232  |Acabados lextiles Q
233  |Prendas de vestir Q
239 |Otros Textiles y Vestuario Q
241 |Pape! de escritorio = Q B
242 |Papeles comerciales, cartones y otros o Q -
243  |Productos de papel o cartén Q o
244  |Productos de artes graficas — | Q =
245 |Libros, Revistas y Peribdicos Q
247  |Especies tiembradas y valores I |
253 |Llantas y neumaticos = ~|a
254  |Articulos de caucho Q 1
261 |Elementos y Compuestos Quimicos Q - 13,880.00
262 |Combustibles y lubricantes o I | o 162.500.00
264 |Insecticidas. fumigantes y similares Q o 1.200.00
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos Q 1.809.00
267 _ |Tintes. pinturas y colorantes ~la o 71.615.00
268  |Productos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. . e 24.306.00
269  |Otros Productos Quimicos y Conexos |a - 4,740.00 |
271 |Productos de arcilla i ] 4.550.00
272 |Productos de Vidrio - Q 1,500.00
273 |Productos de Loza y Porcelana - _]a 7.000.00
274 |Cemento o Q 6.360.00
275 |Productos de cemento, pomez, asbesto y yeso_ 19 2.400.00
282 | Productos metalirgicos no fémricos Q 4,320.00
283 |Productos de Metal a 2,920.00
284 |Estructuras Metalicas Acabadas — Q 7,020.00
286 |Herramientas Menores Q 1.425.00
289 |Otros Productos Metdlicos l1Q 2,600.00
291 _|Utiles de oficina ) Q__ 28,503.00
292 |Utiles de limpieza y productos sanitarios Q 27.545.00
293 |Utiles educacionales y culturales Q 3,750.00
295 |Utiles menores médico-quinirgicos y de laboratorio Q = 130.00
297 Utiles, accesorios y materiales eléctricos Q B 43,686.00
| 298 |Accesorios y Respuestos en General Q 108.800.00
2 I suministros Q 6,190.00
Q 1.04!,;57.00
322 [Equipo de oficina Q _58,500.00
324 _ |Equipo educacional, cultural y recreativo Q 11.244.00
326 |Equipo para comunicaciones Q _ 43,500.00
328 |Equipodecémputo Q 120,000.00
329 tr; inarias o Equi Q 22.106.00
413 |Indemnizaciones al Personal B g
415 Vi ion Retiro Q
2
[TOTAL GENERAL Q




EJERCICIO FISCAL 2023

- -

GUATEMALA
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION™

EMA
| NES DE PERSONAL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCION Y COORDINACION | @ 3
|GASTOS DE REPRESENTACION Q432,00
| 071 |AGUINALDO o Q 403,685.00
072 BONIF]CACIGN ANU. AL (BONO 14) | Q@ 403,685.00 |
073 |BONO VACACIONAL Q 6,800.00
111 |Energia Eléctrica e = B Q  96,000.00 |
| 112 JAqua - SR — | Q  36,000.00
113 |Telefonia N |Q  153.816.00
- Q  21,600.00
|9 362200
R Q  47.590.00
Vi nelextedor - 1Q  200.000.00 |
132 |Viaticos de Representacion al exterior o o Q  30,000.00 |
133 waucos en el interior — — Q 8,000.00 |
138 Recow de Gastos e Q 48.000.00 |
141 [Transporte de Personas I R | @ 150,000.00
158 |Derechos de Bienes Intangibles = |Q  126,025.00
162 |Mantenimiento v reparacion de equipo de oficina —_— | Q  24,000.00
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte o o Q  49.,800.00
166 [ Mantenimiento y reparacién de equipa para comunicaciones N Q  12,000.00
168  [Mantenimi ¥ rep: 6n de equipo de computo R Q 40,000.00
169 |Mantenimiento y reparacion de otras maquinas y equipos i B o Q 2,000.00
171 |Mantenimiento y reparacion de edificio — - Q  20,000.00
174  |Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones B o N Q 30.000.00
185 Servicios de Ca itacian = i B | @ 73,544.00
186  |Servicios de informatica y sistemas computariz - Q 2,000.00
191 |Primas y gastos de sequros y fianzas Q  70.000.00
195 |Impuestos, derechos y tasas Q 3800000
196 |Servicios De Atencion Y Protocolo. o Q  §,000.00
199 | Otros servicios no es Q  $1,530.00
TOTAL GRUPO 1 = - | @ 1,349,527.00
211 |Alimentos para pers: |Q  56,622.00 |
214 |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas Q  32,500.00
231 |Hiados v telas e » Q  2,730.00
232 |Acabados Textiles - la 640.00
233 |Prendas de vestir [Q  34725.00
239 |Otros Textiles y Vestuario B ) B o a 1,050.00
241 |Papel de escritorio o B Q  42,950.00
242 |Papeles comerciales, cartones y otros e = Q 1,050.00
_243 _ |Productos de papel o carton = — . Q  60.994.00
244 |Productos de artes graficas B Q  50,172.00
245 [Libros, R y Periodi I Q 7.500.00
247 |Especies imbradas y valores 1a 9.800.00
253 |Llantas y neumaticos == ~|a 2854000
254 | Mlculos de caucho o - o Q
261 yC Q - -
262 c::rnp_qs_ﬁ_pig_s_ v iu — Q
264 |Insecticidas, furnigantes y similares o e
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos = Q
267 _|Tintes, pinturas v colorantes _ =3
268 |Productos plasticos, nylon, vinil\rpvc - | Q
269 |Otros Productos Qui v Conexos Q
271 |Prods de arcilla ) Q
212 |Prc de Vidrio Q.
273 |Productos de Loza y Porcelana - - Q 350000
274 |Cemento e 7.72000]
| 275 |Productos de cemento, pomez, asbestoyyeso @ 10.800.00
282 | Produs lugicos no fémicos @ 10,150.00 |
283 |Productos de Metal N lQ  5.025.00
| 284 |Estructuras Metalicas Acabadas — o 22.400.00
286 |Herramientas Menores R Q@ 587500
__ 289 |Otros Productos Metdlicos 2
201
282 |Utiles de limpieza v productos sanitarios B - — e
| 203 [Utiles educacionales y culturales 1a
| 205 [Utiles m médico-quirirgicos y de o = e Q
207 [Uniles, accesorios v materiales eléctricos Q
208 |Accesorios y Respuestos en General - Q
269  |Otros materiales y suministros Q
" |rotALoRupo 2
322 |Equipo de oficina —
324 |Eauipo educacional, cultural y recreativo B
326 |Equipo para oomunk:adnns
| 328 |Equipo de computo
329 |Otras | inarias o Equipos . —
TOTAL GRUPO 3 L R -
413 |Indemnizaciones al Personal
415  [Vacaciones Pagadas por Retiro = B
: ! oF
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NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE:

SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL ANUAL

RENGLON CONCEPTO RENGLON
029 ) . .
Otras RemqnerracmneererPersonal Tam;_)oral Acuvndad 003 Su_bproductu: Asesorias| Q2.496.000.00
De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica A ’ :
0 2,496,000
122  |Impresion, encuadernacion y reproduccion Q  2,310.00
_ |TOTAL GRUPO 1 r - |Q  2,310.00
211 |Alimentos para personas Q 3,302.00
241  |Papel de escritorio - Q 5,165.00
243  |Productos de papel o carton Q 9,400.00
244  |Productos de artes graficas Q  3,600.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes Q 22,360.00
291 |Utiles de oficina |a 216.00
TOTAL GRUPO 2 Q 44,043.00

| TOTAL GENERAL

Q2,542,353.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA

SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

REPUBLICA"

TOTAL ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:

e Asesorias De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De Lz Republica Q 552,000.00
~_|TOTAL GRUPO 0 Tl Q 552,000.00
~_ |TOTAL GRUPO 1 g Q =
211 |Alimentos para personas Q 1,820.00 |
241 Papel de escritorio Q 10,905.00
243  |Productos de papel o cartén . Q 7,300.00
244  |Productos de artes graficas Q  4,100.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes Q 4,140.00
291  [Utiles de oficina Q 504.00

TOTAL GRUPO 2 Q 28,769.00

TOTAL GENERAL

Q 580,769.00




SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2023

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
011 |PERSONAL | PERM#_\QENTE B Q S
012 |COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL Q
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE | Q o
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL ALPERSONAL | Q o
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE Q - - 1.305,708.00
029 |OTRAS REMUNERACICNES DE PERSONAL TEMPORAL Q - ~ 6.074.400.00
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR Q _432,000.00
071 |AGUINALDO B Q - 403,685.00
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) p— Q. _ 403,685.00
073__|BONO VACACIONAL Q 6,800.00
FrRCERerTT (i 12,266,9
111 |Energia Eléctrica - Q 96,000.00
112 |Agua - o |la 36,000.00
113 |Telefonia B Q - 153.816.00
114 |Correos, mensajeria y telégrafos o Q N 21,600.00 |
121  |Divulgacion e informacion Q - i 3.622.00
122 |Impresion, encuademacion v reproduccion Q - 49,900.00
131 |Viaticos en el exterior - Q - 200,000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior — |Q - 30,000.00
133 |Viaticos en el interior - I = 8,000.00
136 |Reconocimiento de Gastas e ] - 48,000.00
| 141 |Transporte de Personas = I Q S 150,000.00 |
158 | Derechos de Bienes Intangibles - Q D
162 |Mantenimiento v reparacion de equipo | de oficina e a .00
165 |Mantenimiento y reparacion de medios de transporte Q = B 49,800.00
166 |Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones Q 12,000.00 |
| 168 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO Q - B ¢
169 |Mantenmiento ympnmcbn de otras maquinarias y 8quipos o Q _2_@ 00
171 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EDIFICIO - Q - - .00
174 |Mantenimiento y Reparacion de Ins Instalaciones = Q o
185 |Servicios de Capacitacion - o aQ
186 | SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS CDMFUTARIZADUS - Q B
191 |Primas vy gastos de seguros y fianzas = Q o
195 Impuesms derechos y tasas - |a S
196 > Atencién Y Protocolo. - Q R B
199 0 personales Q 61,530.00
Q 1,351,837.00
11 [Alimentos para personas — Q 61,744.00 |
Productos agroforestales. madera, corcho v sus manufacturas Q _ ~32,500.00 |
Hilados v telas — Q - N
Acabados textiles = — o I -
Prendas de vestir Q
Otros Textiles y Vestuario - 1Q o
Papel de escritorio - | Q 59,020.00
Papeles comerciales, cartones y otros - Q 1.050.00 |
Productos de papel o carton = Q - 77.694.00 |
Productos de artes graficas - Q - ~ 57,872.00
Libros, Revistas y Periddicos Q =
Especies tiembradas y valores — Q .
Llantas y neumaticos - - Q
Articulos de caucho - B Q - -
_|Elementos y Compuestos Quimicos ) _|Q
Combustibles vy lubricantes _|Q » i
Insecticidas, fumigantes y similares ~|a ~_1.800.00
|Productos Medicinales v Farmacéuticos _ __|1a 11,109.00
| Tintes, pinturas y colorantes S Q ~50,645.00
Productos plasti vion, vinil y p.v.c. . Q ~ 25,060.00
Otros Productos Quimicos y Conexos Q o 7,160.00
|Productos de arcilla Q - 9.600.00
Productos de Vidrio [~ I ~1,860.00 |
Productos de Loza y Porcelana Q o 6.500.00 |
ICemento = Q 7.720.00 |
. |Productos de cemento, pémez, asbesto y yeso Q 10,800.00
_|Productos metalirgicos no férricos . Q S 10, 150 00
Productos de Metal - Q 5,025.00
84 |Estructuras Metalicas Acabadas S Q D ——— 22,400.00
286 |Hemamientas Menores a - B 5,875.00
289 |Otros Productos Metalicos — Q. 8,300.00
201 |Utiles de oficina__ S Q B 00 |
292 [Ultiles de limpieza y productos sanitarios Q -
| 283 U_l[l_qs educacionales y culturales Q i ———
295 |Utiles menares médico-quinirgicos v de laboratorio Q
297  |Utiles, accesorios y materiales eléctricos |19 o 61,002.00 |
298  |Accesorios os ¥ R Resouastos en General R e — ~27.700.00 |
Q ,790.00
G 831,015.00
322 |Equipodeoficina . I -] 21,800.00
324 |Equipo educacional, culturalvrecreatlvc B I _22.488.00
1326 |Equipo para comunicaciones ]l ~ 78,429.00 |
328 |Equipo de computo 1@ 84,000.00
320 tras Maguinari uipos Q 72.421.00
279,138.00
413 |Ir izaciones al Personal — % 5 - —7.071.040.00
415 va a 200,000.00
L Q 1,271,040
[ TOTAL GENERAL Q 16,000,000.00




EJERCICIO FISCAL 2024

- -
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2024

PRESUPUESTO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
ACTIVIDAD 1 "DIRECCION Y COORDINACION"

1
‘ ) y | rorar Anua
wencion | ‘CoNCERO RENGLON ‘ g
= | auezaus
| o011 | PERSONAL_EE_RMANENTE | @ 2571.192.00
| 012 |COMPLEMENTO PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL PERMANENTE | @ 1.036,800.00
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE @  1.20000
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL AL PERSONAL PERMANENTE - .
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE '@ 1,305,708.00 |
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL ACTIVIDAD 001 DIRECCION Y COORDINACION | Q 3,026, 400.00 |
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR 3 | @ 432,000.00
071 |AGUINALDO S | @ 403,685.00
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) = | Q
| 1 3
00 k. w Wi Q 9,218, OTDDO
111 [Energia Eléctrica - = L2
1 a — Dp— | 0
113 |Telefonia ! — |Q 148,700.00
114 |Correos. mensaleria y teléarafos - O
Q
o122 Irnprusibn encuadernaclbn y reproduccion - = | Q
131 |Viaticos en el exterior B Q 0.00 |
132 |Viaticos de Representacién al exterior B _ - Q  42,000.00 |
133 | Viaticos en el interior B Q 12,000.00
136 |Reconocimiento de Gastos Q  28,000.00
141 |Transporte de Personas —— o | Q  200.000.00
158 |Derechos de Bienes Intangibles — Q  54,000.00
162 |Mantenimiento y reparacién de equipo ¢ de oficina - - Q  32,500.00
| 165 | Magger_ﬂ_m_lqmo y reparacién de medios de transporte - Q  45,000.00
166 Mantenlmlen!o y reparacién de equipo para comunicaciones o - Q  12.000.00
168 |Mantenimiento y reparacién de equipo de cémputo - Q  18.000.00
169 |Mar Mto y reparacion de otras maquinas v equipos == — Q  20,000.00
i imiento y reparacion de edificio - |@  15,000.00 |
174 nstalaciones Q  15,000.00 |
185 B B | 63.424.00
188 |Servicios de informatica y sistemas computarizados Q 4,000.00
191  |Primas y gastos de seguros y fianzas = Q  20,000.00
195 |Impuestos. derechos y tasas B | @ 57.000.00 |
196 [Servicios De Atencién Y Protocolo. I o Q 6.000.00
199 | Otros servicios no personales Q  21,530.00
~__|TOTAL GRUPO 1 W i | . Q 1,221,176.00
211 |Alimentos para personas - B - Q  286.713.00
214 |Productos agrofo dera, corche y sus manufacturas Q 3.600.00 |
23 Hilados v telas - o Q 1,500.00
232 |Acabados Textiles — — o Q 610.00
233 |Prendas de vestir - - o Q  38,750.00
239 |Otros Textiles y Vestuario - Q 2.000.00
241 |Papel de escritorio 5 | Q  54.440.00
242 | Papeles comerciales, cartones y otros S o e 1.200.00
243  |Productos de papel o cartén - I . |Q@  66,340.00
244  |Productos de artes graficas - ——— Q 53.600.00
245 |Libros, Revistas y Periodicos - @ 17.450.00 |
247  |Especies timbradas y valores - S Q 4,100.00 |
253 |Llantasy natico _ o Q  74,600.00
254  |Articulos de caucho | @ 600.00
261 |Elementos y Compuestos Quimicos e — Q
262 _|Combustibles y lubricantes ) o e
264 |Insecticidas, fumigantes y similares o Q
266 |Productos Madi:!gg[as y Farmacéuticos —. Q
267 |Tintes, pinturas y colorantes - o Q
268 | Productos plasticos, nylon, vinil y p.v.c. e |
269 |Otros Productos Quimicos y Conexos _ — Q
271 |Productos de arcilla _ I [*]
272 |Productos de Vidrio — E— Q 500.00
273 |Productos de Loza y Porcelana - Q  11,500.00
274 _|Cemento o o S _la 9.800.00
275 |Productos de cemento, pémez, asbesto y yeso ' 7,200.00
282  |Productos metalirgicos no fémicos S o Q  12,800.00
283 |Productos de Metal o Q 3,250.00
284  |Estructuras Metdlicas Acabadas e eeeeeemem— |1Q 18, 000 00
286 |Herramientas Menores o @ 1,425.00 |
289  |Otros Productos Metalicos - Q
291 |Utiles de oficina - Q
202 |Utiles de limpieza y productos sanitarios N | @
293 [Utiles educacionales y culturales Q
295 Uﬂlﬁ menores médico-quirlrgicos y de laboratorio - - Q
207 |Utiles, accesorios y materiales eléctricos o Q  53.826.00
298 |Accesorios y Respuestos en General ! S Q  27,600.00
289 |Otros m vsuminisims Q 6,917.00
TOTAL GRUPO 2 T SN e TR Q 801,984.00
322  |Equipo de oficina === = Q  27,000.00
324 |Equipo educacional, cultural y recreativo o Q@ 11.244.00
326 |Equipo para comunicaciones - B - Q  92,292.00
328 |Equipo de computo - - - - Q  112.204.00
329 |Otras Maquinarias o Equipos I_—_am_T _ Q  70,220.00
TOTALGRUPO3 T i o A i - ©312,960.00
413 |Indemnizaciones al Personal (@ 1,071,040.00
415 |Vacaciones Pagadas por Retiro Q  200,000.00
TOTAL GRUPO 4 = Q 1,271,040.00
|TOTAL GENERAL i . IS i e S e
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2024

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA
CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA

ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBRPRODUCTO: INFORMES DE FORTALECIMIENTO
INSTITUCIONAL A LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL  ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
029 ) -
Otras Ramu_ne_racnones_De_PersonaI Temporal Actlwdad 003 .quproducto: Asesorias Q2.496.000.00
De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De La Republica ' ! :
{ P00 — 2,496,000
122  |Impresion, encuadernacion y reproduccion ~|Q 2,310.00 |
TOTAL GRUPO 1 e Q 2,310.00
~ 211 |Alimentos para personas Q  7,124.00 |
241  |Papel de escritorio - Q 18,446.00
243  |Productos de papel o carton Q 11,400.00 |
244  |Productos de artes graficas | Q  9,600.00
267 |Tintes, pinturas y colorantes - - Q 34,810.00
291 [Utiles de oficina Q 288.00
TOTAL GRUPO 2 Q 81,668.00
TOTAL GENERAL Q2,579,978.00
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SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2024

NOMBRE DE LA DIRECCION/UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION ADMINISTRATIVA

CARGO DEL RESPONSABLE: DIRECTORA ADMINISTRATIVA
ACTIVIDAD 3 "FORTALECIMIENTO A LA PRESIDENCIA DE LA
REPUBLICA"
SUBPRODUCTO: INFORMES EN ASUNTOS ESPECIFICOS A LA
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TOTAL ANUAL
RENGLON CONCEPTO RENGLON
QUETZALES
Otras Remuneraciones De Personal Temporal Actividad 003 Subproducto:
628 Asesorias De Fortalecimiento Institucional A La Presidencia De Lg Republica Q 552,000.00
TOTAL GRUPO 0 Q 552,000.00
q TOTAL GRUPO 1 ~_ ~ i Q -
211 |Alimentos para personas Q 2,256.00
241  |Papel de escritorio - - - Q 13,572.00
243  |Productos de papel o cartén - ~|Q 9,500.00
244  |Productos de artes gréficas - ]|Q 9,850.00
| 267 [Tintes, pinturas y colorantes Q 621000
291 |Utiles de oficina ) Q 504.00
TOTAL GRUPO 2 Q  41,892.00

TOTAL GENERAL

Q 593,892.00




SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PLAN OPERATIVO ANUAL 2024

PRESUPUESTO ESTIMADO DE LA SECRETARIA PRIVADA DE LA PRESIDENCIA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

RENGLON CONCEPTO RENGLON
011 |PERSONAL PERMANENTE Q 2,571.192.00
012 |COMPLEMENTQ PERSONAL AL SALARIO DEL PERSONAL Q 1,036,800.00
013 |COMPLEMENTO POR ANTIGUEDAD AL PERSONAL PERMANENTE | Q o 1.200.00 |
014 |COMPLEMENTO POR CALIDAD PROFESIONAL ALPERSONAL | Q - 31,500.00
015 |COMPLEMENTOS ESPECIFICOS AL PERSONAL PEREMANENTE [ Q - 1,305,708.00 |
029 |OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL _|a 6.074.400.00 |
063 |GASTOS DE REPRESENTACION EN EL INTERIOR i e - 432,000.00
071 |AGUINALDO e 403,685.00 |
072 |BONIFICACION ANUAL (BONO 14) |a 403,685.00 |
7. INO VACACIONAL o] 6,800.00
v Q 12,266,970,
111 |Energia Eléctrica _|Q - 45,600.00
112 |Agua Q - 36,000.00
113 |Telefonia — | Q 146,700.00
114 |Correos, mensaijeria y teléqrafos Q 21,600.00
121 |Divulgacion e informacion o Q - 3.767.00
| 122 |Impresién, encuademacién y reproduccién Q 104,365.00
131 |Viaticos en el exterior |Q 200,000.00
132 |Viaticos de Representacion al exterior Q 42,000.00
133 |Viaticos en el interior Q 12,000.00
136 |Reconocimiento de Gastos a 28,000.00
141 |Transporte de Personas Q 200,000.00
158 |Derechos de Bienes Intangibles a 54,000.00
162 |Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina Q 32.500.00
5 Q 45,000.00
166 |Mantenimiento v reparacion de equipo para comunicaciones Q 12,000.00
188 |MANTENIMIENTO Y REPARACION DE EQUIPO DE COMPUTO Q 18.000.00
169 |Mantenimiento y reparacién de otras maquinarias y squipos Q 20,000.00
171 M:ANTENIM IENTO Y REPARACION DE EDIFICIO B Q 15,000.00
174 __|Mantenimiento y Reparacion de Instalaciones Q _15,000.00
185 |Servicios de Capacitacion Q 63,424.00
186 | SERVICIOS DE INFORMATICA Y SISTEMAS COMPUTARIZADOS Q. 4,000.00
191 |Primas y gastos de seguros y fianzas Q - ~20,000.00
195 |Impuestos, derechos vy tasas Q 57.000.00
196 |Servicios De Atenc:ﬂn Y Protocolo. Q _6,000.00
1 Q 21,530.00
g 1
211 |Alimentos para personas o __36.093.00
214 |Productos agroforestales, madera, corcho y sus manufacturas Q - 7@0 .00
231 |Hilados y telas = e _1.500.00
232 |Acabados textiles Q - 610.00
233 [Prendas de vestir Q ~38,750.00
239 |Otros Textiles y Vestuario o Q ~2,000.00
241 |Papel de escritorio Q 96,458.00
242 |Papeles comerciales, cariones y otros Q 1.200.00
243 |Productos de papel o cartén Q o 87.240.00
244 |Productos de artes graficas [+] = _—— 73.050.00 |
245 |Libros, Revistas v Periédicos Q - 17.450.00
247 |Especies tiembradas y valores R e B 4,100.00
253  |Llantas y ati - Q 74,600.00
254 |Articulos de caucho Q 600.00
261 |Elementos y Compuestos Quimicos Q 28,820.00
262 |Combustibles y lubricantes Q I
264 . fumigantes y similares Q
266 |Productos Medicinales y Farmacéuticos Q .0
267 _ |Tintes. pinturas y colorantes_ Q 67,065.00
268 Q 20.232.00
269 Q 8.210.00
271 |Productos de arcilla Q 14.400.00 |
272 |Productos de Vidrio o |a N 1,500.00
273 |Productos de Loza y Porcelana o _|a 11,500.00 |
274 |Cemento |Q o 9.800.00
275 |Productos de cemento, pémez, asbesto y yeso Q 7.200.00
282 |Productos metalirgicos no fémicos Q 12,800.00
283  |Productos de Metal Q 3,250.00
284  |Estructuras Metalicas Acabadas Q 16,000.00
286 |Herramientas Menores Q - 1.425.00
289  |Otros Productos Metalicos Q 2,500.00
291 |Utiles de oficina a = 54.124.00
202  |Utiles de limpieza v productos sanitarios |Q 33.365.00
293 |Utiles educacionales y culturales Q 2,400.00
| 285 Qq!as menares médico-quirirgicos y de laboratorio Q 130.00
297 |Utiles, accesorios y materiales eléctricos Q 53.826.00
298 |Accesorios y Respuestos en General Q 27,600.00
2 les y sumin Q 6.917.00
322 |Equipo de oficina E — g 27,000.00
324  |Equipo educacional, cultural y recreativo a 11,244.00
326 |Equipo para comunicaciones Q 92,292.00
328 |Equipo de computo a - 112,204.00
3: inari ui [o] r 70,220.00
Q 312,960
413 |Indemnizaciones al Personal Q 1.071.040.00
415 _[Vacaci irQ Q 200,000.00
]
I TOTAL GENERAL Q 16,000,000.00
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